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PLANUL ANUAL DE ACTIUNI
al Sectiei analizd si monitorizare a domeniilor de ramuri
pentru anul 2020
Actiuni Subactiuni Indicatori de performanti Termen de | Responsabili
realizare

OBIECTIVUL NR.1: Examinarea i repartizarea spre executarea a corespondentei oficiale si persoanelor fizice
arvenite in adresa viceprimarilor conform domeniilor de competentd:

Riscuri asociate:

Producerea, pe parcursul examindrii corespondentei, a erorilor la formularea proiectelor de rezolufii i la stabilirea

executorului responsabil.

Formularea eronatd a propunerilor de readresare spre examinare a chestiunii cdtre o alta subdiviziune.

Expunerea eronatd a chestiunii in fisele de evidenta si control audientei petrecute la viceprimari.

{.1.  Examinarea| 1.1.1. Examinarea corespondentei Numarul corespondentei oficiale 31.12.2020 | Seful Sectiei, |
corespondentei oficiale si petitiilor de intrare, cu si petitiilor examinate, cu specialisti
oficiale si petitiilor| descrierea propunerilor adnotate si | propuneri adnotate si formulate principali
de intrare/ iesire | formulate corect corect.
privind B |
domeniile de 1.1.2. Returnarea corespondentei Numarul corespondentei oficiale si | 31.12.2020 | Seful Sectiei,
activitate conduse | oficiale si petitiilor care nu e de petitiilor returnate dupa specialisti
de viceprimari competenta PMC si readresata dupa | competenta. principali
competenta
1.1.3. Sistematizarea corespondentei | Nivelul de apreciere a corespondentei| 31.12.2020 | Seful Sectiei,
oficiale si petitiilor dupa domeniile | sistematizate de viceprimari. ; specialisti
responsabile a viceprimarilor | principali
1.2. Repartizarea| 1.2.1. Repartizarea corespondentei 100% corespondenta oficiala si 31.12.2020 | Seful Sectiei,
corespondentei oficiale si petitiilor viceprimarilor petitii repartizate viceprimarilor pe specialisti
oficiale si peti,tiilo;{ pe domeniile responsabile domeniile responsabile. | principali




spre readresare

viceprimarilor E

1.3. Pregdtirea | 1.3.1. Audierea si consultarea Numarul solicitantilor consultati; |31.12.2020 | Seful Sectiei,
audientei solicitantilor de citre specialistii | Gradul de satisfactie persoanelor specialisti
cetdtenilor, Sectiei fizice si juridice consultate. principali
agentilor 1.3.2. Organizarea desfasurarii Numaérul sedintelor de audientd 31.12.2020 | Seful Sectiel,
economici si | sedintelor de audientd la organizate; specialisti
a conducdtorilor | viceprimari Numarul de persoane deservite; principali

de institutii la
viceprimari

Numirul proceselor verbale
intocmite.

mformanve anal mce mcomplete Sau Igecares punzaroare
Lipsa de comunicare si conlucrare int

re angajatii Sectiei si speczéih,sm subdm?&mmlor p énate de wccprrmarr

2. Asigurarea
analizei tematice
si monitorizarea
activitatii
subdiviziunilor de
specialitate
patronate de
viceprimari

cu mentiunea la ,,Control”

2.1.1 Colectarea, analiza si Numarul materialelor analitice \ 13.12.2020 | Seful Sectlel

sistematizarea informatiei privind | examinate, sistematizate si specialisti

activitatea subdiviziunilor prezentate viceprimarilor in principali

patronate de viceprimari. termen/peste termen.

2.1.2. Monitorizarea activitati | Numarul materialelor monitorizate | 13.12.2020 | Seful Sectiei,
| subdiviziunilor patronate de parvenite de la subdiviziunile ' specialisti

viceprimari: rapoarte, strategii si | patronate de viceprimari pe principali

planuri de activitate; informatii domeniile responsabile.

saptamanale; informatiiprivind

licitatiile si achizitiile publice; alte

activitdti curente monitorizate.

2.1.3. Conlucrarea cu Numarul raspunsurilor semnate de 31.12.2020 | Seful Sectiei,

subdiviziunile patronate de viceprimari si expediate specialisti

viceprimari in vederea asigurarii | Solicitantilor, cu respectarca principali

executdrii in termen a rezolutiilor termenelor stabilite.
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3. I Acordarea 3 1.1. Acordarea asistentei Numarul de sedinte, seminare, 31.12.2020 Seful Sect1e1
asistentei informationale subdiViZ’iunilor consultari publice, alte specialisti
informationale patronat’e de viceprimari actiuni/buna desfasurare a principali
subdiviziunilor | (,roanizarea de sedinte, seminare, | 2¢€Stora-

Structur aled consultari publice, alte actiuni). _

P qtron_ate € 3.1.2. Prezentarea propunerilor Numirul de acte administrative |31.12.2020 | Seful Sectiei,
VeI arE privind perfectionarea activitatii inaintate in termen/peste specialisti
P en;f” @ subdiviziunilor patronate de termen. principali
reaiizared viceprimari (note informative,

obiectivului

proiecte de dispozitii, decizil).

OBIECTIVUL NR.4: Orgamzarea Sl dezvoltarea Controluluz Intern Managerlal — CIM:

Riscuri asocig te‘
Raporl‘are '
Stabllzrea UNOF

Admzterea neobzectlvzz‘atu in procesul evaluarzz per; formantelor meritelor individuale ale specialistilor.

Stabilirea unor obiective nespecifice activitdtii functionarului public evaluat, nemdsurabile, nerealizate.

4.1. Elaborarea | 4.1.1 Elaborarea rapoartelor de Raport de activitate Intocmit in 15.07.2020 | Seful Sectiei
si prezentarea activitate ale Sectiei pentru termen/peste termen. 20.01.2021 | gpecialisti
documentatiei semestrul I si Il ale anului 2020. | principali
privind 4.1.2.Elaborarea Planului anual Plan anual de actiuni elaborat in 15.02.2020 | Seful Sectiel,
activitatea de actiuni al Sectiel termen/peste termen. specialisti
Sectiei analiza si | B principali
monitorizare a | 4.1.3.Evaluarea performantei Completarea fisei de evaluare in 31.01.2021 | Seful Sectiei
domeniilor de profesionale a specialistilor Sectiei | termenele stabilite.

ramurd pentru anul 2020




4.1.4. Stabilirea obiectivelor si Obiective individuale si indicatorii | 15.02.2020 | Seful Sec;ieﬂ

_indicatorilor.de performantd ale de performanta stabilite in - . in comun
specialistilor Sectiei pentru anul termen/peste termen. specialisti
2020 principali
4.1.5.Revizuirea/actualizarea/ Registrul riscurilor modificat/ 31.12.2020 | Seful Sectiei
modificarea Registrului riscurilor al | actualizat.

Sectiei

4.1.6. Prezentarea Raportului final | Raport final al SMART prezentat in 15.01.2021 | Seful Sectiei
al SAMDR privind implementarea| termen/peste termen.

actiunilor Planului de Integritate
PMC pentru anii 2019-2020

4.1.7. Prezentarea Raportului Raport intocmit si prezentat in 31.12.2021 | Seful Sectiei
privind controlul managerial al | termenele stabilite.

SAMDR
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