NOTA INFORMATIVA
la proiectul de dispozitie a Primarului General ,,Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind managementul documentelor si petitiilor
in cadrul Primiriei municipiului Chisindu”

Proiectul de dispozitie a Primarului General ..Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind managementul documentelor si petititlor in cadrul Primariei
municipiului Chisindu™ este elaborat in conformitate cu prevederile Codului administrativ
nr. 116/2018 si Legii nr. 91/2014 ..Privind semndtura electronicd si documentul
electronic”, Hotararii Guvernului nr. 208/1995 ..Pentru aprobarea Instructiunilor privind
tinerea lucrarilor de secretariat referitoare la petifiile persoanelor fizice si juridice,
adresate organelor de stat. intreprinderilor. institutiilor si organizatiilor Republicii
Moldova, Hotararii Guvernului nr. 115/1996 ..Pentru aprobarea Instructiunilor cu privire
la tinerea lucrdrilor de secretariat in organele administratiei publice locale ale Republicii
Moldova™, precum si alte acte normative.

Elaborarea proiectului Regulamentului privind managementul documentelor si
petitiilor in cadrul Primariei municipiului Chisindu a fost determinatd de necesitatea
ajustarii la noile prevederi ale legislatiei.

Proiectul Regulamentului reglementeaza procedurile operationale de receptionare,
inregistrare, evidentd. controlul executdrii, constituirea dosarelor si arhivarea
documentelor si petitiilor in cadrul Primariei Municipiului Chisinau.

In procesul de elaborare a proiectului Regulamentului au fost studiate actele
normative aferente lucrarilor de secretariat in organele administratiei publice locale ale
Republicii Moldova, evidenta si examinarea petitiilor persoanelor fizice si juridice,
mecanismul controlului executarii documentelor, etc.

Avand in vedere perspectiva implementarii Sistemului informational de gestiune
electronicd a documentelor si petitiilor in cadrul Primériei Municipiului Chisindu s-a
realizat analiza comparata a circulatiei documentelor si petitiilor, inclusiv in format
electronic, in cadrul diferitor autoritati publice. Complementar Regulamentului mentionat,
urmeaza a fi aplicate ulterior proceduri corespunzatoare implementarii Sistemului
informational automatizat.

Aprobarea Regulamentului va contribui la sporirea eficientei activitatii Primariei
Municipiului Chisindu prin organizarea si gestionarea unui sistem de circulatie a
documentelor si petitiilor in corespundere cu standardele actuale in domeniul tinerii
lucrarilor de secretariat si arhivare.
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