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, Anexa nr. 2
la dispozi{ia Primarului general interimar
al municipiului Chigindu
nr. ,f t{o -d- din o1. o l. D.el"g

REGULAMENTUL
cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizi{ii

de bunuri, servicii qi lucriri

Regulamentul cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizigii de
bunuri, servicii gi lucrdri este elaborat in conformitate cu Legea nr. 131 din 03 iulie
2016,,Privind achiziliile publice", Hotdrdrii Guvernului Republicii Moldova nr. 335
din 08.05.2009 <<Cu privire la aprobarea Conceptului tehnic al Sistemului
Informalional Automatizat ,,Registrul de stat aI achiziliilor publice,')), stabilind
funcfiile, obliga{iile qi drepturile grupului de lucru pentru achizilii de bunuri, servicii
qi lucrdri (in continuare - grupul de lucru), precum qi modul de creare gi activitate a
acestuia.

Capitolul I
Dispozifii generale

1. Grupul de lucru reprezintd un grup de specialiqti din cadrul aparatului Primdriei
municipiului Chigindu care iniliazd gi desfbqoar[ proceduri de achizilie publica pentru
satisfacerea necesitdlilor autoritllii contractante.

2. Grupul de lucru se fondeazd printr-o dispozifie, avdnd,in componenla sa 7 membri,
inclusiv conducdtorul grupului de lucru - persoana care deline dreptul de piima semn6turd
in institulia corespunzdtoare sau persoana numiti de acesta qi secreiarul grupului de lucru.

3. Grupul de lucru se creeazd din funclionari qi specialiEti at Primlriei municipiului
Chiqindu, iar in caz de asociere qi din angajali ai autoritdlilor asociate, la solicitarea
acestora. Pe parcursul activitdfii grupului de lucru, in calitate de membri, pot fi antrenafi,
prin scrisoare, consultanfi specialigti lexpq\i in domeniul in care se efeciueazd achizig1a,
aceqtia din urmd avdnd drept de vot doar in cazurile expres prevdzute de legislafie. Grupul
de lucru poate fi desfiinfat, iar componenla acestuia poate fi modificatd numai de cdtre
autoritatea contractanta care l-a creat,prin emiterea unei dispozilii.

4. Grupul de lucru iqi desfrqo ard activitatea in conformitate cu prevederile legislalieiin vigoare, cu respectarea principiilor transparenfei, publicitalii, obieciivitegi,
imparlialitdlii gi efi cienfei realizdrii achiziliilor publice.

5. In dispozilia de creare a Grupului de lucru, autoritatea contractanta stabilegte
expres atribufiile grupului de lucru qi funcfiile fiecdrui membru al Grupului in parte,
necesare pentru a fi exercitate in cadrul procedurilor de achiziliipublice.

6. in cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru absenteazd motivat, el este
inlocuit (fdrd emiterea unei dispozilii suplimentare) cu persoana care exercit6 funcliile
acestuia pentru perioada de absen!6 qi, respectiv, exercita funcliile pe care membrul
grupului de lucru absent le exercitd din oficiu. Efectuarea unei asemenea inlocuiri se
consemne azd, in procesul-verbal.

7. Grupul de lucru asigura inregistrarea cererilor menlionate in pct. 5 al Hotdr6rii
I



Guvernului Republicii Moldova nr. 667 din 27 .05.2016 ,,Pentru aprobarea Regulamentului
cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizilii" qi informarea, in mod
obligatoriu, a reprezentanlilor societdlii civile, de la care au parvenit astfel de cereri,
despre includerea/neincluderea acestora in componenfa grupului de lucru, precum gi despre
data, locul qi ora desfdqurdrii tragerii la sorfi, incazulprevdzut lapct.ll din hotdrdrea
nominalizat6, cel tdrziu cl o zi inainte de data-limiti de depunere a ofertelor.

8. Includerea reprezentanlilor societdfii civile va fi rcalizatl, in conformitate cu
prevederile Hotdr6rii Guvernului Republicii Moldova nr. 667 din27.05.2016 ,,Pentru
aprobarea Regulamentului cu privire Ia activitatea Grupului de lucru pentru achizilii".

9. Reprezentanlii societelii civile vor fi numili in componenla grupului de lucru
printr-o dispozilie emisd, speciald pentru fiecare proceduri de achizigie in parte, care va fi
publicatl obligatoiiu pe pagina web a autoritdlii contractante, cel $rziu cu o zi inainte de
data-limitd de depunere a ofertelor.

10. Grupul de lucru poate fi desfiinlat, iar componenla acestuia poate fi modificatd
numai de cdtre autoritatea contractantd" care l-a creat prin emiterea unei dispozilii
speciale, &tpd caz.

Capitolul II
Funcfiile Grupului de lucru

11. Grupul de lucru indeplineqte urmdtoarele funclii:
a) examineaz[ Ei concretizeazd necesitilile autoritdlii contractante de bunuri,

lucruri qi servicii, coordonAndu-le in limita mijloacelor financiare repartizate in acest sens;
elab or eazd, p I anurile anual e de efectua r e a achizilii lor ;

b) ,intocmeqte gi inainteazd, spre publicare anunlul de intenlie privind achizilia
preconizatd de autoritatea contractantS;

c) concretizeazd, qi iniliazd procedura de achizilie corespunzdtoare,
prevdzuta de legislafie;

d) intocmegte anunluri si/sau invitalii in cadrul procedurilor de achizilie
publica;

e) elaboreazd. documentele de licitalie sau alte documente de atragere a ofertelor;
f) examineaz6, evalueazd, Ei compard ofertele operatorilor economici, prezentate la

procedurile de achizilii publice;
gl pregdteqte, pentru a fi incheiate, contractele de achizilii cu operatorii

economici desemnafi c6qtigdtori, in strictd conformitate cu cerinlele stipulate in
documentele de licitafie;

h) intocmeqte documentele necesare pentru sancfionarea operatorului economic
in cazul indeplinirii necorespunzdtoare a clauzelor contractuale;

i) intocmeEte darea de seamd privind procedurile de achizilii, care se prezintd
spre examinare qi inregistrarela Agenlia Achizilii Publice, in termen de 5 zile de la data
incheierii contractului sau de la data adoptdrii deciziei de anulare a procedurii, sau de
respingere a tuturor ofertelor, iar in cazul in care nu a fost prezentata nicio ofertS, in
termen de 5 zile de la desfd$urarea procedurii;

i) monitorizeazd, executarea conformd a contractelor de achiziliipublice;
j) pdstreazd Ei line evidenta tuturor documentelor intocmite qi aplicate in cadrul

procedurii de achizilie publicd.



Capitolul III
Obligafiile Grupului de lucru

12. Grupul de lucru este obligat:
a) sI asigure eficienla achiziliilor pentru necesitilile autorit[1ii

contractante;
b) sd asigure participarea pe scard largd a operatorilor economici la procedurile

de achizilie, in s-opul asigurdrii concurentei gi combaterii concurentei neloiale in
domeniul achiziliilor publice;

c) s[ asigure obiectivitatea qi impa4ialitatea la procedurile de achizi[ii pub_lige;

d) sa asigure transparenla qi publicitateaprocedurilor de achizilii publice;
e) sd asigure informarea operatorilor economici inregistrali la procedura de

achizilie despre operarea modificdrilor in documentatia de atribuire;
i) sd punl la dispozilia operatorilor economici solicitanli informalia reflectata in

do cum ent alia de atribuire ;
g) sd asigure publicarea documentaliei de atribuire pe pagina web a autoritdlii

contractante;
hl s5 asigure inregistrarea cererilor de participate la procedurile de achizilie;

D sd rdspundd la orice demers al operatorului economic asupra documentelor de

atribuire, in termenul prevdzut de legislalie sau in cel prevdzut in documentele utilizate la
procedura de achizilie public6;

j) sd asigure inregistrarea comunicSrilor cu privire la procedurile de achizifie;

k) sb receplioneze ofertele prezentate de cdtre operatorii economici la
proceduril e de achizilie public[, asigur6nd inregistrarea acestora qi eliberarea recipiselor;

lJ sd intocmeascd, in prezenla ofertanlilor, procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

mJ sd efectueze califrcarea participanlilor Ia procedura de achizi[ie, in
conformitate cu cerinlele stabilite in documentalia de atribuire;

nJ sd examineze, sd evalueze Ei sd compare ofertele operatorilor economici, in

termenele qi in condiliile stabilite in documentalia de atribuire, in conformitate cu

legislalia;
oJ si asigure operatorului economic posibilitatea de justificare a prefului

anormal de scdzut;

p) sd intocmeasc[ procesul-verbal cu privire la rezultatele evalubrii ofertelor

depuse in cadrul procedurii de achizilie;
q) sd anuleze rezultatele procedurii de achizilie, inainte de data transmiterii

comunicdrii privind rezultalul aplic[rii procedurii de achiziJie publicd, in conformitate cu

prevederile art.67 dinlegea nr. 131 din 3 iulie 2015 privind achizifiile publice;

r) sd solicite, in cazurJe prevdzute de legislafie, includerea operatorului

economic in Lista de interdicfie a operatorilor economici;

sJ sd intocmeasc[ gi sd pdstreze dosarul de achizilie publicd pe un termen de 5

ani de la inilierea procedurii de achizitie;

tJ s[ intocmeascb registrul de evidenld a cererilor parvenite de la societatea civil6,

Registrul de evidenld a cererilor de participare qi Registrul de inregistrare a ofertelor

depuse de operatorii economici;
u) sd prezinte la solicitareaAgenJiei Achizilii Publice, in termen de 5 zile, orice

informalie cu privire la procedurile de achizilie iniliate qi desfdqurate de autoritSlile



contractante, precum gi privind executarea co actelor de achizilii publice;

vJ si anunle neintdrziat organele de resort despre depistarea cazurilor de fraudi
sau coruplie in procesul realizdrii procedurilor de achizilie publicd;

wJ sd atribui codul CPV pentru obiectul achiziliei, conform Regulamentului
privind vocabularul comun al achiziliilor publice.

13. Fiecare membru al Grupului de lucru, pdnd la momentul deschiderii ofertelor,
trebuie sd declare pe propria responsabilitate cd nu este so!, rud[ sau afin pdnd la gradul al

treilea inclusiv cu una sau mai multe persoane angajate ale ofertantului/ofertanfilor ori cu

unul sau mai mul1i fondatori ai acestora, sau in ultimii trei ani nu a activat in baza
contractului individual de munci sau a altui interes cdre demonstreazdrelatiile de muncd cu

unul dintre ofertanfi, ori nu a f[cut parte din consiliul de administralie sau din orice alt
organ de conducere sau de administralie al acestora; sau nu deline acliuni sau cote-pdrfi in
capitalul social subscris al ofertanlilor. Declaralia menlionatd se elibereazd din Sistemul

Inform ali onal Autom atizat,, Re gi strul de Stat al Achiziliilor Pub lice".
In cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru constatd, pdnd la sau dupd

qedinfa de deschidere a ofertelor, cd se afl6 in una sau mai multe situalii specificate la pct.

13 aI prezentului regulament, el va depune o cerere in conformitate cu Legea nr. I6-XVI
din 15.02.2008 ,,Cu privire la conflictul de interese" qi va solicita imediat inlocuirea sa in
componenla grupului cu o altd persoand, fapt consemnat in procesul-verbal al grupului de

lucru.
Pe parcursul desfrgurdrii procedurii de atribuire, grupul de lucru are obligalia de a lua

toate mdsurile necesare pentru a evita situaliile de naturd sd determine aparilia unui conflict
de interese qi/sau manifestarea concurenlei neloiale.

Capitolul IV
Drepturile Grupului de lucru

procedurii de

'n'TX':lil?J;

15. Pe parcursul evalu[rii ofertelor grupul de lucru are dreptul de a
solicita explicalii si documente suplimentare de la ofertanJi, in scopul confirmdrii datelor
inilial prezentate.

16. Grupul de lucru are dreptul de a corecta erorile aritmetice, depistate in
ofertd in timpul examindrii acesteia, ingtiinldnd neintdrziat ofertantul. Dac6 ofertantul nu

acceptd corecfia acestor erori, oferta sa va fi consideratd necorespunzdtoare Ei in
consecin!6, vq fi respinsd.

17. In sensul pct. 16 al prezentului Regulament, dacd existd o discrepanld intre

suma prefurilor unitare qi prelul total, urmeazd a fi luat in considerare preful unitar fdrd

TVA, iar preful total va fi corectat corespunzdtor.
18. Grupul de lucru poate anula procedura de achrzilie, pand la incheierea

contractului de achizilie public6, in temeiul art.67 dinLegea nr. 131 din 03.07.20t5

,,Privind achiziliile pub I ice".
19. Pe parcursul evaludrii ofertelor grupul de lucru poate solicita explicalii qi

documente suplimentare de la ofertanfi, in scopul confirmdrii datelor inilial prezentate.



Capitolul V
Atribufiile Grupului de lucru in cadrul desfiqurlrii procedurii de achizi{ie

20. Componenla grupului de lucru, inclusiv participarea reprezentanlilor

societdlii civile, va fi adusa la cunoqtinla operatorilor economici prezenli la qedinla de

deschidere a ofertelor.
2L Grupul de lucru, la termenul indicat in documentele de licitalie sau in

alte documente aplicabile procedurii de achizilie public6, va deschide ofertele prezentate

de operatorii economici qi va da citire tuturor documentelor prezentate in cadrul acestei

proceduri, inclusiv a ofertei, cu menfionarea preluiilor expuse in oferta operatorului

economic, dupd care oferta prezentatd va fi semnatd de cdtre toli membrii grupului de

lucru. La momentul deschiderii ofertelor, grupul de lucru nu ia decizii privind

respingerea sau determinarea ofertei ca fiind cAqtigdtoarc.
22. in cazvl in care Grupul de lucru va solicita explicalii gi documente

suplimentare referitor la executarea viitorului contract, acesta va pune pe picior de

egalitate toli ofertanlii participanfi, cu solicitarea in scris a documentelor sau explicaliilor
necesare de la toji ofertanfii participanfi.

23.Fiecare membru al Grupului de lucru este obligat sd semneze procesul-verbal de

deschidere a ofertelor qi procesul-verbal de evaluate a ofertelor. Procesul-verbal de

deschidere a ofertelor, in cazul in care reprezentanlii operatorilor economici solicitd, va fi
inaintat acestora spre contrasemnare. ln cazul in care un membru al grupului de iuciu nu

este de acord cu decizia luatd in cadrul gedinfei, el este obligat sa-qi expun[ opinia separatd

in procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind dezacordul cu decizialuatl.

$edinfa Grupului de luciu este deliberativa dacd la ea este prezentd qi majoritatea

membrilor sdi, iar decizia grupului de lucru se adoptd prin vot deschis, cu simpla

majoritate de voturi.
24. Grupul de lucru examineazd ofertele in mod confidenlial gi nu divulga

informalia privind examinarea, evaluarea qi compararea ofertelor ofertanlilor sau

persoanelor neimplicate oficial in aceste proceduri sau in determinarea ofertei

cdqtigdtoare.

25. Grupul de lucru va oferi informalia privind desfbgurarea procedurilor de

achizilie publicd in conformitate cu ldgislafia in domenitil achiziliilor publice, dacd

aceasta nu confine secrete tehnice sau comerciale gi aspecte confidenliale ale ofertelor,

conform prevederilor Legii nr. 171-XIII din 06.07.1994 cu privire la secretul comercial

sau a Legii rtr.245-XVI din 27 .|L 2008 ,,Cu privire la secretul de stat".

26. incdlcarea de cdtre membrii Grupului de lucru a prevederilor legislaliei in

domeniul achiziliilor publice gi atrage dupd sine rdspundere, in conformitate cu legislalia in

vigoare.



27. Situaliile de litigiu ce pot apdrea in activitatea achiziliilor publice,
desfiquratd de Grupul de lucru, vor fi solulionate, in conformitate cu prevederile
legislaliei in domeniul achiziliilor publice.

28. Pe parcursul desfd;uririi procedurii de atribuire, grupul de lucru are

obligalia de a lua toate misurile necesare pentru a evita situaliile de naturd sd

determine aparilia unui conflict de interese qi/sau manifestarea concurenlei neloiale.
29. In exercitarea atribuliilor, membrul grupului de lucru este autononn,

imparlial qi se supune numai legii. Se interzice exercitarea oricdrei influenle cu scopul
de a determina membrul grupului de lucru si iqi indeplineascd atribufiile contrar
prevederilor Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru, conform
Hotdrdrii Guvernului nr. 667 din 27 .05 .2016.

30. Grupul de lucru va asigura monitorizarea executdrii contractelor de

achizilie publicS, intocmind rapoarte in acest sens, trimestrial/semestrial Ei anual.
Rapoartele respective, eare vor include in mod obligatoriu informalii cu privire la
etapa de executare a obligaliunilor contractuale, cauzele neexecutdrii, reclamaliile
inaintate qi sancliunile aplicate, menliuni cu privire Ia calitatea executbrii contractului
etc., vor fi plasate pe pagina web a autoritdlii contractante, iar in lipsa acesteia pe
pagina oficiald a autoritdlii centrale cdreia i se subordoneazd, sau a autoritdlilor
administraliei publice locale de nivelul al doilea.

31. Grupul de lucru poate micqora sau majora cantitatea de bunuri qiisau

servicii contractate inilial, in cazuri temeinic justificate, in conformitate en prevederile
legislaliei in vigoare, frrd schimbarea prefului unitar sau a altor termeni qi condilii ale
ofertei Ei ale documentaliei de atribuire. Majorarea volumului bunurilor/serviciilor
contractate se permite doar in cazul in care aceasta, luatd in ansamblu cu volumul
contractat inilial, nu depdqegte pragurile prevdztfie de lege pentru aplicarea
procedurilor de achizilie publicd in condiliile pct. 36 al Hotdr6rii Guvernului nr. 667

,,Pentru aprobarea Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru pentru
achizilii".

Atribuirea func{iilor nominale ale Grupului de lucru

MAIDUC Vladimir - conducdtorul Grupului de lucru, qef al Direcliei administrative
- prezintd operatorilor qi membrilor grupului de lucru ofertele gi celelalte documente
aferente procedurii de achizifie, analizeazd, prefurile oferite de ofertanli la lucrdrile
care fac obiectul achiziliei qi le compard cu prefurile medii existente pe piald ale
lucrurilor similare, intocmeqte gi asigurd, avizarea caietelor de sarcini pentru lucrdrile
de reparalie capitalS gi proiectare, coordoneazd gi participd la evaluarea ofertelor,
inainteaz1, propuneri gi coordoneazd intocmirea planurilor anuale qi trimestriale de

achiziyii publice, examineazl, evalueazd qi concretizeazd,necesitdlile de bunuri, lucr6ri
qi servicii, coordondndu-le in limita mijloacelor financiare rcpartizate in acest sens.

MORTEAN Marin - membru al Grupului de lucru, gef al secliei de deservire
tehnicl in cadrul Direcfiei administrative - indeplineEte funcfiile conducbtorului
grupului de lucru in cazul absen{ei acestuia, coordoneazd domeniul de proiectare qi

reparafie, analizeazd prefurile oferite de ofertanli la lucrdrile care fac obiectul achiziliei
gi le compard cu prefurile medii existente pe pia!6 ale lucririlor similare, intocmeqte qi

t



asigurd avizarea caietelor de sarcini pentru lucrdrile de reparalie capitalS gi proiectare,
anahzeazl, detaliat devizele de execulie a lucr6rilor, care trebuie sd corespundd cu
caietele de sarcini gi legislalia in vigoare; examineazd,, evalueazd" Ei comparl ofertele
impreun[ cu ceilalli membri ai grupului de lucru, participd la elaborarea caietelor de
sarcini.

$MILENCO Mariana - secretarul Grupului de lucru, economist principal in cadrul
Direcliei administrative - intocmegte Ei inainteazd, spre publicare anunful de intenlie
privind achizigiile publice preconizate de c[tre Primdria municipiului Chiqindu,
pregbte;te qi elibereazl, invitaliile de participate la licitalie, asigurd informarea
operatorilor economici inregistrali Ia procedurd' de achrzilie despre operarea
modificdrilor in documentele de licitalie; recepfioneazd ofeftele prezentate de cdtre
operatorii economici la procedurile de achizigie publicd, asigurdnd inregistrarea
acestora; intocmeqte procesul-verbal de deschidere a ofertelor, in prezenfa ofertanlilor;
analizeazd, prefurile oferite de ofertanli la bunurile qi serviciile care fac obiectul,
pregdteqte, pentru a fi incheiate, contractele de achizilii cu operatorii economici
desemnali c6gtigdtori, intocmeEte qi pdstreazd dosarele de achizilii publice pe un
termen de 5 ani de la inilierea procedurii de achizi\ie, inform eazd membrii grupului de
lucru despre modificdrile sau noutdlile apdrute in legislalia cu privire la achizigiile
publice, elibereazd din SIA ,,RSAP" membrilor grupului de lucru declaraliile de
imparlialitate la fiecare procedurd de achizilii publice Ei verificd contrasemnarea
acestora, verificd contrasemnareaprocesului-verbal de deschidere a ofertelor de cdtre
reprezentanlii operatorilor economici - participanli la Eedinla de deschidere,
examineazS, compard Ei evalueazd ofertele impreund cu ceilalli membri ai grupului de
lucru.
NENITA Angela - membru al Grupului de lucru, specialist principal in cadrul
Direcliei asistenld juridicd - participd la qedinlele grupului de lucru, precum qi la
examinarea, evaluarea li compararea ofertelor impreund cu ceilalli membri ai grupului
de lucru, coordoneazd legalitatea intocmirii documentelor de licitalie, particip[ la
elaborarea caietelor de sarcini, intocmeEte documentele necesare pentru sanclionarea
operatorului economicin cazul indeplinirii necorespunzdtoare a clauzelor contractuale,
examineazd demersurile ;i contestaliile depuse de cdtre operatorii economici sau alte
entitdfi, anun!6 prompt organele de resdrt despre depistarea cazurilor de fraudd sau
coruplie in procesul realizirii procedurilor de achizilie public6, ini1iaz6, in cazurile
prevdzute de legislalie, procedura de introducere a operatorului economic in Lista de
interdiclie a operatorilor economici,
SLIVCA Ana - membru al Grupului de lucru, qef adjunct al Direcliei management
frnanciar, participd la Eedinlele grupului de lucru, precum si la examinarea, evaluarea
gi compararea ofertelor impreund cu ceilalfi membri ai grupului de lucru, asigurd
respectarea cadrului legal in domeniul finanJelor publice gi a achrziliilor publice,
participd la elaborarea caietelor de sarcini, efectueazd, analizafinanciard a cheltuielilor,
intocmeqte documentele contabile, inregistreazd contractele de achizilii publice la
Tr ezor eria teritoriald Chi E 

indu, line evi denla e fe ctudri i transferuri I or.
URSU OIga - membru al Grupului de lucru, inspector superior controlul asupra
executdrii hotirdrilor in cadrul Direcliei coordonarea activitdlii executivului - participd
la Eedinlele grupului de lucru, precum ;i la examinarea, evaluarea gi compararea
ofertelor impreun6 cu ceilalli membri ai grupului de lucru, asigurd respectarea cadrului

t



legal in domeniul fin elor publice qi a achiziliilor publice, monitorizeazi periodic

modul de desfEEurare a achiziliilor publice, efectueazd verificarea periodic6 a

registrului de evidenld a ofertelor recepfionate, participd la elaborarea caietelor de

sarcini.

DICUSAR Lidia - membru al Grupului de lqcru, contabil principal al DGAUM a

CMC - participd la qedinlele grupului de lucru, precum qi la examinarea, evaluarea gi

compararea ofertelor, impreund cu ceilalli membri ai grupului de lucru, in
conformitate cu cerinlele stabilite in documentele de licitalie sau in alte documente de

atragere a ofertelor , parlicipd la elaborarea caietelor de sarcini.

\

Adrian TALMACI
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