ANUNT

Pretura sectorului Buiucani anunta despre desfasurarea concursului privind
ocuparea functiei publice vacante, pe perioada determinati, de specialist
superior in cadrul Sectiei administratie publica locala

Scopul general al functiei:

- Organizarea §i asigurarea transparentei decizionale a activitatii preturii;
- Consolidarea relatiilor de colaborare cu institutiile statale din tara si de peste
hotare.
Sarcinile de baza:

- contureaza si intretine imaginea unitara cit mai buna a preturii de sector;

- mentine relatii cu institutiile statului, organizatii locale si internationale,

cetateni si mass-media,;

- asigura transparenta decizionald, prin informarea publicului privitor la

activitatea Preturii;

- conlucreaza cu autoritatile municipale in domeniul dezvoltarii strategiilor de
relatii cu publicul pentru imbunatdfirea s1 promovarea imaginii pozitive a
Preturii;

- elaboreaza programe, note informative ce {in de competenta sa;

- colecteaza informatii s1 practici internationale privind gestionarea relatiilor
publice in societate.

Conditiile de participare la concurs:
Conditii de baza :
e detinerea cetateniei Republicii Moldova ;
e cunoasterea limbii romane, scris / vorbit;
e posedarea capacitatii depline de exercitiu si sanatatii corespunzatoare
functiei publice pentru care candideaza;
e neatingerea virstei necesare de obtinere a dreptului la pensie pentru limita de
virsta;
e lipsa antecedentelor penale nestinse pentru infractiuni savarsite cu intentie;
e neprivarea de dreptul de a ocupa functii publice;
e sanu fi fost destituit dintr-o functie publica sau sa nu 1 se fi incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 5 ani.
Cerinte specifice

Studii: superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
administratiei publice;

Cunostinte:

e cunoasterea legislatiei in vigoare in domeniul serviciul public;



e cunoasterea la perfectie a limbii romane in limita cerintelor functiei
detinute;

e cunostinte de operare a programelor la calculator: Microsoft Office,
Word, Excel, Internet Explorer.

LISTA DOCUMENTELOR NECESARE CE URMEAZA A FI
PREZENTATE:
formularul de participare (anexa 1);
copia buletinului de identitate;
copiile diplomelor de studii si ale certificatelor de absolvire a cursurilor de
perfectionare profesionala si/sau de specializare;
copia carnetului de munca;
cazierul judiciar/ declaratia pe propria raspundere privind absenta
antecedentelor penale.

Copiile documentelor prezentate pot fi autentificate de notar sau sa fie preztate
impreund cu documentele originale pentru a verifica veridicitatea lor. In cazul in
care dosarul de concurs se depune prin postd sau e-mail, candidatii vor prezenta in
ziua concursului toate actele in original pentru autentificare.

Bibliografia concursului:
Acte normative in domeniul serviciului public:

Constitutia Republicii Moldova
Legea nr. 158 —XVI din 4 iulie 2008 cu privire la functia publica si statutul
functionarului public

Legea nr. 25-XVI din 22 februarie 2008 privind Codul de conduita a
functionarului public

Legea nr. 16-XVI1 din 15 februarie 2008 cu privire la conflictul de interese
Legea nr. 90-XVI din 25 aprilie 2008 cu privire la prevenirea si combaterea
coruptiel

Legea nr.325 din 23.12.2013 privind testarea integritatii profesionale

Legea nr. 190-XIII din 19 1ulie 1994 cu privire la petitionare:

Legea nr.436-XVI din 28.12.2006 privind administratia publica locala

Legea nr.136 din 17.06.2016 ,,Privind statutul municipiului Chisinau.
Legea nr.982 din 11.05.2000 privind accesul la informatie

Termenul de depunere a documentelor pentru participare la concurs.

Data limita de depunere a documentelor: 24.08.2017

Modalitatea de depunere a documentelor:

Candidatii pot depune dosarul de concurs personal, la sediul Preturii sectorului
Buiucani, pe adresa: str. M. Viteazul , 2 biroul 410, et. 4, telefon de contact:
(022) 29.50.67, responsabil - Ana Dimitras , specialist principal resurse umane.






Formular
de participare la concursul pentru ocuparea
functiei publice

Autoritatea publica

Functia publica solicitata

|. Date generale

Nume Prenume
Data nasterii Domiciliu
Cetatenia

(inclusiv  a

altor state)

Telefon serv. — E-mail
domic. — Adresa
mobil — postala

I1. Educatie

Studii de baza:

Nr. Perioada Institutia, localizarea, | Specialitatea
crt. facultatea obtinuta.
Diploma/certificat

Studii postuniversitare/universitare (ciclul 11):

Nr. Perioada Institutia, adresa, facultatea | Specialitatea, titlul
crt. obtinut.
Diploma/certificat

Cursuri de perfectionare/specializare in ultimii 4 ani:




Nr. | Perioada Institutia, adresa Denumirea cursului | Diploma/certificat
crt.

Titluri stiintifice

Lucrari stiintifice,
brevete de
inventie,
publicatii etc.

I11. Experienta de munca

Vechimea in serviciul public
Vechimea in domeniul aferent functiei
publice solicitate

Experienta de munca aferentda functiei publice solicitate (incepind cu cea

recenta)

Perioada Organizatia, adresa. Atributiile si responsabilitatile de baza
Postul detinut

Perioada Organizatia, adresa. Atributiile si responsabilitatile de baza
Postul detinut

| Pericada | Organizatia, adresa. | Atributiile si responsabilitatile de bazi |




Postul detinut

IV. Calitati profesionale (autoevaluare)

Calititi

Nivel de dezvoltare si
manifestare

inalt

mediu

V.Calitati personale (autoevaluare)

Nivel de dezvoltare si

Calitati manifestare
A me

inalt | .
diu
V1. Nivel de cunoastere a limbilor
Denumirea limbii Calificativ de cunoastere
cunostinte de bine foarte bine

baza

VII. Abilitati de operare pe calculator

Programe

Nivel de utilizare




VIII. Relatii de rudenie

Relatii de rudenie

cu functionarii

autoritatilor publice

organizatoare a
concursului

IX. Recomandari

Nr. Nume, prenume Organizatia, postul Tel., e-mail
detinut

1.

2.

3.

Declar, pe propria raspundere, ca datele inscrise in acest formular sint veridice.
Accept dreptul autoritatii publice de a verifica datele din formular si din
documentele prezentate.

Data completarii

: Semnatura
formularului




