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Cu privire la aprobarea Politicii
de contabilitate unice pentru
autoritatile/institutiile bugetare
ale municipiului Chisinau

Avand In vedere nota informativa a Directiei generale finante a Consiliului
Municipal Chisindu nr. 47/05-8/291 din 29.11.2021, in scopul asigurdrii unei
activitati eficiente a autoritatilor/institutiilor bugetare ale municipiului Chisindu si
raportdrii financiare conform cerintelor cadrului legal, in temeiul prevederilor
Legii contabilitatii nr. 113/2007, ordinului ministrului Finantelor al Republicii
Moldova nr. 216 din 28.12.2015 Cu privire la aprobarea Planului de conturi
contabile in sistemul bugetar si a Normelor metodologice privind evidenta
contabild si raportarea financiard in sistemul bugetar, art. 14 alin. (2), art. 19 alin.
(4) din Legea nr. 436/2006 privind administratia publicd locald, art. 6 alin. (2) din
Legea nr. 136/2016 privind statutul municipiului Chisinau, Consiliul Municipal
Chisinau DECIDE:

1. Se aproba Politica de contabilitate unica, conform anexei.

2. Autoritétile/institutiile bugetare ale municipiului Chisinau vor prelua ca
baza Politica de contabilitate unicd pentru elaborarea si aprobarea politicilor
contabile ale acestora, tindndu-se cont de specificul activitatii.

3. Politica de contabilitate unicd se va aplica de la data aprobarii prezentei
decizii.

4. Directia relatii publice si buget civil a Primériei Municipiului Chigindu va
comunica, prin intermediul mass-media, prevederile prezentei decizii.

5. Primarul General al municipiului Chisindu va asigura controlul indeplinirii
prezentei decizii.
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POLITICA DE CONTABILITATE UNICA

I. Dispozitii generale
1.1. a fost formata in baza
(Denumirea autoritatii/institutiei) (Actul juridic)

si inregistratd la Agentia servicii publice in modul stabilit, cu sediul in mun.

Chisinau, str.

1.2. Conform statutului sdu reprezinta

(Denumirea autoritatii/ institutiei)

o autoritate/institutie bugetard cu statut de persoana juridicd, care gestioneaza
mijloacele proprii in limita bugetelor aprobate, exercitd functii de evidentd si
utilizare rationald si transparentd a mijloacelor financiare.

Politica de contabilitate a este

(Denumirea autoritétii/institutiei)

elaborata in conformitate cu cerintele si prevederile stipulate in:

Legea Contabilitatii nr. 113/2007;

Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice
privind evidenta contabild §i raportarea financiard in sistemul bugetar,
aprobate prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015;

Clasificatia bugetard aprobatd prin ordinul ministrului finantelor nr.
208/2015;

Legea finantelor publice si responsabilititii bugetar-fiscale nr. 18 1/2014;
Legea nr. 397/2003 privind finantele publice locale;

Normele metodologice privind executarea de casd a bugetelor componente
ale bugetului public national si a mijloacelor extrabugetare prin sistemul
trezorerial al Ministerului Finantelor, aprobate prin ordinul ministrului
finantelor nr. 215/2015;

Cerintele la intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor
autoritatilor/institutiilor bugetare, aprobate prin ordinul ministrului
finantelor nr. 164/2016;

Alte acte legislative si normative in vigoare.



L.3. Obiectivul si destinatia de bazi a politicii de contabilitate 2
constd in definirea ansamblului de principii,

(Denumirea autorititii/institutiei)
reguli, metode §i procedee aplicate pentru organizarea evidentei contabile in
activitatea autorititii/institutiei bugetare, cu scopul obtinerii unei transparente
clare la utilizarea mijloacelor bugetului propriu.

1.4. Evidenta contabili la este tinutd gi

(Denumirea autoritatii/institutiei)

organizatd de serviciul de contabilitate al autoritatii/institutiei, condusi de
contabilul-gef.

1.5. Responsabilitatea pentru organizarea si tinerea contabilitatii o poartd
conducdtorul autorititii/institutiei, care consti in crearea conditiilor necesare
pentru:

a) tinerea corect3 a contabilititii;

b) intocmirea §i prezentarea in termen a rapoartelor financiare;

c) asigurarea si executarea riguroasi de citre toate subdiviziunile si
serviciile cu profil contabil a cerintelor contabilului-sef al autorititii/institutiei
privitor la modul de intocmire a documentelor si furnizare a informatiei pentru
tinerea evidentei contabile si completarea rapoartelor financiare.

1.6.  Conducitorul autoritatii/institutiei,in  scopul  executarii
responsabilititilor, este in drept:

a) S& numeasci si si elibereze din functie contabilul-sef in conformitate cu
cadrul normativ in vigoare. Contabilul-sef trebuie si aib# studii superioare sau
medii de specialitate de profil;

b) S& constituie sectii (servicii) de contabilitate ca subdiviziuni interioare
conduse de contabilul-sef (persoana imputernicitd);

¢) S& transmit3 tinerea contabilitafii sau a unor atributii de contabilitate si
raportare financiard unei organizatii specializate in bazi contractuals.

1.7. Incheierea contractelor respective se efectueazi in conformitate cu
legislatia privind achizitiile publice. in cazul in care tinerea contabilitaii este
transmisa integral, atributiile contabilului-sef sunt exercitate de citre persoana
responsabila din organizatia specializatd in baza contractului incheiat.

L1.8. Contabilul-gef este responsabil de:

a) asigurarea organizirii corecte a evidentei contabile in conformitate cu
normele metodologice privind evidenta contabild si politica de contabilitate unici
pentru autoritétile/institutiile bugetare municipale;

b) efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a
documentelor si legalititii operatiunilor efectuate;



¢) controlul asupra utilizirii eficiente a mijloacelor, conform destinatiei, in
limitele bugetare aprobate, precum §i controlul asupra integritdtii resurselor
banesti si valorilor materiale;

d) calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor si altor pliti
angajatilor si a burselor beneficiarilor din institutiile de invatamant si altele;

e) efectuarea la timp a decontirilor cu persoane juridice si fizice;

f) participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontrilor si
valorilor materiale, determinarea corecti i la timp a rezultatelor inventarierii si
reflectarea lor in evidents;

g) Intocmirea §i prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

h) pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidentd, a bugetelor
aprobate, a altor documente, precum si predarea lor la arhivi in ordinea stabilits,

1.9. Contabilul-gef stabileste atributiile de serviciu si responsabilititile
lucratorilor contabilitafii, tindndu-se cont de caracteristica functionald, adica
fiecdrei grupe de lucritori sau unui lucritor aparte i se Incredinteaz, in functie de
volumul de lucru, un anumit sector. in contabiliti{i pot fi create, de exemplu,
urmatoarele grupe: financiard, materials, pentru decontéri cu angajatii, decontari
cu parintii pentru intretinerea copiilor in institutiile prescolare, de raportare etc.
in functie de volumul de lucru, in grupele financiara si materiald mai pot fi create
subgrupele: financiar-operativi, operatiuni de decontare, fonduri fixe, produse
alimentare, plata parinteascs, investitii capitale etc.

1.10. Contabilul-sef nu are dreptul si execute indicatii privind fapte
economice ce contravin actelor normative, precum si modului stabilit de
receptionare, pastrare si consum al mijloacelor banesti, bunurilor materiale si altor
valori.

1.11. Contabilul-gef este obligat si sesizeze in scris conducitorul asupra
caracterului nelegitim al indicatiei sale, fir a o executa. Astfel de documente se
primesc spre executare numai cu indicatiile suplimentare In scris ale
conducdtorului  autoritatii/institutiei bugetare ciruia, ulterior, 1i revine
raspunderea pentru aceasta.

1.12. Conducdtorul si contabilul-gef al autoritatii/institutiei asigura
organizarea evidentei contabile si controlul asupra incasérii veniturilor, executirii
bugetului la partea de cheltuieli si asupra intocmirii rapoartelor privind
executarea bugetului.



II. Reguli si metode generale de organizare a contabilititii utilizate la
intocmirea rapoartelor financiare

2.1. Principii generale

2.1.1. Contabilitatea se tine in limba de stat si in moneds nationald.

2.1.2. Anul bugetar Incepe la 1 ianuarie si se incheie la 31 decembrie.

2.1.3. Institutia utilizeaza Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si
Normele metodologice privind evidenta contabils si raportarea financiard In
sistemul bugetar, aprobate prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015.

2.1.4. Faptele economice se contabilizeazi in baza documentelor primare
si centralizatoare.

2.1.5. Documentele primare se intocmesc in timpul efectuirii operatiunii,
iar dacd aceasta este imposibil - nemijlocit dupi efectuarea operafiunii sau dupa
producerea evenimentului.

2.1.6. Documentele primare intocmite pe suport de hartie sau in forma
electronicd au aceeasi putere juridica.

2.1.7. Persoanele care intocmesc si/sau semneazi documentele primare
rispund in conformitate cu legislatia in vigoare pentru corectitudinea
documentelor intocmite.

2.1.8. Corectdri in documentele primare care justifica operatiunile de casa,
bancare, de livrare gi achizitie a bunurilor economice si a serviciilor nu se admit.

2.1.9. In restul cazurilor, greselile comise in documentele primare se
corecteazd prin anularea textului sau a sumelor incorecte, inscriindu-se deasupra

textul sau sumele corecte si se confirma de persoana responsabila.

2.1.10. Documentele primare verificate si luate la evidentd se
sistematizeazd dupa data efectudirii operatiunii (in ordine cronologicd) si se
perfecteazi prin note de contabilitate.

2.1.11. Responsabilitatea pentru intocmirea si semnarea documentelor
primare o poartd persoanele responsabile conform tabelului nr. 1 la politica de
contabilitate unici.

2.1.12. Registrele contabile obligatorii sunt Cartea Mare sau balanta de
verificare si alte registre centralizatoare, care servesc drept temei pentru
intocmirea rapoartelor financiare. In balanta de verificare se inregistreazi rulajele
si soldurile de la nceputul si la sfarsitul perioade de gestiune. In Cartea Mare f.
nr. CM-18 se inregistreaza toate notele de contabilitate. Inscrierile in Cartea Mare
se efectueazi lunar.



2.1.13. Dupd expirarea fiecirei luni de raportare, toate notele de
contabilitate, impreund cu documentele ce se refer la ele, se vor aranja in ordine
cronologicd si se vor brosa.

2.1.14. Documentele primare, registrele contabile, rapoartele financiare si
bilanturile contabile, pani la predarea lor in arhivi, se pastreazd in contabilitate,
in Inclperi speciale sau dulapuri care se incuie, sub rdspunderea unor persoane
imputernicite de contabilul-gef.

2.1.15. Ridicarea documentelor primare, a registrelor contabile, a
rapoartelor financiare si a bilanfurilor contabile ale autorititii/ institutiei bugetare
poate fi efectuaté numai de cétre organele de anchetare preventiva, procuraturii si
de catre judecdtori in baza hotirarii acestor organe, conform legislatiei de
procedurd penald in vigoare in Republica Moldova. Ridicarea se perfecteaza
printr-un proces-verbal, copia cdruia se inméaneazi functionarului respectiv al
autorittii/institutiei bugetare. Conducitorul entititii sau persoana autorizats de
acesta sunt obligati, in prezenta reprezentantilor organelor care ridic
(sechestreazd) documentele, sd faci copii de pe acestea, cu indicarea temeiului si

datei ridicdrii (sechestrérii). Copiile respective se certifici prin semnéturile
persoanelor care au ridicat (sechestrat) documentele.

2.1.16. In cazul pierderii sau nimicirii documentelor primare, conducatorul
autoritafii/institutiei bugetare creeazi, prin ordin, o comisie in vederea cercetirii
cauzelor pierderii sau nimiciril. Rezultatele activititii comisiei se consemneazi
intr-un proces-verbal care se aprobd de conducitorul institutiei. Copia actului se
remite In institutia ierarhic superioars.

2.1.17. Pentru evidenta activelor si pasivelor, institutiile aplicd metoda de
calcul, bazati pe principiul contabilititi de angajamente, conform cireia
elementele contabile sunt recunoscute pe misura aparitiei acestora, indiferent de
momentul incasirii/platii mijloacelor binesti, Pentru executarea de casi a
bugetelor de toate nivelurile se aplicid metoda de casi — bazati pe principiul
contabilitifii de casd, conform céreia elementele contabile sunt recunoscute pe
madsura incasarii/platii mijloacelor banesti.

2.1.18. Valorile materiale si mijloacele binesti, precum si decontirile cu
debitorii §i creditorii se supun inventarierii in conformitate cu Regulamentul
privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012.

2.1.19. Inventarierea activelor si datoriilor se efectueazi anual in baza
ordinului conducétorului.

2.1.20. Plusurile sau lipsurile elementelor de activ si pasiv, constatate la
inventariere, se evalueaza in conformitate cu prevederile Regulamentului sus-
mentionat.

2.1.21. Autoritatea/institutia bugetard aplici normele de consum al
carburantilor si lubrifiantilor pentru mijloacele de transport auto elaborate in baza
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normelor aprobate prin ordinul ministruluj transporturilor si gospodariei
drumurilor al Republicii Moldova nr. 172/2005. In cazul in care unele norme
pentru mijloacele de transport nu sunt prevazute, se elaboreazi si se aprobad norme
de sine stétitor, conform datelor prezentate de producdtorii auto sau importatorii
autorizati ai acestora, sau datele mentionate in instructiunea de exploatare a
autovehiculului i se aproba de citre conducitorul institutiei, conform tabelului
nr. 2,

2.1.22. Decontarea anvelopelor se efectueazs conform Normelor de parcurs
si exploatare a anvelopelor pentru mijloacele de transport auto interne, aprobate
prin ordinul conducitorului institutiei, elaborate conform prevederilor ordinului
ministrului transporturilor si gospodiriei drumurilor al Republicii Moldova nr.
124/2005 cu privire la aprobarea Normelor de parcurs si exploatare a anvelopelor
pentru mijloacele de transport auto, conform tabelului nr. 3.

2.1.23. Decontarea acumulatoarelor se efectueazi in mirime deplini a
valorii acestora la transmiterea lor in exploatare.

2 .2. Veniturile si cheltuielile autoritatii/institutiei bugetare
2.2.1.1n componenta veniturilor intri;
— impozite si taxe;
— granturi primite;
— transferuri;
— venituri din vanzarea mirfurilor si serviciilor;
— incaséri din prestarea serviciilor de locatiune a bunurilor patrimoniu public;
— venituri din comercializarea activelor;
— venituri de la active intrate cu titly gratuit;
— donafii voluntare, ajutor umanitar, sponsorizari de la alte entitati private;
— venituri din reevaluarea activelor (majorarea valorii) dup caz;
— alte venituri incasate in conformitate cu legislatia In vigoare.
2.2.2.1n componenta cheltuielilor intra:
— cheltuieli de personal;
— bunuri si servicii;
— cheltuieli privind deprecierea activelor;
— cheltuieli privind uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor
nemateriale;
— cheltuieli privind iesirea activelor;
— cheltuieli privind transmiterea activelor cu titlu gratuit;
— dobéanzi;
— subventii;
— granturi acordate;



— prestatii sociale;

— transferuri;

~ alte cheltuieli.

2.2.3. Nomenclatorul lucririlor si serviciilor contra platd efectuate si/sau
prestate de cétre autorititile/instituiile bugetare si mirimea tarifelor la servicii se
aprobd de citre Consiliul municipal Chisinau.

2.2.4. La calcularea indicatorilor din Raportul privind veniturile si
cheltuielile sunt respectate urmétoarele reguli de bazi:

— indicatorii se determin tn baza rulajelor conturilor de evidentd a veniturilor
si cheltuielilor (clasele 1-2 ale Planului de conturi contabile 1n sistemul
bugetar);

— tofi indicatorii se reflectd cu total cumulativ de la Inceputul anului;
veniturile si cheltuielile sunt prezentate in raport separat dupd grupe de
conturi;

— ajustarea veniturilor si cheltuielilor poate fi efectuats prin formule contabile
de stornare, inverse si/sau suplimentare. In cazul aplicérii formulelor
contabile inverse, indicatorii din Raportul privind veniturile si cheltuielile
se determind ca diferent3 dintre rulajele conturilor de evidentd a veniturilor
si cheltuielilor;

— excedentul se inregistreazd cu cifre pozitive, iar deficitul — cu semnul
minus.

2.2.5. Veniturile colectate de citre autoritdtile/institutiile bugetare se
utilizeazd, alaturi de veniturile generale si sursele de finantare, pe misura
incasdrii lor pentru finantarea cheltuielilor aprobate in bugetele acestora, fird a fi
condifionate pentru anumite cheltuieli.

2.2.6 Daci pe parcursul anului bugetar se vor colecta venituri peste
volumul aprobat, veniturile ce depisesc volumul aprobat se utilizeazd pentru
finantarea cheltuielilor in volumul aprobat. Daci pe parcursul anului bugetar se
colecteazd venituri in volum mai mic decat cel aprobat, se vor efectua cheltuieli
in volum diminuat cu suma respectivd a veniturilor neincasate. Veniturile cu
destinatie, instituite prin acte legislative cu caracter special (fondurile speciale),
se directioneazi integral citre programele corespunzitoare de cheltuieli.

2.2.7. Conturile de venituri (clasa 1) si cheltuieli (clasa a 2-a) se vor inchide
la sférsitul anului cu rezultatele (clasa a 7-a). Astfel, conturile de venituri si
cheltuieli nu au solduri la inceputul si la finele anului de gestiune. La Intocmirea
rapoartelor trimestriale, rezultatele se determini prin calcul matematic, f&ra
intocmirea formulelor contabile de inchidere a conturilor de venituri si cheltuieli.

2.2.8. La finele anului, creantele privind veniturile calculate din arenda
bunurilor patrimoniu public (arenda pentru resursele naturale, arenda terenurilor
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cu destinatie agricold si a terenurilor cu alti destinatie, incasate in bugetele locale
de nivelul I si nivelul II), la subconturile 141512, 141513, 141521, 141522,
141532, 141533, precum si redeventele din concesionarea activelor si terenurilor,
calculate la subconturile 141542 si 141543, se vor reflecta in bilant la subcontul
extrabilantier 811420 ,Creante ale contribuabililor”. Aceasti particularitate
rezultd din aplicarea principiului contabilititii de cas la incasarea acestor venituri
in bugetul local. Astfel, soldurile conturilor de creante ale clientilor pentru aceste
venituri la finele anului, in cazul calcularii acestora de citre entititile bugetare
dupd principiul contabilititii de angajamente, urmeazi s# fie inchise prin formule
contabile inverse: Dt 141512, 141513, 141521, 141522, 141532, 141533, 141542,
141543, Ct 419220 si inregistrate la subcontul extrabilantier Dt 811420,

2.2.9. Subventii reprezintd plati achitate entitdtilor municipale
producétoare sau prestatoare de servicii, cu scopul de a influenta procesul de

producere, precum si teatrelor municipale, conform actelor normative previzute
de legislatia n vigoare.

ACTIV

2.3. Activele nefinanciare sunt prezentate de active materiale si
nemateriale.

Mijloace fixe

2.3.1. Mijloacele fixe sunt active materiale cu durata utila de exploatare mai
mare de 1 an, detinute In vederea utilizirii pentru producerea sau furnizarea de
bunuri sau servicii pentru a fi folosite in scopuri administrative sau pentru a fi
inchiriate tertilor.

2.3.2. Activele materiale ce nu corespund conditiilor stipulate in pet. 2.3.1.
se atribuie la stocuri de materiale circulante.

2.3.3. Obiectele se considerd incluse In componenta mijloacelor fixe din
momentul punerii lor in functiune in baza documentelor confirmative.

2.3.4. Unitatea de evidentd a mijloacelor fixe este obiectul de inventar. Se
considerd obiect de inventar o unitate constructivi finalizatd impreuns cu toate
dispozitivele si accesoriile sale sau un obiect aparte din punct de vedere
constructiv, destinat pentru indeplinirea anumitelor functii de sine stititoare, sau
un complex aparte de obiecte, care reprezinti un tot intreg si efectueazi impreuns
un anumit lucru. Fiecdrui obiect (bun), cu exceptia fondurilor de bibliotecs,
plantatiilor perene si a mijloacelor pentru punerea in scend, i se atribuie un numar
de inventar.

2.3.5.In momentul identificirii aparifiei proprietitii private asupra
locuintelor (incéperilor izolate) din blocurile locative, aflate in evidents, va fi
divizat costul constructiei respective pe apartamente si alte Inciperi conform
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datelor de inventariere a blocului locativ si vor inregistra in evidenta contabils
valoarea incdperilor izolate proprietate publicd, iar valoarea locuintelor
privatizate se va exclude, in conformitate cu dosarul de inventar si cu datele
prezentate de organele abilitate conform prevederilor legale.

2.3.6. In procesul utilizirii mijloacelor fixe, sunt posibile cheltuieli
ulterioare pentru mentinerea sau majorarea duratei de exploatare a acestora.

a) In cazul in care cheltuielile efective conduc la majorarea viitorului
avantaj economic, majorarea capacititii de productie sau la prelungirea
termenului de utilizare a activului, astfel de cheltuieli se califics drept reparatie
capitald si se includ in valoarea obiectului existent, majordndu-se valoarea de
bilant a acestuia. Reparatia capitals reprezint inlocuirea sau refacerea completd
a unor elemente principale ale utilajelor, agregatelor, cladirilor. La planificarea
bugetului autoritatii/institutiei referitor la lucririle de reparatie trebuie sa se find
cont de criteriile prevdzute de standardele in constructii.

b) In cazul in care cheltuielile sunt efectuate pentru mentinerea mijloacelor
fixe si nu contribuie la majorarea viitorului avantaj economic, acestea se constati
drept cheltuieli ale perioadei in care au fost efectuate.

Active nemateriale

2.3.7. Active nemateriale sunt active nepecuniare, care nu au formi
materiald, controlate de institutie si utilizate mai mult de un an in activitatile de
producere, comerciale si de altd naturd, precum si in scopuri administrative sau
care sunt destinate fransmiterii in folosintd (locatiune) persoanelor fizice si
juridice si anume documentatia tehnologicd, programe informatice, concesiuni,
licente, mérci comerciale, alte proprietiti intelectuale etc.

2.3.8.In cazul in care activul nematerial se considers combinat (programele
pentru computer), el poate fi atribuit la categoria activelor materiale sau
nemateriale In functie de faptul care din aceste pirti este dominanti.

2.3.9. Clasificarea mijloacelor fixe dup# grupuri, atribuirea numirului de
inventar si calculul uzurii se efectuedzi in conformitate cu Catalogul mijloacelor
fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotdrarea Guvernului Republicii
Moldova nr. 941/2020.

2.3.10. Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueaza conform metodei
casdrii liniare (uniforme) a valorii uzurabile. Metoda casarii liniare (uniforme) a
valorii uzurabile stabileste casarea (repartizarea) ultimei in cursul duratei de
serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului de functionare utila.

2.3.11. Calcularea uzurii mijloacelor fixe si amortizarea activelor
nemateriale se efectueazi o dati in an, in ultima zi lucritoare a anului.



2.3.12. Pentru obiectele de inventar procurate in anul curent,
uzura/amortizarea se va calcula pentru lunile perioadei de gestiune urmitoare
lunii receptiei lucrarilor, darii in folosinti sau punerii in functiune a acestora, fapt
ce necesitd confirmare documentara a dirii in exploatare a mijlocului fix.

2.3.13. DPentru obiectele supuse reparatiilor capitale, renovarii,
reconstructiei cu majorarea valorii obiectelor de inventar si a duratei de
exploatare, incepand cu luna urmitoare de la finisarea lucririlor de reparatie,
uzura se va recalcula In baza indicatorilor noi, conform Procesului-verbal privind
majorarea valorii mijloacelor fixe si recalcularea uzurii anuale, MF-6. Durata de
functionare utild a mijloacelor fixe supuse reparatiei capitale se va majora in baza
Procesului-verbal al sedintei comisiei de receptie a lucrarilor de reparatie.

2.3.14. In cazul iesirii si transmiterii gratuite a mijloacelor fixe si activelor
nemateriale, uzura si amortizarea se determinid in luna iesirii activelor
nefinanciare si se calculeaza pentru lunile perioadei de gestiune, inclusiv pentru
luna n care acestea au fost scoase din evidenta contabili.

2.3.15. Nu se calculeazi uzura mijloacelor fixe a ciror uzuri a fost complet
calculatd, dar care continui si functioneze, precum si a activelor materiale in curs
de executie.

2.3.16. Nu se calculeazi uzura pentru: clidiri si constructii speciale, ce
constituie monumente de arhitecturs, exponate, mostre, modele care functioneazi
sau nu, machete si alte materiale ilustrative, care se afld in cabinete si laboratoare
si se utilizeaza 1n scopuri didactice si stiintifice, terenurile, plantatiile perene,
animalele de productie, exponate ale regnului animal (din gradinile zoologice si
alte institutii similare), fonduri de biblioteca, de filme, mijloace pentru montarea
in scend, valori muzeale gi artistice, armament, munitii, tehnica militara.

2.3.17. La efectuarea transferurilor prin corectare a unor obiecte de inventar
din categoria mijloacelor fixe in altj categorie de bunuri, se va tine cont de uzura
calculat, care urmeazi a fi corectats, la fel, prin utilizarea grupei de conturi 723.

2.3.18. Casarea mijloacelor fixe se efectueazi conform Regulamentului
privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin
Hotérirea Guvernului nr. 500/1998.

2.3.19. Sumele provenite din vanzarea activelor fixe sau a materialelor
rezultate in urma demontarii si dezmembririi acestora, precum si din vanzarea
bunurilor materiale, care apartin institutiei, se incaseazi la bugetul local.

Investitie capitala
2.3.20. Compartimentul respectiv este destinat evidentei cheltuielilor
bugetare aferente credrii mijloacelor fixe, inclusiv constructia si/sau renovarea,
reconstructia sau extinderea mijloacelor fixe existente.
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2.3.21. Investifiile capitale contin urmitoarele etape consecutive:

a) identificarea proiectului si evaluarea preliminar;

b) pregétirea documentatiei de proiect:

¢) examinarea §i aprobarea finantirii;

d) implementarea si monitorizarea;

e) evaluarea finald (post-implementare).

2.3.22. Acumularea de costuri aferente primelor 3 etape mentionate se vor
recunoagte initial si se vor include in costul proiectului viitorului activ creat, ca
un obiect de evidentd separat, precum si la un cont analitic separat ,,Pregétirea
proiectelor”, care ulterior se vor include in costul obiectului finalizat,

2.3.23. Activele nemateriale si materiale n curs de executie se trec in
categoria activelor nemateriale si materiale finalizate dupa receptia, darea in
folosin{d sau punerea in functiune a acestora, dupi caz.

Stocuri de materiale circulante

2.3.24. La subclasa ,,Stocuri de materiale circulante” se reflects materialele,
care se afld n gestiune in autorititile/institutiile bugetare cu scopul utilizirii
ulterioare pentru necesititile institutiei.

2.3.28. Stocurile de materiale sunt luate la eviden{d la costul de achizitie
care cuprinde pretul de cumpdrare, inclusiv taxele de import si celelalte taxe de
cumpérare, costuri de transport si de manipulare si alte costuri care pot fi direct
atribuite achizitiei de bunuri.

2.3.26. In cazul primirii cu titlu gratuit a stocurilor de materiale, valoarea
carora nu este indicatd in documentele primare, valoarea de intrare se determin
la valoarea justd de citre o comisie creats de citre institutie.

2.3.27. In cazul luarii la evidentd a unor materiale in urma casirii sau
reparatiei mijloacelor fixe — valoarea se determini la valoarea justd de citre o
comisie creatd de citre institutie.

2.3.28. Decontarea stocurilor se face conform preturilor de achizitie sau
conform metodei costului mediu ponderat, daci acestea au fost procurate la
preturi diferite (pct. 3.3.93 al ordinului ministrului finantelor nr. 216/2015).

‘ Productia in curs de executie, produse si productie finiti

2.3.29. La subclasa respectivi se reflects evidenta consumurilor aferente
productiei in ateliere de productie, a articolelor fabricate in atelierele de productie
(didactice), precum si a productiei tipdrite.

2.3.30. Productia in curs de executie reprezints productia care nu a trecut
prin toate fazele (stadiile) de prelucrare prevazute in procesul tehnologic, precum
si produsele care nu sunt supuse probelor si receptiei tehnice sau necompletate in
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intregime. In cadrul productiei in curs de executie intré de asemenea serviciile in
curs de executie.

2.3.31. Produsele finite sunt acele produse care au parcurs in totalitate
fazele procesului de fabricatie si nu mai au nevoie de prelucréri ulterioare in
cadrul entitdtii si sunt depozitate In vederea livririi.

Valori

2.3.32. Valori — active, care nu se utilizeazi in scopuri de productie sau
consum, dar se stocheazi in calitate de mijloace de pastrare a costului in timp. La
subclasa respectiva se reflectd metale si pietre pretioase, articole juvaiere, activele
mostenirii culturale (picturi, sculpturi si alte obiecte recunoscute drept opere de
artd sau anticariat), precum si alte valori.

2.3.33. Metale pretioase — aurul, argintul, platina si metalele platinice
(paladiul, iridiul, rodiul, ruteniul, osmiul), indiferent de starea si forma in care se
afld acestea, inclusiv in form nativi, afinats, precum si In materie primé, aliaje,
semifabricate, produse industriale, compusi chimici, resturi si deseuri industriale
si de consum.

2.3.34. Pietre pretioase — diamante naturale, smaralde, rubine, safire,
alexandrite i perle naturale (cu exceptia celor de rau, de lac) in formé naturali
si prelucratd, precum si formatii unciale de chihlimbar.

2.3.35. Activele mostenirii culturale - ansamblu de creatii umane, cladirilor
istorice, monumentelor, sculpturilor, altor obiecte de arti si de anticariat, care
prezintd o valoare istoricd, artistica, stiintifica si memoriald, aflate 1n gestiunea
autorititilor/institutiilor bugetare, muzeelor, inclusiv exponatele muzeale.

2.3.36. Inventarierea activelor mostenirii culturale analitic, prin fisa
standard, cat si prin banca electronicd de date. In fisele standard ale bunurilor
culturale mobile clasate ce contin metale si pietre pretioase se va indica greutatea
acestora.

Active neproductive

2.3.37. La subclasa respectivi se reflects active materiale naturale al ciror
proprietar este autoritatea/institutia bugetars si anume terenuri, drumuri si resurse
naturale.

2.3.38. Terenurile si resursele naturale, nu servesc drept obiect de calculare
a uzurii.

2.3.39. Terenurile si resursele naturale procurate sunt luate la evidentd la
cost de achizitie.

2.3.40. In cazul detinerii, dar nereflectarii in evidenta contabils a costului
terenurilor, valoarea de recunoastere a acestora se determing in baza extrasului
din registrul bunurilor imobile sau prin metoda de calcul al pretului normativ (in
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baza tarifelor indicate) in conformitate cu Legea nr. 1308/1997 privind pretul
normativ i modul de vénzare-cumpirare a paméantului. Astfel, baza pentru
Inregistrare in evidenta contabild a terenurilor poate servi procesul-verbal al
comisiei de inventariere, in baza ciruia terenurile constatate ca surplus se vor lua
la evidentd prin urmétoarele inregistriri: DT 371130 CT 149900.

2.3.41. Investitiile efectuate pentru amenajarea terenurilor, precum si alte
lucréri similare se inregistreazi ca amenajéri la terenuri. Acestea cuprind lucréri
cum ar fi: racordarea la sistemul de alimentare cu energie electricd, lucririle de
acces, imprejmuirile si altele asemenea.

2.3.42. Evidenta autodrumurilor se tine pe toati lungimea cuprinsi Intre
limitele stabilite, adica de la punctul de incepere si pan la punctul de terminare a
lui, inclusiv terasamentul cu consolidirile aferente, imbriicimintea si amenajérile
(indicatoare rutiere etc.).

2.3.43. Costul drumului se formeaza din cheltuielile capitalizate pe toatd
perioada de constructie (investitii capitale) care trec la categoria mijloacelor fixe
dupd darea in exploatare confirmati prin documentatia tehnici.

2.3.44. In componenta drumului ca obiect de inventar intrd si constructiile
aferente: Ingridirile, coborasurile, deversoarele, casiurile, podurile cu lungimea
de maximum 10 m.

2.3.45. Podurile cu lungimea mai mare de 10 m, tevile, cladirile aflate in
administrarea drumurilor se considerd obiecte de inventar aparte.

2.3.46. Sectoarele de drum magistral de pe teritoriul oraselor nu se
considerd componente ale drumului magistral, ci ale retelei de drumuri urbane.

2.3.47. Obiecte de inventar ale retelelor electrice se considers linia cuprinsi
intre instalatia de distributie a statiei (substatiei) electrice sau de la bornele
generatoarelor péna la instalatiile de distributie ale substatiilor de receptie.

2.3.48. Drept granitd intre instalatiile de distributie si retelele electrice
servesc cutiile de extremitate (pentru retelele de cablu), mangoanele de iesire
(pentru liniile aeriene) si lanturile de izolatoare suspendate dintre instalatiile de
distributie ale substatiei si liniile aeriene.

2.3.49. Stélpii liniilor electrice aeriene fac parte din obiectul de inventar,
adicd din linia de transport de energie electric.

2.3.50. Transmisia ca obiect de inventar se considers linia conducitoare a
transmisiei din Incpere sau de la etajul respectiv, incluznd, pe langd arbori,
mufele, rotilele de transmisie, suspensiile, consolele etc.

2.4 Active financiare
Creante interne



2.4.1. Subclasa respectivd include acordarea si rambursarea creditelor,
imprumuturilor recreditate, restabilirea mijloacelor dezafectate pentru garantiile
de stat interne, investitiile in intreprinderi si a veniturilor din privatizarea
proprietitii publice, precum si creantele aferente decontirilor la impozite, taxe,
contributii de asigurdri sociale, prime de asiguriri medicale, cu clientii —
beneficiari de bunuri, lucréri si servicii, cu furnizorii, personalul, altor creante.

2.4.2. Creantele se contabilizeazd in baza principiului contabilitatii de
angajamente, conform cireia elementele contabile sunt recunoscute pe masura
aparitiei acestora, indiferent de momentul incasérii/platii mijloacelor bénesti.

2.4.3. Termenul stipulat de contract pentru onorarea obligatiilor
persoanelor fizice sau juridice fatd de institutia bugetars in cazul avansurilor
platite nu poate depasi 30 de zile de la data primirii mijloacelor financiare la
contul de decontare.

2.4.4. Pentru celelalte creante, termenul de prescriptie este reglementat de
art. 391-408 din Codul Civil.

2.4.5. Creanta cu termen expirat reprezintdi un drept al unei
autoritafi/institutii bugetare de a pretinde de la o persoana fizica/juridica
indeplinirea unei obligatii, asumati in baza actelor legislative, normative si
juridice in vigoare, termenul de executare a cireia a expirat.

2.4.6. Creantele se considerd compromise in cazul in care termenul de
prescriptie prevdzut de legislatia Tn vigoare a expirat sau debitorul este declarat
insolvabil, a fost desfiintat ca entitate sau nu poate fi localizat.

2.4.7. Creantele compromise se determini prin calcularea sumelor achitate
in prealabil de cétre autorititile/institutiile bugetare, pentru care nu au fost
respectate termenele de executare a obligatiilor din partea persoanelor
fizice/juridice, prevazute in actele legislative, normative si juridice 1n vigoare.

2.4.8. In cazul adresirii in instantd cu un litigiu privind o creantd
compromisd, termenul de prescriptie se prelungeste si se calculeazd din
momentul pronuntirii hotdrérii instantei.

2.4.9. Confirmarea soldurilor cu debitorii si creditorii in acte de verificare
legalizate cu stampilele ambelor parti, aceasta din urma constituie drept bazi de
reinnoire a termenelor de prescriptie, cronometrarea incepand nu din momentul
efectudirii tranzactiei, dar din data confirmarii soldului dintre parti.

2.4.10. Existenta unei creante compromise, respinsi de judecat3 din cauza
expirdrii termenului de prescriptie, poate deveni reald de cerut de la debitori, in
cazul efectudrii unei noi tranzactii cu debitorul respectiv. Termenul de prescriptie
se restabileste si cronometrul incepe din momentul ultimei tranzactii, incluzand si
restanta anterioard expirat3.
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Serviciile contabile din autorititile/institutiile bugetare sunt responsabile de
efectuarea la timp a decontirilor cu persoane juridice si cu persoanele fizice si
vor intreprinde mésurile necesare intru diminuarea creantelor cu termen expirat si
neadmiterea creantelor compromise.

2.4.11. Nu se consideri creante cu termen expirat:

a) plétile prealabile, contestate in instantele de judecata;

b) creantele formate in baza documentelor ridicate de catre organele
competente, in vederea examindrii legalititii relatiilor juridice;

¢) cheltuielile anticipate.

2.4.12. Pierderile din creantele compromise se iau la evidentd In baza
documentelor care confirmi aparitia circumstantei respective, in perioada de
gestiune 1n care au fost recunoscute cu termen expirat,

2.4.13. Principalele documente ce servesc drept bazi informativa de
decontare a creantelor compromise si servesc temei pentru intocmirea formulelor
contabile sunt urmitoarele:

— procese-verbale ale comisiei de inventariere;

— liste de inventariere a creantelor;

— note informative si de contabilitate;

— ordinul conducatorului institutiei;

— hotérarea instantei despre imposibilitatea restituirii creantei;

— extras din Registrul de Stat privind lichidarea debitorului.

2.4.14. Cheltuielile aferente creantelor compromise se inregistreaza in debitul
contului 289500 ,,Cheltuieli privind creantele compromise”, iar in credit —
trecerea la sfarsitul anului a cheltuielilor la rezultatul financiar.

2.4.15. Creanta compromisi decontatd se reflecti in contul extrabilantier
822420 ,,Creante compromise decontate”, pe o perioadd de 5 ani.

2.4.16. Investitiile in intreprinderile municipale si in institutiile medico-
sanitare publice, cota de participare in capitalul social al intreprinderilor
municipale, al institutiilor medico-sanitare publice si al societatilor pe actiuni,
precum si intrérile de mijloace banesti din privatizarea si/sau vanzarea bunurilor
proprietate publicd, inclusiv terenurilor, se contabilizeaz in grupa de conturi 415
»Actiuni si alte forme de participare in capital in interiorul tarii”.

2.4.17. Evidenta analitici se tine dupi tipuri si clase de investitii, emitenti sau
intreprinderi in care au fost investite mijloace, dupd termenele de stingere — in
registrul formularul nr. 10 conform ordinului MF nr.216/2015.

2.4.18. In cazul in care autoritatea publicd finanteaza investitiile capitale in
intreprinderile municipale sau procurarea mijloacelor fixe, acestea urmeazi a fi
clasificate ca majorare a cotei de participare in capital In interiorul tarii, subcontul
Se modificd 415120 ,,Procurarea cotei parti in capitalul statutar”. Evidenta
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analiticd se va tine pe fiecare Intreprindere in care se detine cotd parte si pe fiecare
obiect la valoarea indicati in documentele primare In contul extrabilantier 822902
»Active transmise in capitalul social”,

2.4.19. Contabilizarea modificirilor vor fi efectuate in baza extrasului eliberat
de Agentia Servicii Publice, care confirms operarea de modificari in actele de
constituire ale Intreprinderilor municipale fondate.

2.4.20. Operatiunile aferente administririi economice se Inregistreazi in
evidenta contabild dupi cum urmeaza:

- autoritatea publicd, cind transmite bunurile in administrare economics

.M., concomitent inregistreazi valoarea acestora in debitul subcontului de

nivelul II 415310 ,Investitii in parti legate si nelegate” si creditul

subcontului de nivelul II 149900 , Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor
bugetare”;

Totodatd, autoritatea publica, in calitate de proprietar va inregistra bunurile

respective la evidenta extrabilantiers 822901 ,, Active transmise in gestiune

economica.

- entitatea care primeste bunurile in administrare economicy

inregistreazd valoarea acestora in patrimoniul siu conform Planului de

Conturi elaborat in baza Standardelor Nationale de Contabilitate (SNC) si

anume ,,Capital propriu si datorii” si ,,Jmobiliziri necorporale si corporale”

si calculeazd uzura acestora. Conform prevederilor SNC , Prezentarea
situatiilor financiare” mijloacele fixe, primite in gestiune economic, se
reflectd in bilantul entitatii care le primeste.

2.4.21. In cazul In care autoritatea publicd, din contul mijloacelor bugetare,
efectueazd lucrdri de reparatie capitali/reconstructie a mijloacelor fixe transmise
in administrare economic3, cu suma respectiva se mareste cota de participare a
autoritétilor publice respective in capitalul acestora, prin Inregistrarea sumei in
debitul subcontului de nivelul IT 415310 ~lnvestitii in parti legate si nelegate” si
creditul ~ subcontului de nivelul I 149900 LAlte  venituri  ale
autoritifilor/institutiilor bugetare”.

Diferenta de curs valutar

2.4.22. Operatiunile in valuti striini se contabilizeazs initial In moned3
nationald prin aplicarea cursului oficial al leului moldovenesc la data Inregistrarii
inifiale, care se determina in functie de tipul operatiunii:

1) operatiunile bancare si de cas3 la data incasarii (eliberdrii) numerarului;

2) exportul/importul de active, servicii, lucrari, alte operatiuni de comert
international:

— data intocmirii declaratiei vamale, sau
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— data Intocmirii documentului primar care confirmi trecerea dreptului de
proprietate asupra activelor sau prestarea serviciilor, lucririlor;
3) primirea/acordarea de credite si imprumuturi la data primirii/acordrii
creditelor si imprumuturilor;
4) efectuarea investitiilor financiare la data procurarii investitiilor.
2.4.23. Achitarea creantelor si datoriilor in valuti striing se inregistreaza
prin aplicarea cursului oficial al leului moldovenesc la data achitarii.

Mijloace bénesti

2.4.24. La compartimentul respectiv se referd mijloacele aflate in conturile
trezoreriale, la depozite, mijloacele din casi, mijloacele banesti In drum,
acreditivele, precum si alte valori si mijloace banesti cum sunt: timbre fiscale,
tichete si bilete de calitorie, bilete de tratament si odihna, tichete de masa.

2.4.25. Evidenta analitici a mijloacelor binesti pe conturi curente in
sistemul trezorerial in valut striini se tine dupd tipuri de valutd, recalculati in
valutd national.

2.4.26. La efectuarea operatiunilor de casi se aplicd prevederile Hotararii
Guvernului nr. 764/1992 privind aprobarea Normelor pentru efectuarea
operatiunilor de casi in economia nationald a Republicii Moldova.

2.4.27. Numai rar dect o dati in trimestru, se vor efectua revizii inopinate
ale casei In termenele stabilite de conducitorii institutiei.

Credite interne intre bugete

2.4.28. Este o grupa de conturi de activ care generalizeazd informatia
privind acordarea gi rambursarea creditelor. In debitul acestor conturi se tine
evidenta creditelor acordate in conformitate cu legislatia 1n vigoare, iar in credit
—rambursarea lor. Soldul acestor conturi este debitor si reprezintd suma creantelor
privind creditele acordate la finele perioadei de administrare.

2.4.29. La sfarsitul anului, soldul creditelor acordate/rambursate se inchide
cu subcontul de nivelul II 711000 , Rezultatul executirii de cas3 a bugetelor din
anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei bugetare din
anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul nerambursat al creditelor se
inregistreaza la conturile extrabilantiere.

Credite interne institutiilor nefinanciare si financiare
2.4.30 Este o grupa de conturi de activ care generalizeaz informatia cu

privire la creditele acordate institutiilor nefinanciare si financiare gi rambursarea
acestora.
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2.4.31. La sfarsitul anului, soldul creditelor acordate/rambursate se inchide
cu subcontul de nivelul II 711000 ,,Rezultatul executsrii de casi a bugetelor din
anul curent” sau 721000 ,,Rezultatul financiar al autoritatii/institutiei bugetare din
anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul nerambursat al creditelor se
Inregistreazi la conturile extrabilantiere.

imprumuturi recreditate interne intre bugete

2.4.32. Grupa de conturi este destinati generalizirii informatiei privind
existenfa si circulatia imprumuturilor recreditate interne intre bugete si
rambursarea acestora.

2.4.33. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor acordate/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 »Rezultatul executdirii de casi a
bugetelor din anul curent” sau 721000 »>Rezultatul  financiar  al
autoritafii/institutiei bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul
nerambursat al imprumuturilor se inregistreaza la conturile extrabilantiere,

imprumuturi recreditate institutiilor nefinanciare si financiare

2.4.34. Grupa de conturi este destinati generalizirii informatiei privind
existenta si circulatia Imprumuturilor recreditate acordate institutiilor
nefinanciare si financiare si rambursarea acestora.

2.4.35. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor acordate/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 »Rezultatul executirii de casi a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,Rezultatul financiar al
autoritdfii/institutiei bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul
nerambursat al imprumuturilor se Inregistreazi la conturile extrabilantiere.

Creante externe
2.4.36. Grupe de conturi si subconturi destinate generalizirii informatiei
privind existenta si circulatia activelor financiare externe, inclusiv:
— valori mobiliare procurate pe piata externi;
— garantii externe;
— actiuni §i alte forme de participare in capital peste hotare;
— alte creante externe ale bugetului.
2.4.37. Contabilitatea analitici a creantelor externe se tine dupa tipuri de
valori mobiliare de stat in expresie valorica.

PASIV
2.5. Datorii
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2.5.1. Conturile din clasa 5 ,Datorii” sunt destinate generalizarii
informatiei privind situatia datoriilor si decontérilor cu creditorii.

2.5.2. in urma inventarierii, pot fi constatate datorii cu termen de prescriptie
expirat.

2.5.3. Datoria cu termen de achitare expirat reprezintd obligatia de plats,
ce nu mai poate fi contestats, asumati de citre autoritatea/institutia bugetars in
baza actelor legislative, normative si juridice in vigoare, termenul de achitare a
céreia a expirat §i care a devenit restants.

2.5.4. Expirarea termenelor de prescriptie este reglementatd de art. 391-408
din Codul Civil.

2.5.5. Datoriile cu termen de achitare expirat se determind prin calcularea
sumelor neachitate persoanelor fizice/juridice de citre autoritatile/institutiile
bugetare, pentru care nu au fost respectate termenele de platd a obligatiilor
prevazute In actele legislative, normative si juridice in vigoare.

2.5.6. Nu se considerd datorii cu termen de achitare expirat (conform
ordinului MF 121/2016):

a) plétile ce urmeazi a fi efectuate in baza facturilor Tnaintate spre platd
péand la termenul de achitare stabilit;

b) salariul calculat, contributiile de asigurdri sociale de stat obligatorii si
primele de asigurdri obligatorii de asistentd medicald calculate pentru luna
precedentd si care urmeazi a fi achitate in luna curentd, precum si salariile
deponente;

c) datoriile neachitate la proiectele finantate din surse externe, in urma
retinerii debursarilor de citre donatorii externi;

d) datoriile formate in baza documentelor ridicate de citre organele
competente in vederea examindrii legalitatii relatiilor juridice in baza cirora
urmeaz3 a fi efectuatd plata.

2.5.7. Principalele documente ce servesc drept bazd informativd de
decontare a datoriilor cu termenul de prescriptie expirat si intocmirea formulelor
contabile sunt urmitoarele:

— procese-verbale ale comisiei de inventariere;

— liste de inventariere a datoriilor;

— note informative si de contabilitate;

— ordinul conductorului institutiei;

— hotérérea instantei despre imposibilitatea achitirii datoriei.

2.5.8. Decontarea datoriilor cu termenul de prescriptie se inregistreazi ca o
diminuare a datoriilor si majorare a veniturilor.
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2.5.9. In cazul decontirii datoriilor formate din avansurile primite, suma

avansului va fi transferatd in bugetul local, cu restituirea sumelor la conturile
bugetului respectiv.

Imprumuturi interne intre bugete

2.5.10. Se generalizeazd informatia privind decontirile aferente
imprumuturilor interne intre bugete primite.

2.5.11. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,Rezultatul executdrii de casi a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,Rezultatul financiar al
autoritdtii/institutiei bugetare din anul curent”, dupi caz. Concomitent, soldul
nerambursat al Imprumuturilor se inregistreazi la conturile extrabilantiere.

imprumuturi interne de la institutiile nefinanciare si financiare

2.5.12. Grupa respectivd de conturi este destinati pentru generalizarea
informatiei privind decontdrile aferente imprumuturilor interne de Ia institutiile
nefinanciare si financiare primite.

2.5.13. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,Rezultatul executirii de casi a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,Rezultatul financiar al
autoritdtii/institutiei bugetare din anul curent”, dupi caz. Concomitent, soldul
nerambursat al imprumuturilor se Inregistreazi la conturile extrabilantiere.

imprumuturi recreditate interne intre bugete

2.5.14. Grupa respectivd de conturi este destinati pentru generalizarea
informafiei privind decontirile aferente imprumuturilor primite recreditate
interne intre bugete.

2.5.15. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,Rezultatul executirii de casi a
bugetelor din anul curent” sau 721000 ,Rezultatul financiar al
autoritatii/institutiei bugetare din anul curent”, dupéd caz. Concomitent, soldul
nerambursat al imprumuturilor se inregistreazi la conturile extrabilantiere.

imprumﬁmri interne recreditate institutiilor nefinanciare si financiare
2.5.16. Grupa respectivd de conturi este destinati pentru generalizarea
informatiei privind decontdrile aferente imprumuturilor interne recreditate

institutiilor nefinanciare si financiare.
2.5.17. La sfarsitul anului, soldul imprumuturilor primite/rambursate se
inchide cu subcontul de nivelul II 711000 ,Rezultatul executirii de casi a
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bugetelor din anul curent” sau 721000 »Rezultatul  financiar

al

autoritatii/institutiei bugetare din anul curent”, dupd caz. Concomitent, soldul

nerambursat al Imprumuturilor se inregistreazi la conturile extrabilantiere.,

ITL. Reguli generale de evaluare (recunoastere)
si reevaluare a activelor nefinanciare

3.1. Bunurile se evalueazi si se inregistreaza:

3.1.1. Pentru mijloace fixe, active nemateriale, terenuri:

in cazul procurdrii, valoarea de intrare consts din valoarea de cumpdrare,

inclusiv taxele vamale si taxele pentru import, cheltuielile de transport si

achizitionare, cheltuielile de montaj si instalare si alte cheltuieli aferente
pregatirii acestora pentru utilizare conform destinatiei;

in cazul credrii de citre institutie, valoarea de intrare constd din costul

efectiv al consumurilor de materiale, cheltuieli pentru retribuirea munecii,

contributiile pentru asigurarile sociale, primele de asigurdri medicale etc.;
in cazul primirii cu titlu gratuit:

e din afara sistemului bugetar, valoarea de intrare, pentru bunurile uzate
integral sau pentru bunurile valoarea cirora nu este indicati in
documentele primare, se determina la valoarea justd de citre comisia de
inventariere;

 din cadrul sistemului bugetar, valoarea de intrare constd din valoarea de
bilant si uzura calculat;

in cazul detinerii, dar nereflectirii in evidenta contabild a costului

terenurilor, valoarea de recunoastere a acestora se determind in baza

extrasului din registrul bunurilor imobile sau prin metoda de calcul al
pretului normativ (in baza tarifelor indicate) in conformitate cu Legea nr.

1308/1997 privind pretul normativ si modul de vanzare-cumpérare a

pamantului;

in cazul detinerii, dar nereflectarii in evidenta contabild a valorii cladirilor

si constructiilor speciale, valoarea de recunoastere a acestora este valoarea

estimatd a bunului imobil in baza extrasului din registrul bunurilor imobile.

3.1.2. Pentru stocuri de productie, valoarea de intrare consti din costul

efectiv al consumurilor de materiale, cheltuieli pentru retribuirea muncii,
contributiile pentru asiguririle sociale etc.

3.1.3. Pentru stocuri de materiale, valori, alte active curente, valoarea de

intrare constd din costul de procurare al acestora. Costurile de procurare a
stocurilor cuprind: pretul de cumpirare, taxele vamale de import i alte impozite
si taxe nerecuperabile si costurile de transport, incércare, descércare si alte costuri
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care pot fi atribuite direct achizitiei de produse finite, materiale si provizii.
Reducerile comerciale, rabaturile si alte elemente similare nu se includ la
determinarea costurilor de procurare.

in cazul primirii cu titlu gratuit a stocurilor de materiale, valoarea cirora nu
este indicatd in documentele primare, valoarea de intrare se determing la valoarea
justa.

3.1.4. Pentru resurse naturale, valoarea de intrare este costul de procurare
sau valoarea evaluati a resurselor.

3.2. in urma inventarierii:

3.2.1. Plusurile si lipsurile elementelor de activ si pasiv constatate la
inventariere se evalueazi in conformitate cu prevederile Regulamentului privind
inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012.

3.3. La data iesirii din institutie:

3.3.1. La data iesirii din institutie sau la darea in consum, bunurile se
caseazd la valoarea de intrare (de cost) sau la costul mediu ponderat in cazul
procurdrii la preturi diferite.

3.4. Reevaluarea se efectueazi cu scopul determinarii valorii juste a
acestora, finindu-se cont de utilitatea bunului, starea acestuia si de pretul
pietei.

3.4.1. Reevaluarea se efectueazi si se inregistreazs in cazul:

1) comercializarii mijloacelor fixe si activelor neproductive;

2) transmiterii dreptului de folosintd a mijloacelor fixe si activelor
neproductive;

3) transmiterii in calitate de contributie in capitalul partilor legate si
nelegate;

4) altor situatii prevazute de cadrul normativ.

3.4.2. Reevaluarea cladirilor si constructiilor speciale se efectueazi o datj
la 5 ani, dar §i in cazul iesirii acestora din sistemul bugetar. Cladirile si
constructiile speciale sunt reevaluate la valoarea estimati a bunului imobil in baza
extrasului din registrul bunurilor imobile.

3.4.3. Documentul primar pentru contabilizarea rezultatelor reevaluirii
cladirilor si constructiilor speciale este extrasul din registrul bunurilor imobile.

3.4.4. Reevaluarea altor active nefinanciare transmise in afara sistemului
bugetar se va efectua de citre comisia de inventariere, de citre o comisie creatd
de autontatea/msﬂtupa bugetard sau de citre un evaluator independent.

3.4.5. In acest caz, documentul primar pentru contabilizarea rezultatelor
reevaludrii va fi actul de reevaluare, semnat de ciitre membrii comisiei respective.
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3.4.6. Rezultatul reevaludrii se reflects in contabilitate 1n anul efectudrii
acesteia, prin Intocmirea urmatoarelor operatiuni:

a) In cazul In care valoarea reevaluati este mai mics decat valoarea de
bilant: diferenta se reflectd 1n debitul contului de cheltuieli si creditul activului
evaluat;

b) in cazul in care valoarea reevaluati este mai mare decét valoarea de
bilan{: diferenta se reflects in debitul contului de activ si creditul contului de venit,

3.4.7. In cazul reevaluirii mijloacelor fixe, se va examina durata de

functionare utils, iar n cazul modificirii acesteia, se va recalcula valoarea
uzurabild anuali.

IV. Inventarierea generali a elementelor contabile si inregistrarea
rezultatelor inventarierii in contabilitate

4.1.1. Toate conturile de bilant, inclusiv bunurile imobile - proprietate
publicd locals, terenurile, creantele si datoriile, precum si bunurile care se afli la
pastrare In depozitele altor entititi, elementele contabile inregistrate la conturile
extrabilantiere, urmeazd a fi supuse inventarierii anuale in conformitate cu
Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr.
60/2012.

4.1.2. Conform cerintelor pct. 80 si pct. 81 ale Regulamentului privind
inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012, plusurile
constatate cu ocazia inventarierii se evalueazs pentru:

o activele nefinanciare — la valoarea justd la data constatdrii
determinati de citre comisia de inventariere;

o terenurile — valoarea se va determina conform Legii nr. 1308/1997
privind pretul normativ si modul de vénzare-cumpdrare a pimantului
sau In baza extrasului din registrul bunurilor imobile;

o creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — la valoarea
nominald, conform documentelor primare.

4.1.3. Lipsurile si pierderile din deteriorarea bunurilor se evalueazd pentru:

o active nefinanciare pe termen lung (mijloace fixe si active
nemateriale, investitii capitale in active in curs de executie) — la
valoarea de bilant la momentul constatirii acestora;

o stocurile si alte active curente — la valoarea de bilant;

o bunurile deteriorate partial — la suma pierderilor efective stabilite de
comisia de inventariere;

o creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — la valoarea
nominald.
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Plusurile de activese vor finregistra in debitul (Dt) conturilor
corespunzatoare din clasa a 3-a ,,Active nefinanciare” si clasa a 4-a HActive
financiare” si creditul (Ct) 149900 ,Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor
bugetare”.

4.1.4. Pierderile aferente lipsurilor de mijloace fixe si circulante se
inregistreazd in  debitul  contului 289900 »Alte  cheltuieli  ale
autoritafilor/institutiilor bugetare” si creditul conturilor corespunzatoare din clasa
a 3-a ,Active nefinanciare” si clasa a 4-a ,Active financiare”, de exemplu
Ct 314290 ,,Alte micsorari a valorii maginilor si utilajelor”, Ct 332290 ,,Alte
micsordri a valorii pieselor de schimb”, Ct 434000 ,,Casa” etc.

4.1.5. Recuperarea benevold a prejudiciului material se efectueazs in baza
acordului dintre entitate si persoana vinovatd (pct. 90 al ordinului ministrului
finantelor nr. 60/2012). In acest caz, se va emite Acordul de recuperare, iar
persoana vinovati va prezenta Angajamentul de plata.

4.1.6. Pe misura depistarii persoanei vinovate, acestea se vor inregistra prin
majorarea creantei aferente decontirilor cu personalul privind recuperarea daunei
materiale i lipsurilor gestionarului la valoarea prejudiciului cauzat si a venitului
din recuperarea daunei materiale si lipsurilor: Dt 419520 si Ct 149500.

4.1.7. In cazul 1n care au fost anuntate organele de anchetd, valoarea
obiectelor lipsd se va inregistra in Dt 822710 »Creante privind lipsurile si
delapidérile de mijloace banesti si valori materiale aflate in organele de anchetd”,
pana la stabilirea persoanelor vinovate.

4.1.8. In cazul depistdrii ca rezultat al inventarierii a creantelor si datoriilor
cu termen de prescriptie expirat, se intocmeste o notd informativi, cu indicarea
explicatiilor persoanelor responsabile.

4.1.9. Creantele compromise se deconteazi la cheltuieli in perioada de
administrare Tn care au fost recunoscute drept compromise, iar in cazul restabilirii,
se vor trece la venituri curente. Anularea creantei compromise a clientilor din
afara sistemului bugetar se va inregistra: Dt 289500 , Cheltuieli privind creantele
compromise” si Ct 419220 ,,Creante ale clientilor din afara sistemului bugetar”,
cu inregistrarea concomitentd in evidenta extrabilantierd in Dt subcontului de
nivelul II 822420 ,,Creante compromise decontate”.

4.1.10. Evidenta analitica se tine in registrul de evidents a conturilor curente
st a decontirilor, f. nr. 10, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015,
indicind numele, prenumele debitorului.

4.1.11. Datoriile cu termen de prescriptie expirat se inregistreaza la
veniturile curente. Anularea datoriei cu termen de prescriptie expirat a furnizorilor
din afara sistemului bugetar: Dt 519220 , Datorii fati de furnizori din afara
sistemului bugetar” si Ct 149900 ,Alte venituri ale autoritdtilor/institutiilor
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bugetare”, cu inregistrarea concomitenti in evidenta extrabilantierd in Ct
subcontului de nivelul II 822490  Alte datorii si restante extrabilantiere”.

V. intocmirea formulelor contabile de corectare a erorilor

S.1.1. Corectarea erorilor va avea loc in cazul aplicérii incorecte a
prevederilor actelor normative in vigoare si a politicilor contabile, comiterii
greselilor de calcul sau de nefnregistrare a unor tranzactii economice etc.

S.1.2. Corectarea Inregistririlor contabile eronate si depistate in perioada
de gestiune poate fi efectuati prin stornare sau prin intocmirea Inregistrarilor
contabile suplimentare.

5.1.3. fnregistrarea contabild de stornare se utilizeazi pentru perioada de
raportare curentd in cazul in care formula contabild a fost intocmits gresit sau
suma inregistratd in conturi este mai mare decit suma Inscris in documentul
primar.

5.1.4. fnregistrarea contabild suplimentara se utilizeaza pentru perioada de
raportare curentd in cazul in care operatiunile nu au fost contabilizate sau suma
inregistratd in conturi este mai mici decat cea Inscriss in documentul primar.

5.1.5. Erorile constatate dupi prezentarea rapoartelor financiare se
corecteaza in perioada in care acestea sunt constatate.

3.1.6. Corectarea inregistririlor contabile intocmite eronat aferente anilor
precedenti si depistate in perioada de gestiune curentd se efectueazd prin
intermediul conturilor 713000 , Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale
executdrii de casi a bugetelor” si 723000 ,,Corectarea rezultatelor anilor
precedenti ale institutiilor bugetare”,

5.1.7. Corectarea inregistrarilor contabile eronate se confirms prin certificat
contabil, care ulterior sti la baza corectirii erorii si serveste drept document
primar pentru inregistrare in NC-17, care se intocmeste pentru operatiunile de
corectare a erorilor depistate.

VI. Inchiderea veniturilor si cheltuielilor
6.1.1. La finele anului, pani la Intocmirea bilantului, conturile din clasa 1
»venituri” si clasa a 2-a ,,Cheltuieli” se vor inchide prin formule contabile cu
conturile din clasa a 7-a »Rezultate”, In care se reflectd rezultatele executirii de
casd a bugetelor si rezultatele activitatii institutiilor bugetare. Soldul contului
»Rezultatul financiar al institutiei publice din anul curent” se va inscrie in pasivul
bilantului in rd. 10.2.1, col. 5 cu semnul ,»plus”, dacd veniturile sunt mai mari
decat cheltuielile (excedent), sau cu semnul »~minus”, dacd veniturile sunt mai
mici decét cheltuielile (deficit).
6.1.2. Formulele contabile de inchidere a veniturilor si cheltuielilor:
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Continutul operatiunilor Debitul contului Creditul contului
142 310
s, . o 142 320
;nnce}idz;iu;omurﬂor de venituri la 149 200 791 000
149 800
149 900 etc.
211 000
212 000
inchiderea conturilor de cheltuieli la 791 000 221 000
finele anului 222 000
231 000
289 000 ete.

6.1.3. La Intocmirea rapoartelor trimestriale, rezultatele se determing prin
calcul matematic, f3rd intocmirea formulelor contabile de inchidere a conturilor
de venituri §i cheltuieli si se inscriu in bilant 1n rd. 10.2.1, col. 5 ,Rezultatul
financiar al autorititii/institutiei bugetare din anul curent”.

6.1.4. Dupé aprobarea raportului financiar, cu data de 31 decembrie se vor
efectua inregistrarile contabile referitoare la inchiderea anuali a bilantului prin
intocmirea notelor de contabilitate suplimentare de trecere a soldurilor conturilor
de rezultate financiare ale anului curent (711, 714, 721) si de corectare a
rezultatelor anilor precedenti (713, 723) la conturile de rezultate ale anilor
precedenti (712, 715, 722).

6.1.5. Trecerea rezultatelor anului curent la rezultatele anilor precedenti se
vor Inregistra in caz de excedent in Dt 721000 si Ct 722000, iar 1n caz de deficit
inregistrarea este inversi Dt 722000 si Ct 72100.

6.1.6. Analogic se va Inchide contul 723000 ,,Corectarea rezultatelor anilor
precedenti ale institutiilor bugetare” Dt 723000 Ct 722000 (excedent) si Dt
722000 Ct 723000 (deficit).

6.1.7. Decontarea cheltuielilor §i veniturilor anticipate aferente perioadei de
gestiune se va efectua lunar prin metoda liniard. De exemplu, abonarea la editiile
periodice (reviste, ziare etc.) este necesar a trece la cheltuielile curente pe misura
receptiei acestora prin formula contabild: Dt 222910 »oervicii editoriale”, Ct

419900 ,,Cheltuieli anticipate” (la primirea facturii pentru acestea se va Inregistra
Dt 419900 Ct 419220).

VIL. Principii generale de intocmire a rapoartelor financiare

26



7.1.1. Responsabilitatea pentru raportarea financiard i revine
conducétorului autoritdii/institutiei bugetare care asigurd Intocmirea si
prezentarea rapoartelor financiare in conformitate cu cerintele Directiei generale
finante, precum si a altor rapoarte si déri de seama3 stabilite de citre alte autoritéti
publice.

7.1.2. Intocmirea Si prezentarea In termenele stabilite a rapoartelor
financiare este una din atributiile de bazi ale contabilului-sef din institutia
bugetara.

7.1.3. Rapoartele financiare se semneazi péna la momentul prezentirii lor
utilizatorilor de c#tre conducitorul si contabilul-gef (seful serviciului contabil).

7.1.4. Termenele de prezentare a rapoartelor financiare §i a informatiilor
obligatorii este stabilits de Directia generald finante si publicati pe pagina oficiala
a acesteia sau comunicati prin posta electronica.

7.1.5. Rapoartele financiare se prezintd in format electronic prin Sistemul
Informational de Gestionare a Finantelor Publice al RM, modulul CNFD, precum
si pe suport de hértie.

7.1.6. Componenta rapoartelor si informatiilor financiare ale entititilor
bugetare si periodicitatea raportérii sunt expuse in tabelul nr. 5 .

7.1.7. Pentru a asigura corespunderea informatiilor din rapoarte si
informatiile financiare anuale cu caracteristicile calitative ale acestora, va fi
asiguratd inregistrarea integrali in contabilitate a operatiunilor economice
efectuate pe parcursul perioadei de gestiune, prin efectuarea urmitoarelor lucrari
contabile de pregitire:

— calcularea uzurii mijloacelor fixe si amortizarii activelor nemateriale
anuale;

— inventarierea generald a elementelor contabile si inregistrarea
rezultatelor inventarierii in contabilitate;

— decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente perioadei de
gestiune;

— determinarea si reflectarea diferentelor de curs valutar:

— Intocmirea formulelor contabile de corectare a erorilor;

— Inchiderea veniturilor si cheltuielilor perioadei de gestiune cu
conturile de rezultate;

— confruntarea rulajelor si soldurilor din cadrul conturilor sintetice si
analitice, compararea reciproci a totalurilor si soldurilor din notele
de contabilitate cu rulajele si soldurile din Cartea Mare;

— verificarea informatiilor conform liniilor de buget aprobate,
rectificate §i executarea de casi a bugetului, prin intermediul
sistemului trezorerial din Fisa executirii contului curent (formularul
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FD-37) cu NC nr. 1 i nr. 2, precum si operaiunile efectuate prin
conturi din afara acestuia, dupi caz;

— completarea formularelor rapoartelor financiare;

— intocmirea/descrierea informatiilor conform cerintelor in Raportul
narativ  privind executarea bugetelor autoritdfilor/institutiilor
bugetare;

— aprobarea, semnarea si prezentarea rapoartelor financiare;

— Inregistrarea operatiunilor de inchidere a rezultatelor financiare
anuale (reformarea bilantului).

7.1.8. Nu se admite compensarea reciprocd Intre elementele de activ si
pasiv, astfel se vor deconta soldurile creditoare ale conturilor de activ si soldurile
debitoare ale conturilor de pasiv, care au fost aplicate in cursul perioadei de
gestiune pentru conturile de evidentd a datoriilor si creantelor. in acest caz, la data
raportarii trebuie intocmite formulele contabile de corectare,

7.1.9. Directia generald finante prezintd Ministerului Finantelor rapoartele
financiare consolidate.

La operatiunile supuse consolidsrii (efectuate in cadrul UAT nivelul IT
Chisinau, referitor la veniturile si cheltuielile de la activele primite/transmise cu
tithe gratuit din cadrul sistemului bugetar (subconturile 149200, 289200),
transferuri primite/acordate intre bugetele locale in cadrul UAT Chiginau (193,
293), credite si imprumuturi intre bugetele locale in cadrul UAT Chisindu (443,
543)) se vor exclude toti indicatorii: plan aprobat, precizat, executat,
venituri/cheltuieli efective, De asemenea, este obligatoriu si se respecte egalitatea
la venituri si cheltuieli si nu se admit creante si datorii.

VIIL. Anexe la politicile contabile
8.1.1. Anexele sunt parte components a politicilor contabile in care sunt
prezentate si dezviluite urmitoarele informatii asupra unor procese contabile:
— Lista functiilor persoanelor responsabile de intocmirea si semnarea
documentelor primare (tabelul nr. 1);
— Normele de consum al carburantilor gi lubrifiantilor (tabelul nr. 2);
— Normele de parcurs al anvelopelor pentru mijloacele de transport auto
(tabelul nr. 3);
— Subdiviziunile §i locul de pastrare a patrimoniului si persoanele
responsabile (gestionarii) (tabelul nr. 4);
— Rapoartele si termenele de prezentare (tabelul nr. 5);
~ Documentele gi termenele de pastrare (tabelul nr. 6).
8.1.2. Pentru operatiunile specifice, neincluse in Notele contabile, se
stabilesc urmdtoarele borderouri suplimentare:
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— NC-17, Borderou cumulativ privind corectarea erorilor;

— NC-18, Borderou cumulativ privind inregistrarea rezultatelor executirii
bugetului anului de gestiune;

— NC-19, Borderou privind inregistrarea operatiunilor de nchidere
(reformare) a bilantului etc.

IX. Pastrarea si arhivarea documentelor

9.1.1. Documentele contabile sunt sistematizate si péstrate conform
regulilor si termenelor stabilite de citre Serviciul de Stat de Arhivé al Republicii
Moldova prin ordinul nr. 57/2016.

9.1.2. Documentele contabile se pastreazd pe suport de hartie sau in forms3
electronici.

9.1.3. La pistrarea documentelor contabile, va fi asigurati protejarea
modificdrilor neautorizate.

9.1.4. In cazul distrugerii documentelor contabile sau pierderii, ele vor fi
restabilite, In termen de 3 luni de la data constatirii faptului respectiv.

9.1.5. La incetarea activititii, documentele contabile se vor transmite catre
arhiva de stat, in conformitate cuy regulile previzute de Organul de stat pentru
supravegherea si administrarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

9.1.6. Conform extrasului din Indicatorul documentelor-tip si al termenelor
lor de péstrare pentru organele administratiei publice, pentru institutiile,
organizatiile si intreprinderile Republicii Moldova, aprobat de citre Serviciul de
Stat de Arhivi al Republicii Moldova prin ordinul nr. 57/2016, in tabelul nr. 6 la
politici sunt indicate termenele de pastrare a documentelor contabile.

X. Dispozitii finale
Prezenta Politici de contabilitate este de uz intern, poarti un caracter
general obligatoriu si poate fi modificata in cazul modificirii legislatiei Republicii
Moldova sau actelor normative ale organelor, Tmputernicite si efectueze
reglementdri in domeniul evidentei contabile, sau schimbarii esentiale a
conditiilor de activitate.

SECRETAR INTERIMAR AL _
2 ——2—"———"  Adrian TALMACI
f,,,,,,,,,W.._"»—«w-;,»ﬁ'ww‘* s e > : A /«J’
CONSILIULUI %Z{’Z/‘W
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Tabelul nr. 1

Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si semnarea

documentelor primare

Termenul
Responsabil limitd de
. Executor/ de rezentare a
Documente Operatiuni . P
functia prezentare | documentelor
/intocmire in
contabilitate
Ordin  de | Intocmirea/prelucrarea/ Contabil/
platd/facturd/ | introducerea sistemul | specialist/
listd de | informational etc.
inventariere/ | aranjarea/semnarea/etc.
cont de
avans/etc.
1 2 3 4 5
Tabelul nr. 2
Norme interne de consum 2l combustibilului
Norma de
decontare a Norma de
] combustibilul decontare a
Tipul Norma de ui in raza combustibilul
Nr Marca combustibilul | Unitate bazd de orasului ui tn afara
. | automobi ui ade decontare 2 orasului
d/o i (benzini masurd | combustibilul '
/motorind/gaz) ui
vara | iarna | vara | iarna
1 2 3 4 5 6 7 8 g
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Tabelul nr. 3

Normele de parcurs al anvelopelor pentru mijloacele de transport auto

Nr M(z::ca;‘ - Parcursul statistic
" | Automobilul N ?1} Modelul anvelopei | mediu al anvelopei,
d/o mérimea) i
. mii km
anvelopei
1 2 3 4 5
Tabelul nr. 4
Subdiviziunile si locul de pistrare a patrimoniului si persoanele
responsabile
Nr. Nume,
’ Subdiviziunea Adresa mme %}renume
d/o gestionar
1 2 3 4

Rapoarte si termene de prezentare

Tabelul nr. 5

Rapoarte financiare

Descrierea generali

Periodicitatea

1. Bilantul contabil
(formularul
FD-041)

Bilantul contabil este un document contabil de
sintezd n care se prezintd pozitia

financiard a autoritatii/institutiei bugetare,
elementele de activ, pasiv, creante, datorii si
valoarea activelor acesteia la sfarsitul perioadei
de raportare, precum si in alte situatii
prevézute de legislatie

Sem. 1,
primele 9 luni,
anual

Nota: La
momentul
lichid&rii sau
comasdrii
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2. Raportul privind
venitu-

rile si cheltuielile
(formularul
FD-042)

Raportul privind veniturile si cheltuielile
prezintd situatia veniturilor si cheltuielilor
respectiv dupi sursa sau destinatia lor,
indiferent de faptul, daca veniturile au fost
tncasate sau cheltuielile au fost efectuate si
rezultatul perioadei de raportare

Sem. 1,
primele 9 luni,
anual

3. Raport privind fluxul
mijloacelor banesti
(formularul

FD-043)

Raportul privind fluxul mijloacelor bénesti
contine informatia privind mijloacele banesti si
circulatia acestora dupé genuri de activitate, si
anume: operationald,

investitionald, financiard

Sem. 1,
primele 9 luni,
anual

4. Raport privind execu-
tarea bugetului
(formularul

FD-044)

Raportul financiar privind executarea bugetului
include informatia privind bugetul
aprobat/precizat, executarea veniturilor si
cheltuielilor de casi si efective, activele
nefinanciare si financiare, datoriile bugetare si
soldurile mijloacelor banesti, total creante si
datorii, inclusiv creante cu termen expirat gi
datorii cu termen de achitare expirat

Sem. I,
primele 9 luni,
anual

5. Raportul narativ
privind

executarea bugetelor
autoritdtilor/institutiilor
bugetare cu anexe®

Raportul narativ reprezinti o descriere narativa,
ce reflectd informatia privind executarea
bugetelor autorititilor/institutiilor bugetare,
factorii ce au influentat la executarea bugetelor,
precum si dezvaluie detaliat informatia din
rapoartele financiare®

Sem. I,
primele 9 luni,
anual

* Se intocmeste conform structurii urméatoare:
» Descrierea generald a executdrii bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare;

« Descrierea informatiei cu privire la executarea subventiilor acordate din buget nemijlocit
de citre beneficiarii acestora;

s Descrierea informatiei din bilantul contabil;
» Descrierea creantelor si datoriilor, formate in autoritdtile/institutiile bugetare;
« Descrierea informatiei supuse consolidérii;

» Descrierea performantei pe programe/subprograme §i pe contingente;

* Informatie aditionala

6. Informatie privind
circula

tia mijloacelor fixe,
activelor nemateriale
(formularul FD-045)

Informatia cuprinde indicatori cu privire la
valoarea de procurare gi/sau corectatd
(initiald), a mijloacelor fixe, activelor
nemateriale si a investitiilor capitale in curs de
executie la inceputul si finele perioadei de

Sem. 1,
primele 9 luni,
anual
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gestiune, precum §i majorarea, micgorarea
valorii acestora, clasificatd

dupi criteriul motivelor de majorare si/sau
micgorare

7. Informatie privind
uzura mijloacelor fixe si
amortizarea activelor
nemateriale (formularul
FD-0452)

Informatia cuprinde uzura mijloacelor fixe i
amortizarea activelor nemateriale calculatd sau
corectats dupi reevaluarea mijloacelor fixe si
activelor nemateriale

sem. I,
primele 9 luni,
anual

8. Informatie privind
circulatia stocului de
materiale circulante si
rezervelor de stat
(formularul

FD-046)

Informatia cuprinde indicatori cu privire la
valoarea stocurilor de materiale circulante

si rezervelor de stat la inceputul si finele
perioadei de gestiune, precum $i majorarea,
micsorarea stocului de materiale circulante i a
rezervelor de stat

Sem. I,
primele 9 luni,
anual

8. Informatie privind
executarea bugetului
(formularul

FD-047)

Informatia privind executarea bugetului, include
informatia privind bugetul aprobat/

precizat, executarea veniturilor i cheltuielilor
de casi si efective, activele nefinanciare

si financiare, datoriile bugetare si soldurile
mijloacelor banesti, total creante si datorii,
inclusiv creante cu termen expirat §i datorii cu
termen de achitare expirat

Sem. I,
primele 9 luni,
anual

9. Raport privind statele
si

efectivele de personal
(formularul FD-048),
Raport privind statele si
efectivele de personal
(formularul FD-048-
BL)

Rapoartele privind statele si efectivele de
personal servesc pentru dezvéluirea
informatiei privind statele aprobate, numarul
mediu si numarul real incadrat de personal
pentru entitdtile bugetare centrale (FD-048) st
locale (FD-048-BL)

Sem. I,
primele 9 luni,
anual

11. Raport de
performanti
(formularul FD-053)

Rapoartele de performantd se intocmesc de
fiecare institutie bugetard (Org2) cu privire la
obiectivele realizate. Ulterior autoritatea
bugetard de nivel superior (Orgl) intocmegte
raportul generalizat, pe care il publicd pe pagina
web.

Sem. 1,
anual

33



Documentele si termenele de pastrare

Tabelul nr.

Perioada de

Nr. art. Tipul documentelor . Mentiuni
pastrare
Raportul anual al entitatilor din sectorul public. 10 ani/ in coordonare
permanent | cu Directia de
222 o
arhiva mun.
Chisingu
Rapoarte financiare: s
) In coordonare
a) anuale; 10 ani/ ..
cu Directia de
224 permanent L
. . arhivd mun.
b) semestriale. 10 ani/ e
Chisindu
permanent
276 Corespondenti privind coordonarea si 3 ani
aprobarea rapoartelor specifice.
7 Corespondentd privind termenele de prezentare 3 ani
a rapoartelor financiare.
Documente primare care justifica efectuarea 6 ani
operatiunilor economice: documente primare
cu regim special (facturd fiscald, act de
228  |achizitie a marfurilor, act de achizitie a
serviciilor de locatiune si a cheltuielilor
aferente, borderou de achizitii etc.) si alte
documente primare (documente bancare, acte
de predare-primire, deconturi de avans etc.).
229 | Procese-verbale de predare-primire a activelor. 6 ani
Conturi analitice (registre de decontari) ale:
a) muncitorilor, salariatilor, somerilor; 75 ani
230 b) persoanelor care primesc pensii si 5 ani
indemnizatii de stat;
¢) fisa personald a impozitului pe venit sub 5 ani
formi de salariu.
Borderouri (state) de plata:
231 a) a salariului. 6 ani
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232

Fise de inventar, registre de evidentd a
mijloacelor fixe, documente primare privind
operatiile economice cu mijloace fixe.

6 ani

234

Declaratii pentru incasarea banilor si bunurilor
materiale (inclusiv declaratiile anulate).

6 ani

236

Registre contabile (cartea mare, balanta de
verificare si alte registre centralizatoare).

6 ani

237

Registre, fisiere de casd, liste auxiliare de
verificare si de control.

6 ani

238

Registre de evidentd a salariilor depozitare,
registre de titluri executoril.

6 ani

239

Registre de evidentd a conturilor curente,
veniturilor si cheltuielilor, alocatiilor, bonurilor
de cas3, procurilor, dispozitiilor de plata etc.

6 ani

240

Rapoarte, informatii, corespondenta privind
receptionarea, utilizarea metalelor pretioase,
diamantelor si articolelor confectionate din ele.

6 ani

241

Rapoarte, informatii, corespondentd privind
receptionarea, utilizarea metalelor pretioase,
diamantelor si articolelor confectionate din ele.

5 ani

243

Informatii cu privire la limitele fondului de
salarii si controlul asupra repartizarii lui,
calcule privind depasirea fondului de salarii,
restantele de salarii, retinerile din salarii,
mijloacele de asigurare sociald, plata
concediilor si indemnizatiilor de concedii etc.

6 ani

244

Liste de inventariere, procese-verbale de
inventariere, registre de verificare a rezultatelor
inventarierii si alte documente aferente
procesului de inventariere.

Conform
necesitatii

245

Documente (copii ale rapoartelor, extrase din
procese-verbale, avize etc.) privind plata
indemnizatiilor, pensiilor, certificatelor de
incapacitate de muncé din asigurdrile sociale de
stat.

Conform
necesitatii

247

Note informative prezentate in contabilitate
privind plata pentru concediile de studii,
obtinerea inlesnirilor fiscale etc.

Conform

necesitatii
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Documente (note informative, procese-verbale

Conform

243 de constatare, angajamente, corespondenta) necesitatii
privind creantele, datoriile, deficitele si
delapidarile.
Documente (procese-verbale, borderouri, Pénd la
249  |rapoarte) de reevaluare a amortizArii reevaluarea
mijloacelor fixe. urmatoare
Pagapoarte de imobil, constructii si de utilaj: Dups
a) cladiri si constructii, considerate monumente Permanent p
. .. . demolare,
250 | arhitectonice si istorice, luate sub protectia
) scoatere de la
statului; videntd
. . . €
b) obisnuite. 6 ani ’
Documente (decizii de control, delegatii de Dupa 7 ani se
254 control, acte de control, procese-verbale, copii Permanent |transmit in
ale documentelor anexate etc.) arhiva
256 Procese-verbale de control de casé, de
corectitudine a perceperii impozitelor ete. 6 ani
257 Contracte, acorduri (economice, de achizitii, de 6 ani
operatiuni, de prestari servicii etc.).
258 | Registre de evidentd a contractelor. 5 ani
759 Contracte cu privire la rdspunderea pentru 5 ani
bunurile materiale.
261 Rapoarte cu privire la retribuirea muncil. 75 ani
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