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RAPORTUL DE ACTIVITATE PENTRU ANUL 2016, SEMESTRUL |
AL DIRECTIEI DE ARHIVA CHISINAU

Actiuni Indicator de Termen de Responsabil Nivel de reali- Punctaj
produs/rezultat realizare zare/Descriere autoevaluare
succinta
1 2 3 4 5 6
Intocmirea planului anual de | Planul anual de lanuarie Flenchea M. Realizat 2
actiuni al Directiei de arhiva | actiuni intocmit Porcescu A. [Prezentat
Chisinau aprobat in termenii
stabiliti/
Intocmirea rapoartelor | Evaluarea lanuarie Flenchea M. Realizat 2
semestriale de activitate a | efectuata. Porcescu A. /Prezentate
Directiei Rapoarte lulie in termenii
intocmite stabiliti/
Completarea /modificarea Listei | Lista institutiilor- lanuarie Flenchea M. Realizat 2
nr.l a institutiilor-surse de | surse de comple- Porcescu A. / Aprobate 214

completare a Directiei

tare verificata,
modificata intoc-
mita, aprobata .
Anexe modificate
si completate

institutii-surse de
completare/




1 2 3 4 5
Formarea profesionala a Specialisti ai Sem.| Flenchea M. Realizat
cadrelor din domeniul arhivistic, | Directiei Porcescu A. 1(unu)
pe parcursul anului 2016 Cintaret A. sp.principal a
Neagu M. beneficiat de
Tofan M. instruire profesio-
Visileac N. nala cu o durata
de 40 ore.
Intocmirea graficului ordonarii a | Graficul intocmit lanuarie Flenchea M. Realizat
47 institutii si preluarii privind ordonarea Porcescu A. /Documente
documentelor din 26 institutii- | documentelor. Cintaret A. ordonate in 48
surse de completare a Directiei Neagu M. institutii. Prelua-
de arhiva Chisinau pe parcursul Tofan M. te la pastrare de
anului 2016 Visileac N. stat documentele
din 17 institutii.
Organizarea si implementarea Registrul riscurilor lanuarie Flenchea M. Realizat
sistemului de management instituit. Obiecti- Porcescu A. /Riscurile iden-
financiar si control vele operationale tificate si lichi-
stabilite. date/
Planificarea si organizarea Lista intocmita. Sem.l Flenchea M. Realizat
eficienta a desfasurarii lunare a | Procese-verbale Porcescu A. /6 sedinte organizate
sedintelor Comisiei de Expertiza | ale sedintelor Cintaret A. si desfagurate. Exa-
si Control a Directiei de arhiva | C.E.C. si deciziile Neagu M. minate §i aprobate
Chisindu pe parcursul anului C.E.C. intocmite. Tofan M. m\e/ﬁnt:ﬁgngﬁ tte::-are
2016 Visileac N. b ’

au inclus 2448
dosare, inventarele
cu termen lung de
pastrare, coordonate,
care au inclus 2040
dosare, coordonat un
nomenclator al insti-
tutiei-surse de compl.




2

1

2

3

4

5

6

OBIECTIVUL NR.2 ASIGURAREA INTEGRITATII FIZICE A DOCUMENTELOR FONDULUI ARHIVISTIC AL
REPUBLICII MOLDOVA. MODERNIZAREA BAZEI TEHNICO-MATERIALE A DIRECTIEI

Dotarea Directiei cu Sistemul Sem.| Flenchea M. Realizat 2
echipamentul tehnic necesar antifractie, Porcescu A. /Dat in exploatare
activitatii. antiincendiu in la data de 01.06.
incaperile 2016/
Directiei instalat.
Legarea a 4488 dosare si 4488 dosare Sem.| Flenchea M. Realizat 2
coaserea a 98 dosare din legate; Porcescu A. /S-au legat 2448
fondurile Directiei, pe parcursul 98 dosare Cintaret A. dosare, s-au cusut
anului 2016 cusute. Neagu M. 54 dosare/
Tofan M.
Visileac N.
OBIECTIVUL NR.3 EVIDENTA DE STAT A DOCUMENTELOR FONDULUI ARHIVISTIC AL REPUBLICII
MOLDOVA
Preluarea a 1606 dosare 1606 dosare Sem.| Flenchea M. Realizat 2
administrative la pastrare de stat | preluate. Porcescu A. /Preluate la pas-
din 26 institutii pe parcursul Gradul de preluare Cintaret A. trare de stat docu-
anului 2016 a documentelor Neagu M. mentele din 17
din arhivele Tofan M. institutii Tn numar
departamentale ale Visileac N. de 642 dosare.
institutiilor-surse Gradul de prelua-
la pastrare de stat re constitue 100%.
constitue 100%.
Verificarea existentului si starii | 2882 dosare Sem.| Flenchea M. Realiazat 2
fizice a documentelor din 13 verificate din 13 Porcescu A. [Verificate 1806
fonduri aflate la pastrare de stat | fonduri Tofan M. dosare din 10
in Directie pe parcursul anului Cintaret A. fonduri/
2016 Visileac N.




1 2 3 4 5 6
Verificarea corectitudinii datelor | 13 procese-verbale Sem.l Flenchea M. Realiazat 2
incluse in Fisele fondurilor intocmite si Porcescu A. [Verificate datele

Directiei cu datele continute din
Fisele de evidenta din cadrul
S.S.A. al R.M cu intocmirea a 13
procese-verbale, pe parcursul
anului 2016

aprobate

Fiselor fondurilor
cu intocmirea a 10
procese-verbale,
prezntate Servi-
ciului de Stat

de Arhiva al

R. Moldova /

OBIECTIVUL NR.4 COMPLETAREA FONDULUI ARHIVISTIC AL REPUBLICII MOLDOVA. PASTRAREA
DEPARTAMENTALA A DOCUMENTELOR SI TINEREA LUCRARILOR DE SECRETARIAT

Monitorizarea eficienta a Inventare Sem.| Flenchea M. Realiazat 2
procesului de ordonare si prezentate spre Porcescu A. [Aprobate si
expertiza valorii documentelor | aprobare si Tofan M. coordonate
in 47 nstitutii-surse de coordonare. Cintaret A. inventarele a 48
completare a Directiei, pe Gradul de Neagu M. insitutii-surse de
parcursul anului 2016 optimizare a Visileac N completare
prezentarii
inventarelor-95%.
Organizarea controalelor comp- | 15 controale Sem.| Flenchea M. Realiazat 2
lexe privind starea arhivelor complexe Porcescu A. /S-au efectuat 7
departamen-tale si lucrarilor de | efectuate. Tofan M. controale comp-
secretariat Tn 15 institutii-surse | 15 informatii Cintaret A. lexe , intocmite 7
de completare a Directiei, pe intocmite. Neagu M. informatii /
parcursul anului 2016 Visileac N.
Monitorizarea situatiei vizavi de | 7 informatii into- Sem.l Flenchea M. Realiazat 2
lichidarea lacunelor depistate in | cmite, acceptarea Porcescu A. /Recomandarile
activitatea a 7 arhive recomandarilor de Tofan M. acceptate /
departamentale, pe parcursul catre conducatorii Cintaret A.
anului 2016 inst.surse -90%. Visileac N.




OBIECTIVUL NR. 5 VALORIFICAREA DOCUMENTELOR FONDULUI ARHIVISTIC AL REPUBLICII

MOLDOVA
Asigurarea drepturilor legitime | Numarul cererilor Sem.| Flenchea M. Realizat
ale cetatenilor privind utilizarea | examinate in timp Porcescu A. /De catre 12
informatiei continute in conform legislatiei Tofan M. cercetatori s-au
documentele de arhiva si accesul | in vigoare. Cintaret A. studiat 472 dosare
liber la informatie Neagu M. pentru anii 1978-
pe parcursul anului 2016 Visileac N 2001, 1681 cereri
inregistrate si
examinate, elibe-
rate 2532 docu-
mente 1n temeiul
cererilor depuse/
Coordonarea documentelor Documentele Sem.l Flenchea M. Realizat
institutiilor, care nu fac parte din | prezentate, Porcescu A. /Coordonate
Fondul arhivistic de Stat al examinate si Tofan M. documentele a
R.Moldova, pe parcursul coordonate Cintaret A. 160 institutii/
anului 2016 Neagu M.
Visileac N
Actualizarea si plasarea pe Lista plasata. Trimestrul | Flenchea M. Realizat
pag.WEB a Primariei Porcescu A. /Lista a 28 institu-

municipiului Chisinau, a
informatiilor referitoare la
activitatea Directiei si a

tii, care si-au
incetat activitatea
plasata pe pag.




Institutiilor, care si-au incetat
activitatea sa si au transmis la
pastrare de stat documentele
personalului scriptic.

WEB a Primariei
municipiului
Chisinau. Preluate
la pastrare de stat
451 dosare pentru
anii 1980-2015
ale personalului
scriptic.

Media aritmetca 1,94

Punctajul final calculat din suma mediilor aritmetice obtinute
la evaluarea indeplinirii obiectivelor impartit la numarul de
obiective

1,94

Calificativul de evaluare propus:
»foarte bine”

Managementul riscurilor in cadrul Directiei de arhiva Chisindu a fost implementat. Riscurile fiind identificate, monitorizate si

lichidate.

Sef al Directiei de arhiva Chisinau

“ 01 “ijulie 2016

Maia FLENCHEA




