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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
DISPOZITIE

Nr. ’//o?_’"CL , din _JJJ2 /egwa/u'e/ L0142

"cu pri_Ui_re la constituirea grupului unic dd Iucru
pentru desfdsurarea achizitiilor publice din cadrul
L Directlei generale educatie, tineret si sport si Directiilor
din sectoare pentru anul 2012
in conformitate cu prevederile Legii privind achizitiile publice nr. 96-XVI
din 13.04.2007, cu modificdrile si completdrile ulterioare din 13.01.2012,
Hotédrarii Guvernului Republicii Moldova nr.1380 din 10.12.2007 privind
aprobarea Regulamentului cu privire la activitatea grupului de lucru pentru
achizitii, Legii nr. 397-XV din 16.10.2003 ,,Privind finantele publice”, Legii nr.
436-XVI din 28.12.2006 ,Privind administratia publici locald”, Hotararea
Guvernului nr. 834 din 13.09.2010 ,,Pentru aprobarea Regulamentului privind
achizitiile publice de lucrari”, Legii nr. 721-XIII din 2 februarie 1996 ,Privind
calitatea in constructii”, precum si In vederea aplicarii unei metodologii unice
privind planificarea, initierea si desfasurarea procedurii de achizitii publice pentru
bunuri, lucrari si servicii, precum §i pentru asigurarea transparentei, concurentei si
combaterea concurentei neloiale in domeniul achizitiilor publice, primarul general
al municipiului Chisindu DISPUNE:
1. Se instituie si se aprobd componenta nominala a grupului de lucru pentru

desfasurarea achizitiilor publice:

1.Tatiana Nagnibeda-Tverdohleb(director general al DGETS)-presedinte;

2.Alexandru Fleas(director general adjunct al DGETS) — vicepresedinte;

3.Daniela Caraiman (contabil infcadrul DGETS) — secretar;

4.Lilian Carp (seful Cabinetului primarului general al municipiului

Chisindu) — membru al grupului de lucru;

5.Snejana Novac (jurist in cadrul DGETS) — membru;

6.Claudia Dogot (inginer in cadrul DGETS) — membru;

7. Seful Directiei de sector (pentru achizitii publice din sectorul

respectiv) — membru al grupului de lucru.




2. Se aproba domeniile de achizitionare dupa cum urmeaza:

2.1. Bunuri: materiale de constructie, detergenti si dezinfectanti,
rechizite de birou si materiale de uz gospodaresc;

2.2, Servicii: de pazi, produse alimentare, alimentatie pentru
taberele cu sejur de zi, pentru taberele de odihni, spalarea si
testarea presiunii sistemului termic, deservirea calculatoarelor;

2.3. Lucrdri: de reparatie in caz de avariere, reparatia curenti a
cladirilor si incaperilor, reparatia capitala.

3. Se aproba obligatiunile de functie ale membrilor grupului de lucru ( se
anexeazi).

4. Membrii grupului de lucru evalueazi, compard ofertele si semneazi
procesul verbal de deschidere a ofertelor.

4.1. In cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteazi motivat,
se inlocuieste cu persoana care exercit functiile acestuia pentru perioada de
absentd, si respectiv exerciti functiile pe care membrul grupului de lucru
absent le are in cadrul grupului de lucru. Efectuarea unei asemenea inlocuiri
se consemneaza in procesul-verbal.

4.2. Fiecare membru al grupului de lucru pentru achizitii va semna declaratia
de impartialitate, pani la deschiderea ofertelor prezentate (modelul se anexeaza).

4.3. Fiecare membru al grupului de lucru poarta responsabilitate disciplinari,
administrativd si penald pentru functiile si atributiile pe care le are, deciziile
grupului de lucru se adopta cu majoritatea voturilor.

4.4. Pe parcursul activitatii grupului de lucru, in calitate de membri, pot fi
antrenati consultanti-specialisti/experti in domeniul in care se efectueazi achizitia,
acestia din urma avand drept de vot doar in cazurile prevazute expres de legislatie.

4.5. Grupul de lucru poate fi desfiintat, iar componenta acestuia poate fi modificati
la propunerea autoritétii contractante, prin emiterea unei dispozitii.

4.6. Grupul de lucru isi desfisoard activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, cu respectara principiilor transparentei, publicitatii,
obiectivitatii, impartialitatii si eficientei realizarii achizitiilor publice.

5. Decizia grupului de lucru este adoptatd cu majoritatea voturilor membrilor

prezenti.

6. Se stabileste ca, in cazul eliberarii din functie a persoanelor care fac parte din

componenta Grupului de lucru, atributiile acestora vor fi executate de persoane
nou-desemnate in functiile respective, fird emiterea unei noi dispozitii.



7. Controlul indeplinirii prevederilor prezentei dispozitii mi-1 asum.
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Obligatiunile de functie ale membrilor grupului de lucru:

Tatiana Nagnibeda-Tverdohleb ,  presedintele grupului de lucru , este
abilitata cu functia de a conduce sedintele grupului de lucru, de a prezenta (a da
citire) in prezenta agentilor economici procesul verbal de deschidere (evaluare) a
concursului/licitatiei , de a stabili data desfasurarii procedurilor de achizitie, de a
inainta §i efectua propuneri privind intocmirea planurilor anuale si trimestriale de
achizitii, de a efectua controlul asupra solicitirii necesititilor de la institutiile din
subordine, de a verifica sistematizarea si planificarea acestora pentru elaborar-
planului anual de achizitii. Este responsabil de verificarea si aprobarea planului de
achizitii In conformitate cu cerintele Regulamentului cu privire la modul de
calculare a valorii estimative a contractelor de AP si planificarea acestora, de

stabilirea persoanei responsabile pentru alegerea procedurii de atribuire a
contractelor de achizitii publice.

Alexandru Fleas , vicepresedinte al grupului de lucru , in lipsa presedintelui
grupului de lucru, este abilitat cu functia de a conduce sedintele grupului de lucru,
de a prezenta (a da citire) in prezenta agentilor economici procesul verbal de
deschidere (evaluare) , de a inainta si a efectua propuneri privind intocmirea
planurilor anuale si trimestriale de achizitii, de a efectua controlul asupra solicitarii
necesitdtilor de la institutiile de subordine, coordonator principal in domeniv.
lucrérilor de reparatie , constructie si proiectare . Analiza preturilor oferite de
citre ofertanti la bunuri /lucréri si servicii, comparandu-le cu preturile medii
existente pe piatd la bunuri, servicii si lucrari similare. Responsabil de instruirea
in cadrul subdiviziunilor a unui sistem de pregitire profesionali a membrilor
grupului de lucru si a personalului imp¥rat in activitatea de AP. Responsabil de
elaborarea corectd a documentelor de licitatii/caietelor de sarcini cu includerea
tuturor caracteristicilor relevante obiectului achizitiei, astfel incat si asigure
cerintele privind calitatea, securitatea, normele sanitare precum si procedeele de
determinare a acestora. Asigura respectarea cadrului legal in domeniul finantelor
publice, efectueaza analiza financiard a cheltuielilor, intocmirea documentelor
contabile, controlul si verificarea planului de achizitii publice in conformitate cu



sursa de finantare alocatd, inregistrarea contractelor de achizitii publice la
trezoreria teritoriald municipali si evidenta efectudrii transferurilor.

Lilian Carp, membru al grupului de lucru, este abilitat cu functia de a
conduce sedintele grupului de lucru, de a prezenta (a da citire) in prezenta agentilor
economici procesul verbal de deschidere (evaluare) a concursului/licitatiei,
instruirea in cadrul entititii a unui sistem de pregétire profesionald a membrilor
grupului de lucru si a personalului implicat in activitatea de AP, pentru insusirea si
intrepretarea corecta a legislatiei si a cadrului de procedurd aferent procesului de
AP. Analiza preturilor oferite de citre ofertanti la bunuri /lucrari si servicii,
comparandu-le cu preturile medii existente pe piatd la bunuri, servicii si lucrari
similare. Responsabil de instruirea in cadrul subdiviziunilor a unui sistem de
pregatire profesionald a membrilor grupului de lucru si a personalului implicat in
activitatea de AP. Responsabil de elaborarea corectd a documentelor de
licitatii/caietelor de sarcini cu includerea tuturor caracteristicilor relevante
obiectului achizitiei , astfel incat si asigure cerintele privind calitatea, securitatea,
normele sanitare, precum si procedeele de determinare a acestora.

Sef de directie din sector, membru al grupului de lucru, este abilitat cu
functia evaluarii executirii domeniului economic al documentelor, stabilirea
necesitétii achizitionarii pe fiecare sector in parte, este responsabil de solicitarea
necesitatilor de la institutiile din subordine, verificarea si sistematizarea acestora
pentru elaborarea planului anual de achizitii, de verificarea si administrarea
contractelor de achizitii publice, analiza preturilor oferite de catre ofertanti la
bunuri /lucrari si servicii, compararea acestora cu preturile medii existente pe piata
la bunuri, servicii si lucréri similare, uilizarea tuturor pérghiilor posibile previzute
de cadrul legal , ce ar asigura participarea la AP a unui numar cat mai mare de
agenti economici, pentru alegerea procedurii de atribuire a contractelor de achizitii
publice. Este responsabil de executarea contractelor de achizitii publice.

Claudia Dogot, membru al grupului de lucru, este abilitatd cu functia de
contractare 1n domeniul lucrarilor de réBaratie, constructie si proiectare privind
elaborarea caietelor de sarcini, de evidenta si Intocmire a documentelor ce
vizeazd domeniul siu in cazul desfasurarii procedurilor de achizitie, de prezentare
obligatorie a caietului de sarcini spre coordonare si aprobare la AAP sau dupa caz,
de Intocmirea si Inregistrarea invitatiilor de participare la procedurile de achizitii
in conformitate cu normele legale si remiterea lor citre un numar mai mare al
agentilor economici, de asigurare a unej transparente maxime a procesului de
achizitie, transmiterea invitatiilor de participare prin mai multe mijloace de



informare, de péstrarea ofertelor prezentate de cétre operatorii economici, pani la
desfagurarea concursului, intr-un loc sigur, unde accesul vizitatorilor si al
personalului este limitat, de elaborare a listelor de control si semnarea lor de catre
fiecare membru al grupului de lucru, de instituire a unui registru de evidenta cu
regim special a lucrdrilor de reparatie curentd si capitald care contine
compartimente separate pentru fiecare institutie din subordine, de elaborarea
corectd a documentelor de licitatii/caietelor de sarcini cu includerea tuturor
caracteristicilor relevente obiectului achizitiei, astfel incit si asigure cerintele
privind calitatea, securitatea, normele sanitare, modul de transportare, marcarea si
ambalajul, precum si procedeele de determinare a acestora. Analizarea preturilor
oferite de catre ofertanti la bunuri /lucréri si servicii, comparéndu-le cu preturile
medil existente pe piatd la bunuri, servicii si lucriri similare.

Snejana Novac, membru al grupului de lucru, este abilitatdi cu functia de a
asigura respectarea la desfisurarea de achizitiei publice a normelor legale
vigoare, de a analiza rezultatele acestei actiuni de control, de procedura de
achizitie publicd, de avizare a contractelor in urma parafirii dosarelor, de
instituire in cadrul subdiviziunilor a unui sistem de pregitire profesionald a
membrilor grupului de lucru si a personalului implicat in activitatea de AP, de
elaborarea responsabilitétilor privind realizarea activititilor aferente procesului de
AP, de wverificare si control asupra semnarii declaratiilor de confidentialitate si
impartialitate a membrilor grupului de lucru, de intocmirea si corectitudinea
contractelor de achizitii, de examinare a  clauzelor privind sanctionarea
operatorilor economici in caz de executare necorespunzitoare a prevederilor
contractuale.

Daniela Caraiman , secretarul grupului de lucru pentru achizitii, este abilitata
cu functia de inregistrare a corespondentei de intrare/ iesire si a ofertel
prezentate de catre agenfii economici in cadrul procedurilor de achizitie publica,
responsabild de elaborarea, verificarea si publicarea anuntului de intentie si a
planului de AP in BAP si pe web-site-ul Primariei si al DGETS in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare. Poarta responsabilitate  de intocmirea,
verificarea, avizarea si inregistrarea ipvitatiilor de participare la procedurile de
achizitii in strictd conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare. Pentru
a asigura o transparentd maxima a procesului de achizitii , va transmite invitatii de
participare prin combinarea mai multor mijloace de informare, inclusiv: posta, fax,
posta electronicd , prin ridicarea directd si prin publicarea acestora in mai multe
mijloace de informare in masé , va remite invitatiile la concurs citre un numar mai
mare al agentilor  economici. Va pastra ofertele prezentate de citre agentii
economici, pand la desfasurarea concursului intr-un loc sigur, unde accesul



vizitatorilor si al personalului este limitat. Elaboreaza listele de control si asigura
semnarea lor de catre fiecare membru al grupului de lucru , este responsabili de
verificarea si administrarea contractelor de achizitii publice, de intocmirea darii de
seamd semestriale privind contractele de achizitii de valoare mica inregistrate in
perioada de referintd, de elaborarea corecta a documentelor de licitatii/caietelor de
sarcini cu includerea tuturor caracteristicilor relevante obiectului achizitiei, astfel
incét sa asigure cerintele privind calitatea, securitatea, normele sanitare, modul de
transportare, marcarea $i ambalajul.

Secretar al Consiliului
Valeriu Didencu
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