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REGULAMENTUL
Directiei relatii externe
a Primiriei municipiului Chisinau

I DISPOZITII GENERALE

. Prezentul Regulament stabileste sarcinile de baza, atributiile si responsabilitatile
Directiei relatii externe (in continuare - Directie).

. Directia se constituie in conformitate cu Legea Republicii Moldova nr. 436 din
28.12.2006 ,Privind administratia publicd locald” si Legea Republicii Moldova
nr. 136 din 17.06.2016 ,,Privind statutul municipiului Chigindu”, cu Statul de
personal al Aparatului Primariei municipiului Chigindu si se subordoneaza
nemijlocit Primarului general al municipiului Chisindu.

. Directia isi exercita activitatea in corespundere cu prevederile Constitutiei
Republicii Moldova, legile Republicii Moldova, decretele Presedintelui
Republicii Moldova, Hotirarile Parlamentului si Guvernului Republicii
Moldova, deciziile Consiliului municipal Chisinau, dispozitiile Primarului
General al municipiului Chisindu si ale viceprimarilor, Conceptia politicii
externe si alte acte legislative si normative, precum si prezentul Regulament.

II. SARCINILE DE BAZA ALE DIRECTIEI

. Directia relatii externe exercita urmatoarele sarcini:

1) mentine legatura cu orasele infritite cu municipiul Chisindu, cu partenerii
locali siinternationali si desfasoara relatii de colaborare bilaterald cu acestia;

2) atrage investifii strdine in economia si infrastructura municipiului prin
aplicarea proiectelor locale sau internationale;




3) asigurd evidenta corespondentei cu organismele internationale si institutiile din
striinitate, in vederea implementarii proiectelor eligibile pentru Primdria
municipiului Chisindu;

4) promoveaza imaginea favorabild a municipiului in strdindtate, prin asigurarea
protocolului la intdmpinarea oaspetilor straini si in timpul deplasérilor
angajatilor institutiei peste hotare;

5) organizeazi si mentine functionalitatea sistemului de control intern managerial
in cadrul Directiei.

III. ATRIBUTIILE DIRECTIEI

5. Directia are urmatoarele atributii functionale:
1) asigurd colaborarea cu oragele infratite si orasele partenere, cu organizaiile
internationale la care Chisindul este parte, participa la programele acestora:
a) stabileste contacte cu orasele infrafite si partenere, in vederea initierii unor
activitati comune;
b) participa la schimburi de experientd cu orasele infratite si partenere;
¢) aplicd programele eligibile oferite de catre organizatiile internationale, la
care Primiria municipiului Chisindu este membru sau partener.

2) acordd asistenta necesara subdiviziunilor Primiriei si intreprinderilor
municipale, interesate in stabilirea si dezvoltarea relatiilor cu partenerii din
orasele infratite si oragele partenere:

a) stabileste contacte, la solicitarea subdiviziunilor si a intreprinderilor
municipale, cu partenerii externi, pentru ulterioare colabordri in domeniile
de interes comun;

b) perfecteaza actele necesare pentru deplasgrile peste hotare prin obtinerea
invitatiilor, a vizelor, elaborarea demersurilor de deplasare.

3) colecteazi §i analizeazd materialele informative despre orasele infrétite si
partenere. Monitorizeaza continuu activitatea partenerilor municipiului Chiginau
pentru a identifica noi oportunitéti de colaborare si, in cazul unor oferte
avantajoase, demareaza procedura de initiere a colabordrii;

4) propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice, inclusiv private,
cu subiecti internationali;




5) initiaza §i asigurd incheierea de acorduri, protocoale, conventii, acte de
infratire, parteneriate si programe comune pentru materializarea colaborarilor
externe;

6) mentine si dezvoltd relatiile de informare, colaborare si promovare cu
ambasadele si consulatele acreditate in Republica Moldova, reprezentantele
organizatiilor internationale, precum si cu alte organizatii striine i
internationale:
a) invitd oficialii care reprezintd institutiile sus-mentionate la evenimente
oficiale, precum Hramul orasului Chisinau;
b) transmite scrisori de felicitare in numele Primarului general cu ocazia
Zilelor Nationale statelor cu a cdror orage municipiul Chigindu are relatii de
colaborare, precum si cu ocazia Zilelor Oragelor infragite si partenere.

7) organizeazd evenimente si conferinte planificate de Primiria municipiului
Chisinau, la care sunt invitati oaspeti de nivel international. In acest sens, asigura
primirea delegatiilor, respectarea etichetei si a elementelor protocolare;

8) solicitd, receptioneaza si generalizeaza propunerile subdiviziunilor,
intreprinderilor si a instituiilor subordonate Primariei municipiului Chiginau, cu
privire la dezvoltarea relatiilor externe in domeniile care prezintd interes pentru
acestea, in conformitate cu rezolutia Primarului General al municipiului
Chisinau;

9) implementeaza sistemul de control intern managerial:

a) stabileste obiectivele operationale SMART bazate pe indicatorii de
performanta;

b) identifica si evalueaza riscurile asociate obiectivelor/activititilor de baza;

c) realizeazd eficient si eficace, in toate functiile/procesele de bazd ale
activititii de control intern managerial, care pot fi prevenite, curente sau de
detectare;

d) tine evidenta riscurilor in realizarea obiectivelor si elaboreazi descrierea
graficd si/sau narativé a proceselor de bazi;

e) managementul riscurilor, inclusiv de frauda si coruptie.

IV. RESPONSABILITATILE DIRECTIEI

6. Directia relatii externe raspunde de:



1) asigurarea indeplinirii angajamentelor asumate pe plan extern;

2) reprezentarea imaginii Primariei municipiului Chisindu in aspectele privind
relatiile externe ale Primériei;

3) asigurarea traducerii corespondentei oficiale parvenite la Primdria
municipiului Chigindu pe care le prezintd, la necesitate, subdiviziunilor
cointeresate din cadrul institutiei;

4) elaborarea programelor referitoare la activitatea internationald a Primariei
municipiului Chigindu si asigurd realizarea lor;

5) controlul realizirii acordurilor internationale, la care Primdria municipiului
Chisindu este parte;

6) prezentarea periodicd autoritdtilor publice municipale a informatiilor necesare
cu privire la activitatea internationald, la care municipiul este parte;

7) asigurarea primirii delegatiilor oficiale si a oaspetilor Primdriei municipiului
Chisinau; A

8) organizarea vizitelor peste hotare ale delegatiilor Primdriei municipiului
Chisindu;

9) informarea opiniei publice din municipiu despre activitatea internationald a
Primariei municipiului Chisindu.

V. IMPUTERNICIRILE DIRECTIEI

7. Directia are urmétoarele imputerniciri:

1) sd solicite si sd receptioneze de la subdiviziunile Primédriei municipiului
Chisindu informatiile necesare pentru activitatea Directiei;

2) si coordoneze activitatea subdiviziunilor Primariei municipiului Chisindu in
domeniul relatiilor externe;

3) si exercite controlul asupra indeplinirii obligatiilor contractuale ale Primariei,
conform contractelor internationale si proiectelor de investitii;

4) si prezinte Consiliului municipal Chigindu spre aprobare proiecte de decizii in
probleme ce {in de competenta Directiei.

VI. ORGANIZAREA ACTIVITATII DIRECTIEI

8. In cadrul Directiei activeazi cinci functionari, seful Directiei si patru specialisti
principali, care se subordoneaza Primarului General al municipiului Chisinau.

9. Conducerea Directiei:
Activitatea Directiei este organizata si condusa de citre seful Directiei. Numirea
in functie a sefului Directiei (prin concurs, promovare, transfer, etc.), stabilirea
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atributiilor, aprobarea fisei de post, precum si incetarea raporturilor de serviciu

sau de munca sunt de competenta Primarului General al municipiului Chiginau in

conditiile legii.

10. Seful Directiei este responsabil de exercitarea atributiilor Directiei:

1) coordoneazd cu Primarul General sarcinile si atributiile de serviciu ale
functionarilor Directiei;

2) asigurd monitorizarea §i executarea eficientd a deciziilor Consiliului municipal
Chisinau si dispozitiilor Primarului general, conform competentelor Directiei;

3) participa, in mod obligatoriu, la sedintele operative convocate de citre
Primarul general al municipiului Chigindu si, dupa necesitate, la sedintele
Consiliului municipal Chisindu;

4) convoaci sedintele operative cu functionarii Directiei privind problemele ce
tin de activitatea Directiei;

5) actioneazd in numele Directiei, reprezentdnd-o in toate institutiile si
organizatiile;

6) prezintd propuneri Primarului General cu privire la stimularea si sanctionarea
functionarilor Directiei;

7) elaboreaza si prezintd spre aprobare Primarului General fisele de post ale
functionarilor Directiei;

8) efectueazi evaluarea performantelor profesionale ale functionarilor Directiei;

9) solicitd de la functionarii din subordine indeplinirea sarcinilor 1n timp util;

10) participa la reuniunile §i manifestirile de documentare si formare la nivel
local, regional, national si international, ce vizeazd problematica legatd de
domeniile de activitate ale Directiei;

11) participd, in calitate de membru, in diverse grupuri de lucru sau comisii
constituite prin dispozitia Primarului General in probleme ce tin de domeniul
administratiei publice locale;

12) conlucreazi cu directiile Primariei municipiului Chiginau in vederea realizarii
sarcinilor trasate de cdtre institutie.

VII. LUCRARILE DE SECRETARIAT iN CADRUL DIRECTIEI

11. Lucrarile de secretariat in cadrul Directiei se tin conform instructiunilor cu

privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele administratiei publice locale
ale Republicii Moldova.



12. Directia dispune de registre de evidentd a documentelor de iesire, semnate de
seful Directiei.

13. Directia dispune de formular cu antet propriu care este utilizat in corespondenta
cu omologii Directiei relatii externe.

14. n registrul de iesire se inregistreaza scrisorile, demersurile, notele informative,
semnate de seful Directiei, adresate conducerii Primdriei, precum si
corespondenta de uz intern, expediatd subdiviziunilor Primdriei municipiului
Chisinzu, conform rezolutiilor conducerii Primariei.

15. Documentele se insereazi in mape si se pregitesc pentru transmitere in arhiva,
dupa incheierea anului calendaristic, conform Nomenclatorului Directiei.

VIII. DISPOZITII FINALE

16. Functionarii Directiei cad sub incidenta Legii nr. 158-XVI din 4 julie 2008
,,Cu privire la functia publici si statutul functionarului public” si Codului muncii
al Republicii Moldova, fiind numiti si destituiti din functie prin dispozitia
Primarului general al municipiului Chigindu, in conditiile legii.

17. Reorganizarea, reducerea statelor de personal si lichidarea Directiei se
efectueazi prin decizia Consiliului municipal Chisinu, la propunerea Primarului
General al municipiului Chisinau.
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