L

-
A

S RN N T RN

CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU

DECIZIE
Nr. din

Despre modificarea deciziei Consiliului
Municipal Chisinéu nr.2/3 din 20.11.2019
.»Cu privire la aprobarea organigramei si
a statului de personal al aparatului
Primariei Municipiului Chisindu”

Avind in vedere necesitatea eficientizirii structurii organizatorice a Directici de arhiva
Chigindu a Primédriei Municipiului Chigindu si in scopul optimizirii proceselor privind
asigurarea evidentei de stat, pastrarii, utilizarii si publicérii documentelor Fondului Arhivistic
al Republicii Moldova, in conformitate cu Legea nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova, Hotirdrea Guvernului Republicii Moldova nr. 352/1992 cu privire la
aprobarea Regulamentului Fondului Arhivistic de Stat, Legea pentru aprobarea
Clasificatorului unic al functiilor publice nr.155/2011, Legea nr. 270/2018 privind sistemul
unitar de salarizare in sectorul bugetar, l.egea nr. 136/2016 privind statutul municipiului
Chisindu, Legea nr. 436/2006 privind administratia publicd locald, Consiliul Municipal
Chisgindu, DECIDE:

1. Se modific# anexa nr.2 la decizia Consiliului Municipal Chisindu nr.2/3 din 20.11.2019
,Cu privire la aprobarea organigramei si a statului de personal al aparatului Primériei
Municipiului Chigin&u” dupé cum urmeaza:

1.1. Pct. 14 ,Directia de arhivd Chiginau” din anexa se modifici si se expune intr-o noud
redactie, conform anexei nr.1 la prezenta decizie.

2. Se aprobi organigrama Directiei de arhivd Chisindu a Primériei Municipiului Chisiniu,
conform anexei nr.2 la prezenta decizie.

3. Se modificd anexa nr.8 ,,Efectivul limita al statelor de personal din autoritdtile/mstitutiile
finantate din bugetul municipal Chisiniu pe anul 2022” la decizia Consiliului Municipal
Chisin#du nr.14/1 din 21.12.2021 ,,Cu privire la aprobarea bugetului municipal Chisindu pe anul
2022 in lectura a doua” dupd cum urmeazi:

3.1. La poazitia ,,Priméria Municipiului Chisindu” cifra ,,231” se substituie cu cifra ,,240”.

4. Directia management financiar a Primériei Municipiului Chisindu va asigura operarea
modificérilor de rigoare in bugetul municipal Chisindu al Prim#riei Municipiului Chisindu,
aprobat pentru anul 2022.

5. Cheltuielile ce tin de functionarea Directiei de arhivd Chigindu a Primériei Municipiului
Chigindiu vor fi efectuate anual, in limita mijloacelor financiare previzute de devizul de
cheltuieli pentru intretinerca acesteia.

6. Secretarul interimar al Consiliului Municipal Chisindu, dl Adrian Talfaci, va asigura
controlul Indeplinirii prevederilor prezentei decizii.

PRESEDINTE DE SEDINTA

SECRETAR INTERIMAR
AL CONSILIULUI Adrian TALMACI



Anexanr.1
la decizia Consiliului Municipal Chisgindu

nr. din 2022
14. Directia de arhivi Chisiniu
Sef Directie 1 fpc
Sef adjunct al Directiei L fpc
Sectiv completure, arhive departumentule si lucrdri de secreturiaf
Sef sectie 1 fpc
Specialist principal 2 fpe
Specialist superior 2 fpe
Sectia conservare a documentelor Fondului Arhivistic de Stat
Sef sectie 1 fpe
Specialist principal 1 fpe
Custode superior fonduri 1 Pdtafap (per-
sonal deser-
vire tehnici
ce asigurd
functonali-
tatea autori-
téfii publice)
Custode fonduri 2 pdtafap
Sectia petitii §i relatii cu publicul
Sef sectie 1 fpec
Specialist principal 1 fpe
Inspector superior 2 pdtafap
Total in directie 16

SECRETAR INTERIMAR AL CONSILIULUI

Adrian TALMACI
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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
Directia de arhivii Chigindu

NOTA INFORMATIVA
A DIRECTIEIDE ARHIVA CHISINAU

Directia de arhivd Chisindu isi desfagoard activitatea in conformitate cu
Legea Republicii Moldova nr.880-XII din 22.01.1992 “Privind Fondul Arhivistic
al Republicii Moldova”, Regulamentul Fondului Arhivistic de Stat al Republicii
Moldova aprobat prin Hotérirea Guvernului Republicii Moldova nr.352 din 27.05.
1992 si Regulamentul Directiei de arhivd Chigindu aprobat prin dispozifia
Primarului General interimar al Municipiului Chigindu nr.543-d din 05.08.2019,

Directia de arhivd Chigindu (Arhiva de Stat ordganeascad Chigindu) s-a fondat
in baza Hotdrdrii Guvernului Republicii Moldova nr.352 din 27 mai 1992 “Cu
privire la aprobarea Fondului Arhivistic de Stat” $i in baza deciziei Primériei
oragulut Chigindu nr.28/21 din 25.12.1992 “Cu privire la fondarea Arhivei de Stat
oraginesti Chigindu”.

Anul curent Agentia Nationald a Arhivelor a Ministerului Justitiei al
Republicii Moldova a aprobat 201 entitifi —sursd de completare a Directiei de
arthivi Chigindu, care fac parte din Fondul Arhivistic al Republicit Moldova,
comparativ cu anul 1993 - 93 entiti{i —sursd de completare.

Initial 1a péstrare de stat in Direc{ie s-au preluat 13679 de dosare pentru anii
1971-1996, comparativ cu anul 2022, in 126 de fonduri ale Directiei se pastreazi
95504 dosare pentru anii 1944-2021. Se mentioneaz3 faptul c& anual la pistrare de
stat se transmit circa 3000 de dosare, parvin circa 2000 de cereri de la persoanele
fizice si juridice, studieazd documentele circa 20-25 de cercetiitori, astfel pe
parcursul anului din fondurile Direcfiei se elibereazd aproximativ 5000 de
documente (certificate de arhiva, copii si extrase de arhiva).

In cadrul Directiei de arhivd Chisindu activeazi Comisia de Expertizd i
Control (C.E.C.), constituitd din specialistii Directiei, care examineazi chestiunile
cu privire la componenta Fondului Arhivistic al Republicii Moldova, expertiza
valorii s1 selectarea documentelor pentru péstrare permanentd, pentru pastrare de
lungd duratd, precum si procesele-verbale de nimicire a documentelor al ciror
termen de péastrare a expirat, nomenclatoarele dosarelor ale entitdtilor —sursi de
completare a Directiei, anual sunt examinate documentele a circa 120 entitati —
surse de completare a Directiei. Activitatea C.E.C. a specialigtilor Directiei este
previzutd in planul anual de actiuni al institutiei i nu se remunereaza suplimentar,

Actualmente, 1in cadrul Directiei de arhivdi Chigindu activeazi doar 5
colaboratori din 7 unitati aprobate (2 unititi cu functia de conducere, 3 unitiiti cu
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functia de specialist principal, 2 unititi de specialist superior- vacante).

Numarul specialigtilor din cadrul Directiei nu este suficient, deoarece
volumul de lucru efectuat de un specialist s-a majorat simfitor in comparatie cu anit
precedenti, din acest motiv propun si se aprobe urmiitoarele sectii:

- Sectia completare, arhive departamentale i lucriri de secretariat;

- Sectia conservare a documentelor Fondului Arhivistic de Stat;

- Sectia petitii §i relatii cu publicul.

Atributiile principale de functionare a Directiei:

- Asigurarea completini, evidentei de stat, péstrdrii, utilizdrii gi public#rii
documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova ale institutiilor-sursi de
cotplelare a Direcliei,

- Desfasurarea sedintelor Comisiei de Expertizi si Control, care examineazi
documentele (inventarele dosarelor cu termen permanent de pistrare, inventarele
dosarelor cu termen lung de pastrare, procesele-verbale cu privire la nimicirea
documentelor, termenul de pastrare al carora a expirat, nomenclatoarele dosarelor)
ale institutillor-sursd de completare a Directiei §i alte chestiuni ce tin de
dezvoltarea §1 ameliorarea permanentd a stdrii arhivistice si tinerii lucrédrilor de
secretariat;

- Exercitarea controlului asupra modului de tinere a lucririlor de secretariat,
activitafii Comisiilor de Expertizi, a arhivelor departamentale, care realizeazi
pastrarea provizorie a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova in
institutiilor-surse de completare a Directiei;

- Asigurarea realizirii activititilor de valorificare privind garantarea
drepturilor legale si patrimoniale ale cetifenilor, coordonarea intocmirii bazelor de
date In domeniul valorificarii documentelor cu caracter social-juridic, realizarea
recepfiei cererilor parvenite de la persoanele juridice si fizice din tard, precum si
de peste hotare, eliberdndu-le certificate de arhivi, copii si extrase de arhivi;

- Organizarea seminarelor, conferintelor, consfituirilor si altor actiuni in
diverse probleme ce tin de domeniul arhivisticii si lucririlor de secretariat;

Seful Directiei este responsabil de exercitarea urmdtoarelor atributii:

- Organizarea, coordonarea, planificarea eficientd si monitorizarea
controlului activitifii Directiei, inclusiv si implementarea sistemului de control
mtern managerial in cadrul Directiei;

- Asigurarea realizdrii prevederilor strategiilor si documentelor de politici
privind dezvoltarea, ameliorarea permanenti a stirii arhivistice i tinerii lucririlor
de secretariat;

- Organizarea procesului de pastrare a documentelor Fondului Arhivistic al
Republicii Moldova, acumulate in rezultatul activititii institutiilor, organizatiilor si
intreprinderilor de subordonare municipald, care se afli ori s-au aflat pe teritoriul
municipiului Chigin3u;

- Organizarea sedintelor Comisiei de Expertizi si Control a Directiei de
arhivi Chisiniu;

- Organizarea exercitiirii controlului asupra modului de tinere a lucririlor de
secretariat in autorititile publice, precum si la intreprinderi, institutii §i organizatii
indiferent de forma de proprietate, in vederea contracaririi cazurilor de pierdere,
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deteriorare, nimicire intentionatd a documentelor, care urmeazi a fi transmise
spre pastrare de stat la Directia de arhiva Chigindu in conformitate cu legislatia In
vigoare.

Sef adjunct al Directiei este responsabil de:

- Coordonarea procesului de tinere a lucririlor de secretariat in institutiile-
surse de completare a Directiei i asigurarea organizirii procesului de prezentare a
inventarelor cu termen permanent de péstrare, cu termen lung de pistrare, a
proceselor-verbale a documentelor cu termen expirat de pistrare, istoricului
fondului, nomenclatoarelor dosarclor spre examinare la sedintele Comisiei de
Expertizd si Control a Directiei;

- Exercitarea controlului privind respectarea prevederilor legislatiei arhivistice
in vigome de cilie autorititile publice, Intreprinderi, institutii si organizatii,
indiferent de forma de proprietate, formarea si pistrarea documentelor de arhivi;

- Organizarea procesului de administrare a arhivelor departamentale ale
intreprinderilor institutiilor, organizatiilor municipale, care realizeazi pistrarea
provizorie a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova;

- Organizarea procesului de optimizare a conditiilor de pastrare a documente-
lor in fondurile Directiei §i in arhivele departamentale ale institutiilor-surse de
completare a Directiei de arhivd Chigindu;

- Contribuie la implementarea sistemului de confrol intern managerial in
cadrul Directiei.

Seful Sectiel completare, arhive departamentale §i lucriri de secretariat
este responsabil de:

- Coordonarea procesului de asigurare a conditiilor optime de pistrare
departamentald a documentelor §i organizarea lucririlor de secretariat in entititile
Administratiei Publice Locale, in institutiile din subordinea acestora, cit si
institutiile-sursd de completare a Directiei;

- Acordarea asistenfei metodologice institutiilor-sursi de completare a
Directiei, care fac parte din Fondul Arhivistic al Republicii Moldova;

- Organizarea seminarelor de instruire a persoanelor responsabile de finerea
lucririlor de secretariat, arhive departamentale ale institutiilor-sursi de
completare a Directiei;

- Asigurarea controlului arhivelor departamentale, pe care le monitorizeazi
privind pastrarea documentelor cu termen permanent gi cu termen lung de pistrare;

- Asigurarea managementului sectiei.

Specialigtii principali ai sectiei sunt responsabili de:

- Monitorizarea procesului de asigurare a conditiilor optime de pistrare
departamentald a documentelor §i organizarea lucririlor de secretariat in entititile
Administratiei Publice Locale in institutiile din subordinea acestora, cit si
mnstitutiile-sursé de completare a Directiei;

- Realizarea preluirii documentelor cu termen permanent in depozitele
Directiei din institutiile-sursd de completare a Directiei;

- Acordarea asistentei consultativ-metodologice arhivelor departamentale
ale nstitutiilor-sursd de completare pe care le monitorizeazd, cu referire Ia
respectarea si implementarea normelor si regulilor in domeniul arhivistic;

- Monitorizarea $i evaluarca activititii arhivelor departamentale cu referire
la implementarea metodicii privind ordonarea tehnico-gtiin{ifics a documentelor.
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Specialigtii superiori ai sectiei sunt responsabili de:

- Realizarea controlului activititii arhivelor departamentale ale institutiilor-
sursd de completare a Directiei;

- Asigurarea Intocmirii inventarelor dosarelor cu termen permanent si cu
termen lung de péstrare ale institutiilor-surse de completare a Directiei;

- Asigurarea organizirii si desfasurdrii procesului de preluare la pistrare
permanenti a documentelor din arhivele departamentale ale institutiilor-sursi de
completare a Directiei.

Seful Sectiei conservare a documentelor Fondului Arhivistic de Stat este
responsabil de:

- Monitorizarca procesului de péstrarc a documentelor Fondului Arhivistic
al Republicii Moldova in depozitele de arhiva,

- Monitorizarea péstririi documentelor in fonduri si organizarea lucririlor
de profilaxie de conservare §i restaurare;

- Monitorizarea, evidenia, pdstrarea “fondului de asigurare si de utilizare a
documentelor deosebit de valoroase”™;

- Asigurarea activititii de transmitere a documentelor Fondului Arhivistic
al Republicii Moldova in depozitele de arhivi;

- Asigurarea managementului sectiei.
Specialistul principal al sectiei este responsabili de:

- Coordonarea procesului de péastrare a documentelor Fondului Arhivistic
al Republicii Moldova in depozitele de arhivi;

- Asigurarea evidentei pastrarii documentelor in fonduri §i organizarea
lucrérilor de profilaxie de conservare si restaurare;

- Evidenta, péstrarea “fondului de asigurare si de utilizare a documentelor
deosebit de valoroase”;

- Realizarea activitétii depozitelor de arhivi;

- Acordarea asistenfei consultativ-metodice cercetiitorilor din sala de studiu.

Custode superior fonduri este responsabil de:

- Asigurarea pastririi documentelor Fondului Arhivistic al Republicii
Moldova in depozitele de arhivi;

- Asigurarea evidentei pastririi documentelor §i organizarea prelucririi lor
profilactice;

- Realizarea activititilor de preluare gi plasarea documentelor Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova in depozitele de arhivi a Directiei;

- Realizarea activititilor de eliberare/primire a documentelor angajatilor si
cercetatorilor in sala de studiu;

- Asigurarea evidentei gi pastriri fondului de utilizare a documentelor din
fondurile de arhiva.

Custode fonduri este responsabil de:

- Asigurarea pastrdrii documentelor Fondului Arhivistic al Republicii
Moldova in depozitele de arhivi;

- Asigurarea evidentei pastririi documentelor i organizarea prelucririi lor
profilactice; ,

- Asigurarea primirii §i distribuirii documentelor Fondului Arhivistic al
Republicii Moldova in depozitele de arhivi;
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- Asigurarea eliberarii/primirii documentelor angajatilor i cercetitorilor in
sala de studiu.

Seful Sectiei petitii §i relatii cu publicul este responsabil de:

- Asigurarea activititilor de valorificare privind asigurarea drepturilor
legale si patrimoniale ale cetitenilor;

- Coordonarea intocmirii bazelor de date in domeniul valorificarii
documentelor cu caracter social-juridic;

.- Asigurarea perfectiondrii aparatului informativ in domeniul valorificarii
documentelor cu caracter social-juridic;

- Acordarea asistentei consultativ-metodice persoanelor fizice/juridice cu
referire la documentele cu caracter social-juridic.

- Asigurarea managementului sectiei.

Specialistul principal al sectiei este responsabili de:

- Realizarea activitatilor de valorificare privind asigurarea drepturilor legale
si patrimoniale ale cetatenilor;

- Coordonarea intocmirii bazelor de date in domeniul valorificarii docu-
mentelor cu caracter social-juridic;

- Elaborarea aparatului informativ in domeniul valorificdrii documentelor
cu caracter social-juridic;

- Acordarea asistenfei consultativ-metodice persoanelor fizice si juridice cu
referire la documentele cu caracter social-juridic.

Inspectoril superiori ai sectiei sint responsabili de:

- Asigurarea serviciilor de consultantd solicitantilor de informatii cu
caracter social-juridic;

- Receptionarea cererilor parvenite de la persoane juridice si fizice din tard
precum si de peste hotare;

- Asigurarea evidentei cererilor receptionate, solutionate si perfectate
pentru solicitanti.

Reiesind din cele mentionate mai sus §i intru buna functionare a Directiei
de arhiva Chigindu, care va avea un impact pozitiv asupra activititii administratiei
publice locale, propunem de a aproba organigrama si statul de personal a Directiei
de arhiva Chisindu a Priméariei Municipiului Chisindu.

Sef al Directiei

de arhiva Chisindu Maia FLENCHEA
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CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU

Comisia pentru buget, economie, finante, patrimoniu public local,
agricultura si problemele suburbiilor

AVI1Z
Gn 26 OZ 2

la proiectul de decizie al Consiliului municipal Chisindu ,Despre
modificarea deciziei Consiliului Municipal Chisindu nr. 2/3 din 20.11.2019 ,,Cu
privire la aprobarea organigramei si a statutului de personal al aparatului
* Primaériei Municipiului Chisindu’’

S-a examinat proiectul de decizie nominalizat.

S-a votat: prol fg ,contra__ € _, abtinut&.

S-a decis: Se aproba avizul/Po© %r\// la proiectul de decizie al
Consiliului municipal ,,Despre modificarea deciziei Consiliului Municipal
Chisinau nr. 2/3 din 20.11.2019 ,,Cu privire la aprobarea organigramei si a
statutului de personal al aparatului Primériei Municipiului Chlsmau 8l 86 -
propune Consiliului municipal spre examinare si adoptare. ' s -

s

Presedinte Roman Cojuhari

Secretarul sedintei a‘—/ /é/} éué Z/CC Liudmila Polodiuc



