REPUBLICA MOLDOVA

CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU

DECIZIE nrJ04-/

din_29 cprrece  RPo0s

r 7
Cu privire la aprobarea organigramei

si Regulamentului Directiei generale finante e

b 7
b oF

In scopul indeplinirii prevederilor deciziei Consiliului municipal
Chisinau nr.44/37 din 18.04.2006 ,.Despre Hotdrdrea Guvernului nr.269 din
14.03.2006 ,.Cu privire la aprobarea modificarilor ce se opereaza in
Hotérérea Guvernului nr.688 din 10.06.2003", in temeiul art. 18(2) lit, ) si
d), art. 23(4) din Legea nr.123-XV din 18.03.2003 .,Privind administratia
publici locald”, Consiliul municipal Chisiniu DECIDE:

1. Se aproba organigrama Directiei generale finante (anexa nr.1).

Se aproba Regulamentul Directiei generale finante (anexa nr.2).

3. Se abrogd decizia Consiliului municipal Chisindu nr.11/4 din
03.06.2004 ,,Cu privire la aprobarea Regulamentului si organigramei
Directiei generale finante a Consiliului municipal Chisinau®.

4. Viceprimarul municipiului Chisinau, dl Petru Svet, va  asigura
controlul executarii prevederilor prezentei decizii.
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PRESEDINTE DE SFDINSFA Vasile Parasca
CO\JTRAEEMANT

SECRETAR [\ITERIMAR
AL CONSILIULUR==== Nicolae Manastirli
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la decizia Consiliului
municipal Chisinau nr. J_ﬁ{‘/j-/

Cdin 28 ceisece Perg
ORGANIGRAMA g
DIRECTIEI GENERALE FINANTE A CONSILIULUI MUNICIPAL (
4 total 79
Director al Directiei
generale finante 1
i [ z :
_ I Director adjunct al
Consilier Serviciul juridic Directiei generale finante,
1 2 sef de directie i
[ Direcfia control 51 |
¥ r metodologia evidenei
Director adjunct al Seclia contabile 14
Director adjunct Directici gcnera!c ; Al dalor'ii §i
al Directiei finanie, sef de directie 1 Directia | angajamen ~ \ -
generale finane, W rapoarte te_ finan- Sectia Seclia control Sectia
sef de directic 1 SR s financiare 1 | | ciare 3 control s maiza metodo-
e b e firanciarsi | | fuprde | | logiei
Directia buget si = , s tematic in municipale s evidentei
sinteza 20 intreprinderile institutiile sacictajilor contabile
municipale 8 publice 7 pe actiuni 4 3
& ¥ e - )
aeci Sectia Seciia Sectia Secyia Seclia Sectia Sectia Sectia Sectia Directia
;T;Zf:m ﬁ']‘a“' ﬁ“““?e‘i" investi- buge- prog- relatii sinteza rapoarte evidenti si personal
ﬁnan;e[e' Ei Fhon: ;’;2:;!‘;? tiilor telor nozarea financiare cvidentfai financiare si rapoarte si ’
autoriti- v i '{T"ﬁ' . cu_inlrel- v_enilunlor dari de interne adminis-
tilor himint e T i‘d‘”inis analiza prinderile si chel- seama trare
publicesi || si sociali lr;:;v_ 3 execu- municipale tuielilor contabile a institu-
ordinii culturd S tarii bugetului UAT !ionala
publice . ile venitu- municipiu- 3 internd
4 5 3 3 5 rilor 4 4 lui 7 e

5
Cy&ﬁéé—“%_
SECRETAR INTERIMAR AL CONSILIYLUI



Anexa nr.2
la decizia Consiliului
municipal Chisindu nr.30/7 -7
din £ coceece W06
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REGULAMENTUL /-
DIRECTIEI GENERALE FINANTE A
CONSILIULUI MUNICIPAL CHISINAU

I. Dispozitii generale

|. Prezentul Regulament (in continuare — regulamentul) este elaborat in
baza Legii nr.123-XV din 18 martie 2003 privind administratia publica locala
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2003, nr.49, art.210) si a Legii
nr.397-XV din 16 octombrie 2003 privind finantele publice locale (Monitorul
Oficial al Republicii Moldova, 2003, nr.248-253, art. 996), in baza Hotararilor
de Guvern al Republicii Moldova nr. 688 din 10.06.2003 ,,Cu privire la structura
si statele de personal ale primariilor satelor (comunelor), oraselor
(municipiilor)” i nr. 269 din 14.03.2006 ,,Cu privire la aprobarea modificarilor
ce se opereaza in Hotdrarea Guvernului nr. 688 din 10.06.2003”.

2. Directia generald finante a Consiliului municipal Chigindu (in
continuare — Directia generald finante) este o subdiviziune structurald din
subordinea Consiliului municipal, coordonatd si controlatd in activitatea sa de
citre primarul general al municipiului Chisinau,

3. in activitatea sa directia generala finante se cilauzeste de Constitutia si
legile Republicii Moldova, decretele Presedintelui Republicii Moldova,
hotararile Parlamentului si Guvernului, ordinele, dispozitiile si instructiunile
Ministerului Finantelor, deciziile Consiliului municipal Chiginau §i dispozitiile .
primarului general, precum si de prezentul Regulament.

4. Directia generald finante este persoand juridicd, dispune de stampila si
cont trezorerial in trezoreria teritoriald Chisindu — bugetului municipiului.

3. Obiectivul de bazi al Directiei generale finante constd in asigurarea
implementrii politicii bugetar-fiscale a statului la nivel local, prin organizarea
si asigurarea elaboririi, aprobarii §i executdrii bugetului municipiului Chigindu
anual, si pe termen mediu.

I1. Structura, personalul si organizarea activitatii
directiei generale finante

6. Structura si statele de personal ale Directiei generale finante se aproba
de catre Consiliul municipal Chisinau, in conformitate cu statele-tip, aprobate de

Guvem.
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Consiliul municipal Chisinauy poate opera modificiri in structura directiei
generale finante si distriby personalul in cadrul acesteis in functie de
necesitatile si particularititile unitatii administrativ-teritoriale respective.

7. Directorul Directiei generale finante este desemnat in si eliberat din
functie de citre Consiljul municipal, pe bazi de concurs desfasurat conform
legislatiei.

functiilor directiej.

9. Directorul directiei generale finante:

elaboreazi si aproba functiile de serviciy (fisele de post) pentru fiecare
angajat;

elaboreazi sj aproba planurile de lucry ale directiei generale finante:

angajeazi si elibereazi din functie personalul directiei;

efectueazd  evaluares profesionali g2 angajatilor i aprecierea
performantelor:

executd controlul permanent a] respectarii ordinii interne de Serviciu si a
disciplinei de munca,

II1. Functiile directiei generale finante

10. In cadrul directiei generale finante sunt formate subdiviziuni, care
exercitd urmatoarele functii:

10.1 Directia buget si sintezi

pe termen mediy (CCTM) si al proiectului de buget, coordonarea acestej
chestiuni cu Directia generali economie, reforme si relatii patrimoniale a
Consiliului municipal Chisiniu;

b) analizarea mersului executarij bugetului municipal si a bugetului
municipiului Chisinau:

C) estimarea executiri Scontate la venituri si cheltujel; in anul curent, in
baza datelor operative despre incasarea veniturilor la buget, starea retelei,
statele si contingentele institutiilor publice finantate de 14 buget. actele

intocmite in urma controalelor:
3 -
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d)

b)

g)

h)
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participarea la intocmirea pronosticului dezvoltarii social-economice a

municipiului Chisindu;

3) elaboreaza, in termenele stabiljte de Ministerul Finantelor, conform
principiilor de bazi ale politicii statului in domeniul cheltuielilor
bugetare pe anul / anii viitori, pronosticul veniturilor §i cheltuielilor
ale bugetului municipiului Chisindu, si in acest scop:

intocmeste planul organizatoric privind desfasurarea activititilor de
elaborare a proiectului bugetului municipiului Chisindu si a proiectului de
dispozitie a primarului general despre aprobarea acestuia;
analizeaza sursele de venituri ale unitatilor administrativ-teritoriaje de
nivelul intai si cheltuielile suportate de la bugetele oraselor, satelor
(comunelor) fintru estimarea bazei fiscale a unitafii administratjv-
teritoriale si a calculirii normativelor de cheltuieli ce revin in mediu unui
locuitor pentru fiecare grupa de cheltuieli, prin conlucrare ¢y Directia
prognozarea si analiza executiri veniturilor, relatii  financiare cy
intreprinderile municipale §i sectia bugetelor unitatilor administratiy-
teritoriale;

pregateste indicatii metodice privind intocmirea proiectelor de buget

pentru executorii (ordonatorii) de buget ai institutiilor publice finantate

din bugetul municipal Chisindu, elaboreazs formularele vizand indicij
utilizati la formarea proiectuluj de buget;

organizeazi §i desfisoard seminare pe problemele ce tin de aplicarea

actelor normative privind elaborarea bugetului municipal si bugetelor

unitatilor adrninistrativ—terimriale;

solicitd si receptioneaza proiectele devizelor de cheltuieli precum si

devizelor privind mijloacele speciale ale organelor autoritatilor publice

municipale, ordinii publice;

generalizeazi materialele prezentate de executorii de buget si elaboreazs

proiectul bugetului municipal Chisinau:

generalizeaza proiectele bugetelor de nivel intai §1 proiectul bugetului

municipal Chisiniu si le prezinta Ministerului Finantelor in formele si

termenele stabilite:

intocmeste proiectul de decizie a Consiliului municipal Chigindu si

anexele respective, precum si alte materiale aditionale si le prezinta

primarului general pentru a fi inaintate spre examinare $1 aprobare

Consiliului municipal Chisinau, inclusiv:

- structura veniturilor previzute pentru anul bugetar urmator:

- cheltuielile, structura si destinatia lor:

- balanta bugetului (in cazurile prevazute de legislatie);

- normativele defalcarilor de 1a veniturile generale de stat la bugetele
locale;

- nommativele defalcarilor de |5 impozitul pe bunurile imobiliare (pentru
bugetul raional);

- lransferurile cu destinatie speciald de la bugetul municipal la bugetele

locale:
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participarea la intocmirea pronosticului dezvoltarij social-economice a

municipiului Chisindu;

3) elaboreaza, in termenele stabiljte de Ministerul F inantelor, conform
principiilor de bazi ale politicii statului in domeniul cheltuielilor
bugetare pe anul / anii viitori, pronosticul veniturilor si cheltuielilor
ale bugetului municipiului Chisinau, si in acest scop:

intocmeste planul organizatoric privind desfasurarea activititilor de
elaborare a proiectuluj bugetului municipiului Chisindu si a proiectuluj de
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utilizati la formarea proiectului de buget;

organizeazi §i desfisoari seminare pe problemele ce tin de aplicarea

actelor normative privind elaborarea bugetului municipal si bugetelor

unitatilor administrativ—teritoriale;

solicitd si receptioneazi proiectele devizelor de cheltuiel; precum i

devizelor privind mijloacele speciale ale organelor autorititilor publice

municipale, ordinii publice:

generalizeazi materialele prezentate de executorii de buget si elaboreazi

proiectul bugetului municipal Chisinau;

generalizeazd proiectele bugetelor de nivel intai §1 proiectul bugetului

municipal Chisginiu si le prezintd Ministerului Finantelor in formele si

termenele stabilite;

intocmeste proiectul de decizje a Consiliului municipal Chigindu si

anexele respective, precum si alte materiale aditionale si le prezinta

primarului general pentru a fi Inaintate spre examinare $1 aprobare

Consiliului municipal Chisinau, inclusiy:

- structura veniturilor previzute pentru anul bugetar urmator:

- cheltuielile, structura si destinatia Jor;

- balanta bugetului (in cazurile prevazute de legislatie):

- normativele defalcarilor de |a veniturile generale de stat la bugetele
locale;

- normativele defalcarilor de |3 impozitul pe bunurile imobiliare (pentru
bugetul raional):;

- iransferurile cu destinatie speciald de la bugetul municipal la bugetele

locale:
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- transferurile din fondul de sustinere financiari a unitatilor
administrativ-teritoriale de la bugetul municipal la bugetele locale:

- cuantumul fondului de rezerva;

- efectivul-limita al statelor de personal din institutiile publice finantate
de la bugetul municipal;

- sumele mijloacelor speciale preconizate spre incasare de citre fiecare
instituie publica finantata de la bugetul municipal;

- cheltuielile care vor fi acoperite in mod prioritar;

- alte date aditionale elaboririi proiectului bugetului;

- nota explicativi la proiectul bugetului.

4) intreprinde mdsuri intru asigurarea functionrii institutiilor publice
finantate din bugetul municipal Chisiniu (organele autoritatilor
publice municipale si ordinii publice), precum si finantarea altor
masuri gi activititi. In acest scop:

efectueazi dirijarea metodologici a planificarii bugetare:

verificd corectitudinea intocmirii devizelor de cheltuieli ale institutiilor

publice finantate de la bugetul municipal, corespunderea indicatorilor din

devize si a calculelor anexate cu alocatiile aprobate in buget si cu
clasificatia bugetara, precum si cu mijloacele speciale obtinute de citre
acestea;

asigurd intocmirea repartizirii pe luni a cheltuielilor executorilor

(ordonatorilor) de buget, precum si veniturilor si cheltuielilor mijloacelor

speciale in conformitate cu Regulamentul privind modul de elaborare,

aprobare si modificare a repartizirilor pe luni ale veniturilor §i

cheltuielilor bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale, aprobat prin

ordinul Ministrului Finantelor;

intreprinde maésuri intru asigurarea finantdrii continue a activitatii

institutiilor publice finantate din bugetul municipal Chisinau;

5) sintetizeaza indicatorii generali ai bugetului municipiului Chisindu si
prezintd Ministerului Finantelor bugetul aprobat al municipiului
Chigindu, pentru a fi inclus in bugetul public national;

6) prezintd Ministerului Finantelor, pana la | ianuarie, in modul stabilit,
registrele repartizarii veniturilor intre bugetul municipal §i bugetele
locale, precum §i normativele defalcirilor din veniturile
regularizatoare ale bugetelor de nivelul intdi aprobate prin decizia
Consiliului municipal Chisinau;

7) pregiteste materialele privind rectificarea bugetului municipal
Chisinau;

8) participa la pregitirea materialelor necesare pentru raportul la darea
de seamd trimestriald, anuali privind executarea bugetului
municipiului Chisindu, inclusiv bugetului municipal si bugetelor
UAT, prezentdnd informatia respectiva spre generalizare Directiei
rapoarte financiare;

9) analizeaza si pregiteste informatia despre utilizarea fondului de

rezerva al municipiului Chisinau;
A~ o p&<1
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10) participa, in caz de necesitate, la efectuarea controalelor tematice in
institutiile publice (organele autoritatilor publice municipale si ordinii
publice);

I'1) inainteazd propuneri in vederea optimizirii cheltuielilor bugetului
municipal Chisiniu;

12) organizeaza §i asigurd lunar controlul veridicitatii  indicilor
repartizdrilor pe luni a veniturilor si cheltuielilor bugetului
municipiului Chigindu si confirmarea acestora fati de Ministerul
Finantelor;

13) monitorizeaza indeplinirea titlurilor executorii, inainteazd propuneri
privind determinarea sursei de acoperire a acestor cheltuieli, in comun
cu serviciul juridic si alte subdiviziuni ale Primariei si Consiliului
municipal Chiginfu;

14) examineazi petitiile, cererile si propunerile executorilor de buget din
domeniile finantelor autorititilor publice si ordinii publice, inainteazi
propuneri  Consiliului municipal Chisiniu privind corectitudinea
alocdrii mijloacelor financiare, precum si necesitatea alociri
mijloacelor financiare suplimentare:

15) elaboreazi planurile trimestriale ale activitd{ii sectiei si exerciti
controlul asupra indeplinirii lor:

16) organizeazi instruirea profesionala in sectie.

(1) Sectia finantelor in invitamant si culturd exercita urmitoarele

functii:

1) monitorizeazi si analizeazi dinamica cheltuielilor, alocate si utilizate din
bugetul municipiului Chiginiu pentru intrefinerea institutiilor de invatamant
si cultura, precum si retelei, statelor $i contingentelor, in scopul elaboririi
Cadrului de cheltuieli pe termen mediu ale bugetului municipiului Chisinau;

2) elaboreazi pronosticul cheltuielilor bugetului municipiului Chisinau
destinate institutiilor de fnvatimant si culturd, In termenele stabilite de citre
Ministerul Finantelor al Republicii Moldova, in conformitate cu legislatia in
vigoare si principiille de bazi ale politicii  statului in domeniul
invéatdmantului si culturii pe anul/anii viitor/viitori, siin acest scop:

e analizeazi sistematic datele economico-financiare de bazi, necesare
pentru aprobarea proiectului de buget, devizelor de cheltuieli, precum
$i devizelor privind mijloacele speciale ale institutiilor de invatamant,
culturd, artd, sport si actiuni pentru tineret;

® participd la planificarea reelei institutiilor de invitimant in baza
recensamantului anual al populatiei de varsta scolari obligatorie;

* solicitd si receptioneaza proiectele devizelor de cheltuieli ale
institutiilor de invatimant, cultury sl actiuni pentru tineret;

® in baza indicatiilor metodologice primire de la Ministerul Finantelor
despre principiile de bazi ale politicii statului in domeniul veniturilor
si cheltuielilor bugetare pe anul/anii viitor/viitori elaboreazi si
prezinta executorilor (ordonatorilor) de buget indicatorii pentru

e
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6)

7)

8)

9)
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intocmirea proiectului de buget, devizelor de cheltuieli, precum si
devizelor privind mijloacele speciale ale institutiilor de invitamant,
cultura, arta, sport si actiuni pentru tineret:

* comunicd autoritdtilor publice din orage, sate (comune) normativele de
cheltuieli  pentru intretinerea unui copil/elev in institutiile de
invatdamant, luate in calcul la stabilirea relatiilor interbugetare;

» verificd legalitatea formarii si utilizarii mijloacelor financiare obtinute
in rezultatul prestirii serviciilor contra platd in institutiile de
invatimant si cultura;

participd la pregitirea si prezentarea materialelor in domeniile respective
pentru a fi inaintate Consiliului municipal Chisindu spre aprobare:

a) veniturile privind mijloacele speciale $i structura lor sub forma de calcule

ale institutiilor de Invitamant si culturi;
b) cheltuielile, structura si destinatia lor pe ramurile date;
¢) alocatiile ce vor fi finantate in mod prioritar si limitele efectivului de
personal pentru institutiile publice de invatamant si culturd;

verifica corectitudinea intocmirii listelor tarifare ale pedagogilor, a statelor
de personal ale institutiilor publice de invatdmant §i cultura, finantate de la
bugetul municipal Chisinau;

asigurd intocmirea repartizirii pe luni a cheltuielilor executorilor de buget in
conformitate cu Regulamentul privind modul de elaborare, aprobare si
modificare a repartizarilor pe luni ale veniturilor si cheltuielilor bugetelor
unitdtilor administrativ-teritoriale, aprobat prin ordinul Ministrului
Finantelor;

controleaza si coordoneazi aplicarea corecti a legislatiei in vigoare privind
salarizarea personalului din institutiile de Invatamant si cultura:

examineazi petitiile, cererile si propunerile executorilor de buget din
domeniile invatimédntului si culturii, inainteazi propuneri Consiliului
municipal Chisindu privind corectitudinea alocarij mijloacelor financiare,
precum si necesitatea alocérii mijloacelor financiare suplimentare;

participd la efectuarea controalelor tematice vizind utilizarea mijloacelor
bugetare si speciale in institutiile de invatimant, culturd, arti, sport s
acfiuni pentru tineret, conform cadrului legal;

elaboreazi planurile trimestriale ale activitaii sectiei i exercita controlul
asupra indeplinirii lor;

10) organizeazi instruirea profesionali in sectie.

(111} Sectia finantelor in ocrotirea sanatdtii 51 asistenta sociald

exercita urmatoarele functii:

)

2)

monitorizeazd i analizeaza dinamica cheltuielilor, alocate si utilizate din
bugetul municipal Chisinau, ce tin de finantarea institutiilor medico-sanitare
publice in cadrul programelor de stat si municipale, precum si retelei, statelor
ale institutiilor din domeniul asistentei sociale:

elaboreaza pronosticul cheltuielilor bugetului municipal Chisiniu destinate
institufiilor din domeniul asistentei sociale si institutiilor medico-sanitare
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publice in termenele stabilite de citre Ministerul Finantelor al Republicii
Moldova in conformitate cu legislatia in vigoare si principiile de baza ale
politicii statului in domeniul ocrotirii sanatatii si asistenfei sociale pe
anul/anii viitor/viitori si in acest scop:

® controleazd si coordoneazi aplicarea corectd i respectarea
normativelor privind statele de personal in institutiile asistentei sociale,
Fondul municipal de sustinere sociald a populatiei si Casa municipala
specializatd a copilului, precum si a conditiilor de salarizare;

* solicitd si receptioneazi proiectele devizelor de cheltuieli ale
institutiilor de asistenta sociald si Casei municipale specializati a
copilului;

* solicitd si recepfioneazi proiectul devizului de venituri i cheltuieli ale
Fondului municipal de sustinere sociali a populatiei;

® in baza indicatiilor metodologice, primite de la Ministerul Finantelor
despre principiile de baza ale politicii statului in domeniul cheltuielilor
bugetare pe anul viitor, elaboreazi si prezintd indicatorii pentru
intocmirea proiectului de buget §i devizelor de cheltuieli ale
institutiilor de asistenti sociala, institutiilor medico-sanitare publice si
Casei municipale specializati a copilului;

3) participd la pregitirea si prezentarea materialelor in domeniile respective

4)

3)

6)

7)

pentru inaintare Consiliului municipal Chi $indu spre aprobare, referitoare la:

a) veniturile si cheltuielile Fonduluj municipal de sustinere sociali a
populatiei si structura lor;

b) cheltuielile, structura si destinatia lor pe ramurile date:

¢) limitele efectivului de personal pentru institutiile asistentei sociale si Casa
municipald specializati a copilului;

d) contingentul persoanelor care beneficiazi de compensatia nominativi la
transport.

verificd corectitudinea intocmirii statelor de personal ale institutiilor de

asistenta sociald, Fondului municipal de sustinere sociali a populatiei, Casei

municipale specializati a copilului;

asigurd intocmirea repartizirii pe luni a veniturilor si cheltuielilor Fondului

municipal de sustinere sociali a populatiei precum si cheltuielilor institutiilor

publice din domeniul asistentei sociale, ocrotirii sanatatii in conformitate cu

Regulamentul privind modul de elaborare, aprobare si modificare a

repartizérilor pe luni ale veniturilor i cheltuielilor bugetelor unititilor

administrativ-teritoriale, aprobat prin ordinul Ministrului F inantelor;

examineazi petitiile, cererile $i propunerile executorilor de buget si altor

organizatii privind acordarea ajutorului financiar, pregiteste propunerile

Comisiei pentru distribuirea mijloacelor din Fondul de rezerva al

municipiului Chisiniu spre examinare;

supravegheaza utilizarea eficienti si, dupd destinatie, a mijloacelor financiare

alocate din Fondul de rezervi al Guvernului, reflectarea corecta in darea de

seamd privind executarea bugetului municipiului Chisindu pe perioada

respectiva;

o
i
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8) participa la efectuarea controlului asupra utilizirii eficiente si dupa destinatie
a mijloacelor financiare alocate institutiilor din domeniul asistentei sociale
pentru organizarea cantinelor sociale;

9) elaboreaza planurile trimestriale ale activitatii sectiei si exerciti controlul
asupra indeplinirii lor;

10)  organizeazi instruirea profesionala in sectie.

(IV) Sectia investitiilor exerciti urmdtoarele functii:

1) participa la elaborarea, examinarea si aprobarea listei obiectivelor propuse
pentru a fi finantate din bugetul municipal Chisindu pe anul viitor in
conformitate cu prevederile Planului urbanistic general al municipiului
Chisinau i Planul de dezvoltare social-economici;

2) solicita si receptioneazi propunerile executorilor de buget, beneficiari in
constructia obiectivelor previzute in programele investitionale, aprobate de
Consiliul municipal Chisinau pe anul respectiv;

3) monitorizeazi si analizeaza dinamica indicilor privind costul obiectivelor de
constructie, valorificarea volumelor de lucriri si Inainteaza propuneri privind
necesarul mijloacelor financiare pentru finantarea investitiilor capitale pe
anul viitor;

4) ia parte la evaluarea ofertelor prezentate de beneficiari in domeniul
investitiilor realizate din contul mijloacelor bugetului municipal;

5) solicitd §i examineaza clauzele contractelor pentru efectuarea lucrarilor de
proiect si de constructie-montaj, la etapa premergatoare incheierii acestora
cu antreprenorii in vederea coreldrii acestora cu sursele financiare aprobate
in buget;

6) coordoneazi intocmirea repartizdrii pe luni a cheltuielilor destinate
investitiilor  si reparatiilor capitale conform clasificatiei bugetare si pe
obiective aparte;

7) monitorizeazd operarea modificarilor in planurile de finantare ale
obiectivelor incluse in programul investitiilor si reparatiilor capitale pe anul
bugetar;

8) determina executarea scontatd in anul curent a volumelor de lucridri la
obiectivele incluse in Programul de investitii si reparatii capitale, fnainteaza
In comun cu directiile respective ca beneficiari la constructia obiectivelor
nominalizate propuneri privind redistribuirea alocatiilor reiesind din
valorificarea volumelor de lucrari;

9) prezintd lunar Ministerului Finantelor informatia despre wvalorificarea
volumelor de lucriri conform caleulului general de deviz prezentate de ciitre
Directia constructii capitale si Directia generala transport public si cii de
comunicatie;

10) participa la planificarea, organizarea i efectuarea controlului asupra aplicarii
masurilor de consolidare a bazei tehnico-materiale ale institutiilor publice,
executarii lucrdrilor de constructie si reparatie capitala, precum sl asupra
utilizarii eficiente a resurselor financiare alocate;

e
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11) tine Registrele proiectelor investitionale si volumelor de lucréri pe investitii
capitale pe compartimente, capitole si tipuri de lucriri pe termen mediu (3
ani) i anul bugetar respectiv;

12) controleazd respectarea modalititii de finantare a cheltuielilor pentru
investitii si reparatii capitale in constructia obiectivelor prevazute in
programele investitionale aprobate de Parlament si Guvern din contul
bugetului de stat;

13) efectueaza controlul cameral al corectitudinii determinarii pretului
volumelor la lucririle de constructii-montaj;

14) elaboreaza planurile trimestriale ale activititii sectiei si exercitid controlul
asupra indeplinirii lor;

15) organizeaza instruirea profesionali in sectie.

(V) Sectia bugetelor unitétilor administrativ-teritoriale exerciti
urmatoarele functii:

1) analizeaza sistematic datele economice de bazi, necesare pentru elaborarea
proiectului de buget al unitatilor administrativ-teritoriale (in continuare
UAT);

2) solicitd si receptioneazi proiectele bugetelor locale pentru generalizare;

3) comunicd autorititilor publice din orage, sate (comune) din municipiul
Chisindu, in termenele stabilite de legislatie, dupa primirea de la Ministerul
Finantelor a indicatiilor metodologice, principiile de baza ale politicii statului
in domeniul veniturilor si cheltuielilor bugetare pe anul viitor, prognozele
normativelor de defalcari in bugetele oragelor, satelor (comunelor) de la
veniturile generale de stat si unele momente specifice de calculare a
transferurilor in aceste bugete de la bugetul municipiului Chisindu prin
coordonare si conlucrare cu sectia sintezi bugetara;

4) solicita de la fiecare primarie repartizarea lunard a veniturilor si cheltuielilor
bugetului local, conform clasificarii bugetare;

5) intocmeste repartizarea lunari a transferurilor, prevazute in bugetul
municipal Chisindu, citre bugetele locale:

6) intocmeste, in baza repartizarilor lunare ale bugetelor locale, primite de la
autorititile publice locale, totalul de repartizari lunare ale veniturilor si
cheltuielilor bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale respective;

7) analizeaza bugetele aprobate ale unitdtilor administrativ-teritoriale de nivelul
Intdi i atentioneaza asupra faptelor care urmeaza a fi corelate cu prevederile
legii;

8) determind executarea scontatd in anul curent la partea de venituri si de
cheltuieli, precum §i executarea scontati a indicilor de retea, state si
contingente ale institutiilor bugetare, tindnd cont de executarea bugetului,
informatiile operative ale incasirii veniturilor, darile de seama statistice etc.;

9) acorda ajutor practic metodologic autorititilor publice din orage, sate
(comune) la elaborarea pronosticului de buget;

10) monitorizeaza controlul executirii bugetelor unitdtilor administrativ-
teritoriale;

T ; " e c.-_.___.-f._——’""_'f-
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I1) efectueazd analiza si controlul devizelor de cheltuieli, retelei, statelor si
contingentelor institutiilor publice finantate de la bugetele UAT, elaboreazi
propuneri in vederea optimizarii cheltuielilor si statelor de personal:

12)  efectueaza, in termenele stabilite, controlul corectitudinii listelor tarifare
ale pedagogilor, si ale altor angajati ai institutiilor publice, corectitudinii si
veridicitatii calculdrii salariilor in institutiile finantate de la bugetele locale;

13) participa la efectuarea de revizii in primériile oraselor, satelor
(comunelor) privind executarea devizelor de cheltuiel; si utilizarea eficienti a
transferurilor cu destinatie speciali alocate din buget;

14)  participa la desfisurarea masurilor pentru perfectionarea calificatiei
lucritorilor financiari ai UAT;

15)  participa la elaborarea propunerilor pentru stabilirea relatiilor bugetelor
locale cu bugetul municipal Chisinau;

16) examineazi la timp scrisorile, demersurile, propunerile si petitiile
parvenite in adresa Directiei generale finante pe probleme ce tin de
competenta sectiei;

I7) participd la pregitirea materialelor vizind rectificarea i executarea
bugetului municipal Chisinau la compartimentul relatii interbugetare;

18) elaboreazi planurile trimestriale ale activititii sectiei si exercitd controlul
asupra indeplinirii lor;

19)  organizeazi instruirea profesionali in sectie.

10.2. Directia prognozarea si analiza executiirii veniturilor,
relatii financiare cu intreprinderile municipale

(1) Sectia prognozarea si analiza executdrii _veniturilor exercita
urmdtoarele functii:

1) analizeazd sistematic datele economice de bazi, necesare pentru
elaborarea proiectului de buget, coordondnd aceasti activitate cu
subdiviziunile specializate ale Consiliuluj municipal Chigindu s
primdriile oraselor, satelor (comunelor) din componenta municipiului;

2) elaboreaza, in baza indicatorilor dezvoltarii social-economice a
municipiului si a altor date, indicii pe fiecare sursi de venituri a bugetului
si fiecare unitate administrativ-teritorial din componenta municipiului, si
le prezinta Directiei buget si sinteza:

3) participa si organizeaza activitatea de elaborare a proiectelor bugetului
municipal si bugetelor UAT la partea de venituri;

4) analizeazd baza fiscaldi a bugetelor locale in scopul elaboririi
normativelor de defalciri de la veniturile regularizatoare in bugetele
respective;

5) elaboreaza si generalizeazi distribuirea lunara a veniturilor bugetului
municipal si bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale respective;

6) analizeazd mersul fncasirii veniturilor in bugetul municipal, elaboreaza

propuneri privind mésurile de rigoare in vederea majorérii lor, fonn?leaz::i
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propuneri privind rectificarea bugetului municipal la partea de venituri in
cazurile respective in conditiile legii;

7) intocmeste informatia analitica despre dinamica indicatorilor de baza,
factorii si tendintele de dezvoltare a activitatii agentilor economici, in
scopul extinderii bazei fiscale;

8) desfigoara activitatea curenti in vederea prognozirii si analizei executirii
scontate a partii de venituri a bugetului municipal si bugetelor locale;

9) analizeazd executarea curenti a surselor de venituri ale bugetelor
unitdtilor administrativ-teritoriale din componenta municipiului (lunar,
trimestrial);

10) generalizeaza proiectele de buget la partea de venituri ale unitatilor

administrativ-teritoriale din componenta municipiului pe anul/anii respectivi;

11) generalizeaza pronosticul tuturor tipurilor de impozite si taxe ce urmeazi

a fi  incasate in teritoriul unitatii - administrativ-teritoriale pe anii

premergatori, prezentindu-le Ministerului Finantelor;

12) acorda consultatii si ajutor practic in ceea ce priveste calculele efectuate

la prognozarea pirtii de venituri a bugetelor unititilor administrativ-

teritoriale sub aspectul fiecirei surse;

13) analizeazd partea de venituri a bugetelor unitatilor administrativ-

teritoriale aprobate si atentioneazi asupra faptelor care urmeazi a fi corelate

cu prevederile legii;

14) participa la pregitirea materialelor necesare pentru raportul la darea de

seama trimestriald, anuald privind executarea bugetului municipiului

Chigindu, inclusiv bugetulu municipal §i bugetelor UAT, prezentand

informatia Directiei rapoarte financiare;

15) participa la intocmirea materialelor cu privire la punerea in aplicare a

cotelor concrete a taxelor locale, la acordarea inlesnirilor fiscale si

prezentarea acestora spre examinare si aprobare Consiliului municipal

Chisiniu;

16) pregéteste materialele si proiectul de decizie, dupa caz, cu privire la

acordarea unor scutiri de la plata impozitelor pe bunurile imobiliare s

funciare unor persoane fizice conform prevederilor legale;

17) organizeazi mobilizarea mijloacelor financiare prin intermediul emiterii

si plasarii diferitor instrumente financiare (hartii de valoare municipale,

obligatiuni sau cambii);

18) examineaza la timp scrisorile, demersurile, propunerile si petitiile

parvenite in adresa Directiei generale finante pe probleme ce fin de

competenta sectiei;

19) elaboreaza planurile trimestriale ale activititii sectiei si exerciti controlul

asupra indeplinirii lor;

20) organizeaza instruirea profesionali in sectie.
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(2) Sectia relatii _financiare cu intreprinderile _municipale exerciti
urmatoarele functii:

1) organizeazi si efectucazi controlul  activititii institutiilor publice 51
unititilor economice municipale care presteazi servicii la comanda
Consiliului municipal  Chiginiu  privind transportarea  pasagerilor,
intrefinerea curenti a obiectivelor gospoddriei comunale, reparatia
fondului de locuinte si a drumurilor municipale etc.:

2) solicita, receptioneazi §i analizeaza calculele referitoare la cheltuielile ce
tin de lucririle mentionate in pet. 1, pentru - prezentarea propunerilor
privind prevederea alocatiilor respective in proiectul bugetului municipal
pe anul/anii respectivi:

3) organizeazi si desfagoard seminare cu personalul institutiilor publice si
al unitétilor economice municipale privind pregatirea calculelor necesare
pentru determinarea sumelor de cheltuieli ce urmeazi a fi determinate si
stabilite in relatiile financiare cu bugetul municipal;

4) solicita la institutiile publice i unititile economice, dupd aprobarea
bugetului, prezentarea repartizarii lunare a cheltuielilor, pentru analiza,
control si generalizare, conform clasificatiei bugetare:

5) generalizeazi repartizarea pe luni a sumelor de cheltuieli aprobate in
buget, potrivit clasificatiei bugetare si prezintd datele respective Directiei
buget si sinteza:

6) analizeazi in permanenta mersul finantirii cheltuielilor |a compartimentul
respectiv. si in baza analizelor, formuleaz3 propunerile privind
intreprinderea masurilor concrete pentru optimizarea cheltuielilor:

7) receptioneazi $1 examineazi clauzele contractelor pentru prestarea
serviciilor Consiliului municipal Chisindu, incheiate cy antreprenorii;

8) lunar, in baza dirilor de seamd a executorilor (ordonatorilor) de buget,
analizeaza situatia privind datoriile debitoare si creditoare a bugetului fati
de institutiile publice $i unitatile €conomice, prezentind informatia
respectivd Directiei rapoarte financiare;

9) participa la efectuarea controlului utilizirii eficiente §i dupa destinatie a
mijloacelor publice alocate pentru intretinerea infrastructurij municipale;
10) participa la elaborarea sl examinarea preturilor si tarifelor la serviciile
prestate ce urmeazid a fi aplicate de ciitre intreprinderile si organizatiile

municipale in scopul determinirii impactului lor asupra bugetului;

11) monitorizeaza indicij privind utilizarea mijloacelor fondului rutier |a

intretinerea si reparatia  drumurilor s prezintd, in termenele stabilite,

informatia Ministeruluj Finantelor;

12) elaboreaza planurile trimestriale ale activititii sectiei $i exercitd controlul

asupra indeplinirii lor;

13) organizeaza instruirea profesionald in sectie,

10. 3. Directia rapoarte financiare
Sectia sinteza evidentei veniturilor si cheltuielilor bugetului municipiului

exercitd urmatoarele functii:
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1) exercitd controlul asupra reflectdrii corecte a evidentei operatiunilor
contabile in institutiile publice finantate de la bugetul municipiului;

2) intocmeste, receptioneazi, generalizeazi rapoarte $i diri de seama (lunare,
trimestriale, semestriale §i anuale) privind executarea bugetului
municipiului Chisinau;

3) verificd corectitudinea intocmirii darilor de seama privind executarea
devizelor de cheltuieli ale institutiilor publice intretinute de la bugetul
municipal Chisindu;

4) pregateste materialele privind darea de seama pe semestrul I, pe 9 luni si
anuald privind executarea bugetului municipal i a municipiului Chisinau,
prezentand-o spre aprobare Consiliului municipal Chisinau si Ministerului
Finantelor pentru analizi si includere in raportul privind executia
bugetului public national;

5) tine evidenta mijloacelor (virate §i primite) aferente imprumuturilor
bugetare, creditelor acordate de institutiile financiare si alti creditori;

6) verificd zilnic cu Trezoreria teritoriali Chisindu — bugetul municipiului,
corectitudinea reflectarii in evidenti a veniturilor si cheltuielilor bugetului
municipal;

7) efectueaza si exercita controlul asupra inchiderii anuale a conturilor de
evidentd curent, totalizeaza executarea bugetului municipiului Chisinau:

8) analizeazi, generalizeaza, monitorizeaza datoriile debitoare i creditoare
ale institutiilor publice si propune masuri spre lichidare a acestor datorii;

9) analizeaza, generalizeazi §i monitorizeazi starea datoriilor privind
lipsurile si delapidarile de mijloace banesti si valori materiale in
institutiile publice finantate din bugetul municipiului Chisindu si
intreprinde masuri in comun cu institutiile publice intru restabilirea
mijloacelor in buget;

10) péstreazd documentele contabile, registrele de evidentd, rapoartele,

devizele de cheltuieli si calculele de deviz, organizeazi predarea lor la

arhiva in modul §i termenele stabilite:

11) elaboreaza planurile trimestriale ale activititii sectiei si exerciti controlul

asupra indeplinirii lor;

12) organizeazi instruirea profesionali in sectie.

Sectia rapoartelor financiare si dirilor de seamé a UAT exerciti
urmatoarele functii: _

1) verifici prezentarea in termen si corectitudinea intocmirii darilor de
seamd privind executarea bugetelor oraselor, satelor (comunelor) si
devizelor de cheltuieli ale instituiilor publice intretinute de la aceste
bugete;

2) efectueaza controlul integritatii mijloacelor banesti si valorilor materiale,
starii evidentei contabile in primariile oragelor, satelor (comunelor), in
contabilitdtile centralizate si institutiile publice intretinute din contul

mijloacelor bugetare;
AL
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3) acordd executorilor (ordonatorilor) de buget asistentd metodologici si
practicd in chestiunile referitoare la evidenta contabili;

4) asigurd examinarea la timp a scrisorilor, propunerilor, petitiilor  si
reclamatiilor in problemele ce tin de evidenta contabild si gestiunea
patrimoniului public in institutiile publice;

5) efectueaza instruirea §i controlul asupra problemelor privind organizarea,
modul de tinere a evidentei contabile in contabilitdtile centralizate si
intocmirea darilor de seamd in institutiile intretinute din contul
mijloacelor bugetare;

6) coordoneaza indicatorii de bazi intre formularele rapoartelor trimestriale
si anuale;

7) inainteazd propuneri referitor la metodologia evidentei contabile in
institutiile publice;

8) elaboreaza planurile trimestriale ale activitatii sectiei si exerciti controlul
asupra indeplinirii lor;

9) organizeaza instruirea profesionali in sectie.

Sectia evidentd si rapoarte interne are urmitoarele functii:

1) asigurd corectitudinea organizirii evidentei contabile a devizelor de
cheltuieli ale Directiei generale finante in conformitate cu cadrul legal;

2) asigurd corectitudinea si utilizarea rationald a mijloacelor conform
destinatiei si in limitele alocatiilor aprobate, conform devizelor de
cheltuieli, tindnd cont de modificarile operate;

3) asigurd controlul privind integritatea mijloacelor banesti si a valorilor
materiale;

4) tine evidenta veniturilor si cheltuielilor conform devizelor mijloacelor
speciale;

5) efectueazi calcularea salariilor angajatilor in conformitate cu prevederile
legale si asigurd achitarea lor la timp;

6) asigura efectuarea la timp a verificarii decontirilor cu intreprinderile,
institutiile si diverse persoane;

7) efectueaza inventarierea mijloacelor banesti, calculelor si valorilor
materiale, determinad la timp rezultatele inventarierii si le reflectd in
evidenta;

8) organizeazi instructajul cu gestionarii privind evidenta si integritatea
valorilor materiale pentru care poarti rispundere;

9) intocmeste dari de seami contabile si asigurd prezentarea acestora in
termenele stabile;

10) intocmeste devizul de cheltuieli pe anul bugetar respectiv;

11) asigurd intocmirea corectd si oportuni a darilor de seami despre

executarea devizului de cheltuieli al Directiei generale finante;

12) elaboreaza planurile trimestriale ale activitatii sectiei si exercitd controlul

asupra indeplinirii lor;

13) organizeaza instruirea profesionali in sectie.

{
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10.4. Directia control tematic si metodologia evidentei contabile
Sectia controlului _financiar si tematic in institutiile publice exerciti
urmatoarele functii:

1) efectueazi controale asupra;

a) corectitudinii intocmirii §i executdrii bugetelor de niveluy] intdi din
componenfa municipiului Chisindu. Rezultatele controalelor executirii
bugetelor unititilor  administrativ-teritoriale se inainteazd spre examinare
consiliilor locale in vederea adoptarii deciziilor respective (corespunzatoare);

b) eficientei si corectitudinii utilizarii mijloacelor alocate de la buget;

c) activitatii economico-financiare, integrititii mijloacelor si resurselor
materiale, autenticitatii evidentei contabile $1 a darilor de seami contabile ale
institutiilor publice, precum si ale intreprinderilor si organizatiilor care utilizeazi
mijloace publice;

d) soliciti la conducitorii subdiviziunilor supuse controlului lamuriri
(explicatii) in scris, pe marginea faptelor constatate, $i inainteaza propuneri de
inlaturare a neajunsurilor;

€) depisteaza incilcarile prevederilor legale si inainteaza propuneri de
sanctionare a persoanelor responsabile conform prevederilor cadrului legal:

f) pregiteste, in caz de necesitate, informatii,  pe marginea controalelor
efectuate, pentru ale prezenta Consiliuluj municipal Chisiniu in vederea lurii
de atitudine.

2) tine evidenta rezultatelor controalelor efectuate de citre Curtea de
Conturi a Republicii Moldova, Departamentul control financiar $i
revizii al Ministerului Finantelor la institutiile publice si unitatile
economice din subordinea Consiliuluj municipal Chigindu s
Consiliilor locale si 1inainteazi propuneri privind intreprinderea
masurilor intru eliminarea neajunsurilor constatate;

3) analizeazi materialele controalelor efectuate, stabileste cauzele in
admiterii neajunsurilor si incilcarilor $i inainteazd propuneri privind
eliminarea acestora pe viitor. in cazuri respective inainteazi propuneri
Directiei buget si sintezi referitor la micsorarea sau majorarea
finantarii;

4) studiaza i aplici in activitate prevederile actelor normative:

5) asigura evidenta si examinarea scrisorilor §i petitiilor in termenele
stabilite de legislatia in vigoare;

0) elaboreaza planurile trimestriale ale activitdtii sectiei si exercits
controlul asupra indeplinirii lor:

7) organizeazi instruirea profesionali in sectie.
Sectia_control_si_analizq intreprinderilor municipale si societatilor pe
actiuni exerciti urmitoarele functii:

1) tine Registrul intreprinderilor municipale §i societatilor pe actiuni in care

Consiliul municipal Chisinau detine cota-parte de actiuni;

2) receptioneaz, generalizeazi si analizeazd rapoartele financiare ale
unitdtilor economice indicate in pet. 1 si, dupd caz, informeazi Consiliul
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municipal Chigindu despre rezultatele activitatii economico-financiare a
acestora;

efectueazd controale in teren privind starea economico-financiara a
intreprinderilor sus-numite  si corectitudinea calculirii si distribuirii
dividendelor din profitul obtinut n urma activitatii economico-financiare:
monitorizeaza situatia financiard a unititilor economice cu cota-parte a
Consiliului municipal Chisindu in capitalul social;

analizeazd materialele controalelor efectuate, stabileste tendintele in
admiterea neajunsurilor si incilcarilor. In cazuri respective inainteaza
propuneri Consiliului municipal Chigindu privind intreprinderea masurilor
necesare de ameliorare a situatiei economico-financiare a intreprinderilor
municipale si societatilor pe actiuni:

acordd intreprinderilor municipale ajutor metodologic si practic pe teren
privind organizarea si implementarea metodologiei evidentei contabile;
examineazd si inainteaza propuneri Consiliului municipal Chisindu la
proiectele de decizii privind operarea modificarilor in caz de necesitate, in
statutele acestor unitati economici;

elaboreaza planurile trimestriale ale activitatii sectiei si exerciti controlul
asupra indeplinirii lor;

9) organizeaza instruirea profesionala in sectie.

Sectia metodologiei evidentei contabile exerciti urmitoarele functii:

D)

2)

3)

4)

3)

acordd consultatii, ajutor metodologic si practic in domeniul evidentei
contabile, intocmirii darilor de seami financiare ale intreprinderilor
municipale si de stat;

examineazi problemele ce tin de evidenta contabild, conform cerintelor
Standardelor nationale de contabilitate (in continuare — S.N.C.), parvenite
de la intreprinderile municipale, le solutioneazd si acordd solicitantilor
raspunsuri concrete atit orale, cit $i scrise, dupi caz:

asigurd examinarea la timp a propunerilor, cererilor si petitiilor de la
intreprinderi, organizatii si cetiteni privind  problemele de evidenti
contabila si dirilor de seama financiare;

efectueaza la intreprinderile municipale si de stat, la solicitarea
Consiliului municipal Chisiniu si altor organe publice, controale asupra
corectitudinii aplicérii legislatiei in vigoare si a indicatiilor instructive
privind organizarea evidentei contabile si darilor de seama financiare si
inainteaza propuneri de lichidare a incalcirilor depistate;

inainteaza, conform rezultatelor controalelor efectuate, materialele privind
sanctionarea persoanelor cu functii de raspundere, care se eschiveazi de la
tinerea evidentei contabile, aplicd incorect standardele si alte acte
normative, precum si denatureazi premeditat darea de seama financiara.
In cazul depistarii de incilciri ale legislatiei cu privire la denaturarea
normelor de organizare, intocmire si prezentare a dirilor de
financiare, pe langd actul de control, intocmeste procese-verbal




17

incilcarea normelor de organizare a evidentei contabile, cu aplicarea
art.162.1 din Codul cu privire la contraventiile administrative;

6) explica intreprinderilor municipale modul de aplicare a regulamentelor,
standardelor si altor indicatii ale Ministerului Finantelor privitor la
problemele evidentei contabile si darilor de seamd financiare care nu
necesitd decizia administratiei ierarhic superioare;

7) acorda ajutor metodologic altor subdiviziuni ale Directiei generale finante
in problemele evidentei contabile si darilor de seama financiare:

8) elaboreaz propuneri in vederea sporirii rolului evidentei contabile sl a
dirilor de seama financiare in conducerea economiei nationale;

9) inainteazd propuneri privind modificarea formelor darilor de seami
financiare;

10) inainteazd propuneri referitoare la standardele, instructiunile

metodologice §i recomandarile privind problemele evidentei contabile, dirile

de seama financiare si alte probleme ce {in de competenta directiei;

11) participd, In comun cu Directia personal si administrare institutionala

internd, la realizarea actiunilor de pregitire §i reciclare a specialistilor;

12) elaboreaza planurile trimestriale de activitate a sectiei, exercita controlul
asupra indeplinirii lor;
13) organizeazi instruirea profesionali in sectie.

10.5. Directia personal si administrare institutionali interni exerciti
urmatoarele functii:

b

2)
3)

4)

7)

8)

asigurd promovarea politicii de stat in domeniul cadrelor, organizeaza
activitatea personalului in baza principiilor de selectare si de avansare in
conformitate cu calititile i competenta profesional;

planificd, organizeaza, realizeazi si infiptuieste monitorizarea procedurilor
de personal;

prognozeaza si planificd, de comun acord cu alte directii ale Directiei
generale finante, necesarul de cadre;

organizeazd §i dirijeaza sistemul de perfectionare profesionald a
functionarilor publici conform cerintelor stabilite;

participd, de comun acord cu alte directii ale Directiei generale finante, la
solutionarea chestiunilor legate de determinarea obligatiunilor de serviciu ale
functionarilor publici i stabileste, in baza acestora, criteriile de selectare a
candidatilor la functiile vacante, criteriile de apreciere a activitatii si
avansarii in functie;

asigurd respectarea cu strictete de citre colaboratorii Directiei generale
finante a disciplinei de munes;

formuleaza si prezintd conducerii, spre examinare, propuneri privind
numirea angajatilor Directiei generale finante in functie;

studiaza calitdtile profesionale ale functionarilor. Asigura petrecerea la timp
a atestdrii functionarilor publici, inainteazi propuneri privind confe rea
gradelor de calificare, conform legislatiei in vigoare;

Jﬁﬁi..&":‘";
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9) prezintd, in ordinea stabilita, propuneri privind stimularea si decorarea
functionarilor publici;

10) asigurd respectarea legislatiei Republicii Moldova 1n ceea ce priveste
angajarea si demisionarea functionarilor publici ai Directiei generale finante;

IT) completeaza, tine evidenta si elibereazi carnetele de munca, asiguri
integritatea lor, stabileste vechimea in munca, perfecteazda documentele
necesare pentru stabilirea pensiilor. Efectueazi inscrierile respective in
dosarele personale si in registru, tine evidenta acordirii concediilor,
completeazi certificatele de boala, fine evidenta legitimatiilor, la solicitarea
colaboratorilor, elibereazi certificate ce tin de datele personale.

12) examineazi si generalizeazi informatia subdiviziunilor privind lucrul cu
cadrele, prezintd déri de seami la locul de solicitare.

13) analizeaza cauzele fluctuatiei cadrelor, formuleazi propuneri privind
inldturarea neajunsurilor si ameliorarea situatiei existente.

14) acorda consultatii sefilor de subdiviziuni si colaboratorilor in probleme ce
tin de aplicarea prevederilor legislatiei muncii, procedurile de angajare a
personalului, raporturile de munci etc.

I5) efectueazi monitorizarea conditiilor de muncid ale personalului si
elaboreaza, in caz de necesitate, propuneri intru imbunatitirea acestora.

16) participa la solutionarea conflictelor legate de personal.

I7) efectueaza controlul executirii deciziilor Consiliului municipal Chisinau
si a dispozitiilor conducerii ce tin de personal, formuleazi propuneri privind
inlaturarea neajunsurilor constatate.

18) organizeaza functionarea normali $1 neintreruptd a tuturor subdiviziunilor

structurale ale Directiei generale finante, sl anume:

a) asigura mentinerea cladirilor si incdperilor Directiei generale finante in
strictd  corespundere cu regulile $i normele sanitare si ale securititii
antiincendiare, efectueazi controlul reelelor electrice, de comunicatie sia
sistemului de incilzire;

b) planificd, propune si organizeazi in caz de necesitate reparatia incaperilor
Directiei, efectueazi controlul asupra calitdtii lucrarilor de reparatie executate si
receptionarea lor;

¢) asigurd sectiile cu mobila, inventar de uz gospodiresc, tehnicd de calcul,
efectueazi controlul integrititii $i functionarii lor;

d) organizeazi primirea si pastrarea materialelor de uz gospodaresc necesare,
rechizitelor de birou, inregistrarea lor si intocmirea dirilor de seama privind
utilizarea acestora;

e) perfecteaza §i repartizeazi comenzile in tipografii in vederea executarii
formularelor i registrelor de evidentd potrivit cererilor speciale, organizeaza
receptionarea si distribuirea lor;

f) organizeazi si executi lucririle de secretariat;

g) tine evidenta valorilor materiale atribuite Directiei;

h) intocmegte si verifica planurile privind consumarea resurselor energefice,
prezentind ddrile de seami necesare in organele respective;

A
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1) perfecteazi oportun, de comun acord cu Comisia de lucru, documentele
pentru decontarea valorilor materiale cu termenul de exploatare expirat (iesite
din uz);

1) efectueazi controlul executirii indicatiilor, dispozitiilor administratiei
Directiei, deciziilor Consiliului municipal Chisindu si organelor ierarhic
superioare, precum si examinirii scrisorilor, cererilor, petitiilor parvenite de la
cetiteni;

J) organizeaza s§i desfisoard activitatea in vederea asigurdrii integritatii
corespondentel primite si expediate;

k) intocmeste dosarele conform nomenclaturii stabilite, organizeazi pastrarea
lor §i asigura tinerea lucririlor de arhiva;

1) organizeaza §i desfisoard activitatea in vederea expedierii si distribuirii
documentatiei de lucru a structurilor Directiei generale finante;

m) redacteaza materialele in volum deplin;

n) elaboreaza planurile trimestriale ale activititii sectiei si exercita controlul
asupra indeplinirii lor.

Sectia datorii si angajamente financiare exerciti urmatoarele functii:

|) monitorizeazi dinamica cheltuielilor ce tin de rambursarea
imprumuturilor acordate de catre institutiile financiare, de la bugetul de stat si
alti creditori, utilizate pentru finantarea deficitului bugetar cauzat de decalajul
de casi sau a celor contractate pentru cheltuieli curente sau capitale pe termen
lung;

2) perfecteazd documentele necesare la contractarea de imprumuturi atat
pe termen scurt, cat §i pe termen lung de la bugetul de stat, din sistemul
financiar si de la alti creditori, in conformitate cu prevederile legale;

3) tine evidenta imprumuturilor pe termen scurt pentru cheltuielile curente
si pe termen lung pentru cheltuieli de capital, contractate de la institutiile
financiare atét din tard cét si de peste hotare;

4) duce evidenta documentelor primare in baza cirora au fost eliberate
scrisorile de garanti conform deciziilor Consiliului municipal Chisiniu;

3) asigurd activitatea Comisiei privind examinarea cererilor persoanelor
care beneficiazi de inlesniri la acordarea creditelor bancare preferentiale,
intocmirea §i prezentarea materialelor Consiliului municipal Chigindu spre
examinare i aprobare;

6) tine registrul scrisorilor de garantie eliberate persoanelor care
beneficiaza de inlesniri la acordarea creditelor bancare preferentiale conform
hotarérilor de Guvern, in baza deciziilor Consiliului municipal Chisinau;

7) monitorizeaza de comun acord cu institutiile financiare respectarea de
catre beneficiarii creditelor preferentiale, termenelor achitirii datoriilor si
inainteazd propuneri privind onorarea obligatiunilor conform termenelor 5i
conditiilor contractuale;

8) prezintd Ministerului Finantelor, in termenul stabilit, informatia privind
lista beneficiarilor de credite preferentiale acordate acestora de citre institutiile
financiare in baza scrisorilor de garantie eliberate de citre P iméria

municipiului Chisindu in perioada de gestiune; jé/yﬁff:’
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9) determind executarea scontatd in anul curent a cheltuielilor ce tin de
rambursarea creditelor preferentiale acordate unor categorii de populatie
conform cadrului legal si inainteazi propuneri privind necesarul mijloacelor
financiare in acest scop pe anul viitor;

10) determind executarea scontatd in anul curent a cheltuielilor ce tin de
rambursarea imprumuturilor angajate de la institutiile financiare pentru
necesitatile bugetului si inainteazi propuneri privind necesarul mijloacelor
financiare in acest scop pe anul viitor;

11) tine evidenta achitdrii dobanzii bancare pentru persoane angajate in
sistemul bugetar care construiesc/procura locuinte in conformitate cu deciziile
Consiliului municipal Chigindu din contul bugetului municipal;

12) ia parte la evaluarea ofertelor in domeniul achizitiondrii centralizate
de marfuri, lucriri si servicii realizate din contul mijloacelor bugetului de stat si
municipal, ale fondurilor centralizate bugetare si speciale, precum si din surse
externe;

13) monitorizeazd procedura incheierii contractelor de achizitii publice la
marfuri, lucréri i servicii destinate achizitionarii centralizate pentru necesititile
municipiului;

14) tine registrul contractelor de achizitii publice la marfuri, lucriri $i
servicii din cadrul proiectelor investitionale care necesiti rambursarea din contul
mijloacelor publice;

15) coordoneazi §i contrasemneazi proiectele investitionale care atrag
dupd sine angajamente financiare din contul bugetului municipal Chisginiu;

16) duce controlul permanent si monitorizeazi situatia privind sumarul
datoriei $i angajamentele financiare in vederea neadmiterii depasirii limitelor
stabilite prin legea finantelor publice locale;

17) elaboreaza planurile trimestriale ale activitatii sectiei $i exercitd
controlul asupra indeplinirii lor;

18) organizeazi instruirea profesional in sectie.

11.7 Serviciul juridic exercitd urmitoarele functii;

1) asigura asistenta juridicd a activititii Directiei generale finante;

2) efectueazd expertiza juridici a proiectelor de ordine, instructiuni,
dispozitii, decizii ale Consiliului municipal Chigindu sl alte acte normative ale
Directiei;

3) pregateste de sine stititor sau in comun cu alte subdiviziuni ale Directiei
avize asupra proiectelor de acte normative, parvenite in adresa Directiei;

4) vizeaza proiectele de acte normative, ordine i incheieri, prezentate pentru
semnare conducéatorului Directiei;

5) participd la elaborarea proiectelor de contracte, in mod obligatoriu
efectueaza expertiza juridica a proiectelor de contracte:

6) reprezintd, in modul stabilit, interesele Directiei generale finante si a
Consiliului municipal in instantele judecatoresti si alte organe;

7) acordé subdiviziunilor Directiei asistentd juridica pe chestiunile ce reiese
din competenta Directiei;

8) studiaza §i generalizeazd practica si eficienta aplicarii legislati
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9) pregéteste si prezintd conducerii Directiei materiale informative cu privire
la legislatie;

10) tine Registrul deciziilor instantelor judecdtoresti referitor la incasarea
incontestabila a mijloacelor financiare din contul bugetului municipal si
conturile executorilor de buget de comun cu subdiviziunile Directiei.

IV. Drepturile si responsabilititile directiei generale finante
Directia generala finante este in drept sa:

1) dispuna de patrimoniu si sa-l1 gestioneze;

2) finainteze propuneri in instantele ierarhic superioare vizind
perfectionarea si eficientizarea procesului de elaborare, aprobare si executare a
bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale;

3) inainteze autoritfilor executive a municipiului Chisindu solicitari
privind efectuarea, in caz de necesitate, a controlului administrativ al unor acte
adoptate de autoritatile administratiei publice locale, care, conform prevederilor
legii privind administratia publica locald, urmeazi a fi inaintate organelor
respective pentru verificarea legalitatii;

4) avizeze in mod obligatoriu proiectele de decizii ale Consiliului
municipal Chigindu care necesita alocarea mijloacelor financiare sau sporirea
cheltuielilor i care influenteazi echilibrul bugetar;

5) suspende finantarea din bugetul municipal a unitatilor administrativ-
teritoriale de nivelul intdi i institutiilor publice, altor beneficiari de mijloace de
la buget, dacd acestea nu au inliturat in termenele stabilite incilcarile si
neajunsurile depistate, nu au prezentat la timp darile de seama privind utilizarea
mijloacelor alocate anterior, precum si alte diri de seamad obligatorii, s-au
eschivat de la prezentarea altor documente si informatii solicitate de directie,
necesare pentru realizarea functiilor acesteia;

6) solicite i sd primeasca de la autorititile administratiei publice locale,
institutiile publice finantate de la buget si unititile economice materialele
necesare ce tin de gestionarea finantelor publice;

7) inainteze propuneri de sanctionare sau si aplice sanctiuni
administrative in conformitate cu prevederile cadrului legislativ in vigoare:

8) ceard conducitorilor si altor persoane cu functii de rispundere din
autoritdtile publice locale, institufiile publice si unititile economice, altor
beneficiari de mijloace de la buget lichidarea incilcirilor admise la executarea
bugetului municipal si bugetelor unitétilor administrativ-teritoriale si si verifice
indeplinirea prescriptiilor sale;

9) perceapd, in conditiile legii, mijloacele alocate de la bugetul municipal
ca transferuri cu destinatie speciala si folosite de citre unititile administrativ-
teritoriale de nivelul intdi in alte scopuri decét cele preconizate;

10) formeze rezerva necesard de mijloace financiare pentru cheltuielile
prioritare ale bugetului municipal;

11) participe ca reprezentantul Directiei generale finante in c drul
procesului incheierii contractelor de achizitii publice pentru marturl si
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servicii in grupurile de lucru (comisiile) de achizitionare a bunurilor publice
pentru necesitatile municipiului din contul mijloacelor publice;

12) participe la selectarea $i atestarea persoanelor care urmeazi a fi
incadrate in functii cu profil economico-financiar in institutiile publice finantate
de la bugetele unititilor administrativ-teritoriale de nivelul intdi si bugetul
municipal Chisiniu.

Directia generali finante este responsabili de:

1) respectarea Constitutiei si a legilor Republicii Moldova, a decretelor
Presedintelui Republicii Moldova, a prevederilor hotirarilor Parlamentului si
Guvernului, a ordinelor, dispozitiilor si instructiunilor Ministerului Finantelor:

2) executarea deciziilor Consiliuluj municipal Chisinau si a dispozitiilor
primarului general al municipiului Chisinau;

3) reflectarea corectd si obiectivi in documentatie a rezultatelor
controalelor efectuate;

4) pastrarea arhivei si asigurarea integritatii documentelor, neadmiterea
deteriorarii sau pierderea lor:

5) asigurarea examindrii demersurilor, propunerilor, petitiilor, obiectiilor
in termenele stabilite de legislatia in vigoare.

b V. Dispozitii finale
1) In procesul elaboririi $i executdrii bugetului municipiului Chisinau,
directia generala finante colaboreazi cu:
Inspectoratul fiscal de stat Chisinau;
Trezoreria teritoriala Chiginau — bugetul municipiului;
Subdiviziunea teritoriali a Departamentului control financiar §i revizie;
Subdiviziunea structurali a Departamentului Statistica $i Sociologie;
alte institutii §i organizatii.
2) Reorganizarea Directiei tine de competenta Consiliuluj municipal
Chisiniu in conditiile legii;
3) Prezentul Regulament poate fi modificat si completat prin decizia
Consiliului municipal Chisiniu, in modul stabilit.

SECRETAR INTERIMAR
CONSILIULUI

Nicolae Manastarli




