
Anexa nr. J
la dispozi{ia Prima'rului general
al munieipiului Chiqindu

Nr. J/J din a9 &. 20ts

REGULAMENTUL
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1. DISPOZTTII GENERALE

1 .1. Prezentul Regulament stabilegte sarcinile de bazd., atributiile gi
responsabilit{ile principale ale Direcfiei administralie publicd locald a Primiriei
municipiului Chiginiu (in continuare - Direcfie).

1.2. Directia se constituie conform Legii Republicii Moldova nr. 436-XVI din
28.12.2006 "Privind administratia publici local6", statelor de personal ale
Primiriei municipiului Chigindu gi se subordoneazd, nemijlocit Primarului general
al municipiului Chigindu gi Secretarului Consiliului municipal Chigindu.
1.3. in activitatea sa, Direclia se cdlduzegte de Constitufia Republicii Moldova,
legile Republicii Moldova, decretele Pregedintelui Republicii Moldovq hotdrdrile
Parlamentului gi Guvemului Republicii Moldova, deciziile Consiliului municipal
Chigindu, dispoziliile Primarului general al municipiului Chigindu, de alte acte
legislative gi normative, precum qi de prezentul Regulament.

II. SARCINILE DE BAZA ALE DIRECTIEI

2.1. Direclia exerciti urmdtoarele sarcini de baz6

2.I.1. Coordonarea activitdlii preturilor de sector gi autoritafilor administrafiei
publice ale unitdfilor administrativ-teritoriale din componen{a municipiului
Chigindu in vederea prestdrii serviciilor publice de interes municipal, acord6ndu-le
asistenli metodologici in domeniul administrafiei publice locale, in limitele
competenfelor Direcliei, in conformitate cu legislafia in vigoare.

2.I.2. Preg[tirea tehnico-organizatoricd a gedin{elor Consiliului municipal
Chigindu gi comisiilor consultative de specialitate pentru diferite domenii de
activitate ale Consiliului mun'icipal Chi gin6u.

2.1.3. Acordarea asistenlei metodologice,'in limitele competenlelor Direcliei,
consilierilor municipali in probleme ce fin de activitatea comisiilor de specialiiate
gi a fracliunilor din cadrul consiliului municipal chiqindu.



2.I.4. Asigurarea rcalizirdi procesului de examinare a adresdrilor, petifiilor,
sesizirilor cetifenilor, precum gi a diverselor tipuri de documente oficiale parvenite
in adresa Primdriei de la autoritdfile administrafiei publice centrale, alte institutii de
stat, organizatii obgtegti, inheprinderi cu diverse tipuri de proprietate, conform
legislatiei in vigoare.

2.1.5. Organizarea seminarelor, conferinfelor, meselor rotunde, dezbaterilor
publice, sondajelor gi a altor acliuni in diverse probleme ce fin de domeniul
administrafiei publice locale

2.I.6. Asigurarea organizdrii gi coordondrii actiunilor tehnico-orgarizatorice pentru
desfbgurarea alegerilor parlamentare, locale generale, referendumurilor republicane
gi locale, recens[mintelor in teritoriul municipiului Chigindu, in conformitate cu
prevederile Codului Electoral.

2.I.7. Organizarea gi menfinerea funclionalitdlii sistemului de management
financiar gi control in cadrul Direcfiei.

ilI. ATRTBUTTTLE DTRECTTET

3.1. Directia are urmdtoarele atribulii:

3.1.1. Seclia pentru coordonarea activitdlii preturilor Si unitd(ilor administrativ-
teriloriale

a) coordoneazd, activitatea preturilor de sector gi autoritSlilor administratiei publice
ale unitililor administrativ-teritoriale din componenla municipiului Chigindu,
acorddndu-le asistenti metodologicd in domeniul administraliei publice locale.

b) elaboreazd,proiecte de decizii ale Consiliului municipal Chigindu gi dispozitii ale
Primarului general al municipiului Chigindu in probleme ce tin de competenfa
Direcfiei;

c) elaboreazd planuri de acfiuni anuale, semestriale, trimestriale la nivel de
autoritate publicd in baza propunerilor prezentate de cdtre subdiviziunile
structurale ale autoritdfilor administrafiei publice municipale gi intreprinderile
municipale;

d) sistematizeazd rapoartele de activitate anuale, semestriale, trimestriale ale
subdiviziunilor structurale ale autoritdfilor administrafiei publice municipale,
intreprinderilor municipale, organizeazd prezentarea publici a acestor rapoarte,
precum gi plasarea lor pe site-ul Primdriei municipiului Chigindu;

e) planificd gi organizeazl,procedura de evaluare a performanlei colective in cadrul
subdiviziunilor structurale ale autoritdlilor administratiei publice municipale, in
corespundere cu prevederile legislafiei in vigoare;



f) exercitd atribuliile ce-i revin secretarului Comisiei permanente de evaluare a
performanfei colective a subdiviziunilor structurale ale autoritdlilor administraliei
publice municipale, conform prevederilor legislaliei in vigoare gi dispoziiiei
Primarului general al municipiului Chigin6u.

g) colecteazd gi pdstreazd planurile anuale, semestriale, trimestriale de acfiuni ale
subdiviziunilor structurale ale autoritdlilor administrafiei publice municipale;
h) sistematizeazd gi monitorizeazd, propunerile de proiecte investilionale finanfate
de la bugetul municipal in sectoarele municipiului Chigindu gi suburbii;
i) elaboreazd gi propune modificlri la Regulamentul privind constituirea gi
funclionarea Consiliului municipal Chigin6u, Regulamentul privind organizarca gi
functionarea Primdriei municipiului Chigindu gi Regulamentul privind organizarea
gi functionarea preturilor de sector;

k) participd la pregitirea avizelor asupra proiectelor de legi, hotdrdri de Guvem,
regulamente, elaborate de c6tre organele administrafiei publice oentrale in
domeniul administraliei publice locale;

l) elaboreazd proiecte de acorduri de colaborare cu instituliile de inv[tdmdnt
superior gi organizeazd. desfdgurarea practicii studenfilor in cadrul autoritdfilor
administratiei publice ale municipiului Chigindu;

m) acordd consultalii metodologice qi juridice autoritifilor administraliei publice
ale unitdlilor administrativ-teritoriale din componenla municipiului Chigindu in
probleme ce {in de respectarea instrucfiunilor cu privire la tinerea lucrdrilor de
secretariat, verificd starea de lucruri in acest domeniu gi prezintd informaliile de
rigoare Secretarului Consiliului municipal Chigindu;

n) examineazd demersurile gi documentele privind transferul localitdlilor in
componenfa municipiului Chigindu gi elaboreazi proiecte de decizie ale Consiliului
municipal in aceste probleme;

o) participd la organizarea diverselor manifestiri, activitdli publice (sarbdtori
nationale, intruniri publice, acliuni de comemorare, depuneri de flori etc., conform
solicitlrilor Primarului general);

p) distribuie diverse tipuri de documente, informafii, publicatii, materiale in
domeniul administraliei publice locale, parvenite de la Cancelaria de Stat, Comisia
Electorali Centrali, alte institulii c6tre subdiviziunile structurale ale autoritdlilor
administratiei publice municipale, primdriile oragelor, satelor (comunelor) din
componenf a municipiului Chigin[u;

q) efectueazd audienfa cetdtenilor din municipiul Chigindu in probleme ce {in de
competenf ele Directiei;

r) implementeazd, sistemul de management frhanciar gi control:

performan[6; 
?



activitdlii de control intern, care pot fi prevenite, curente sau de detectare;

grafrcd gi/sau narativd a proceselor de bazd,.

s) exercitd 9i alte atributii stabilite de Primarul general al municipiului Chiqinau gi
Secretarul Consiliului municipal Chigindu.

3.L.2. Seclia pentru organizarea gi coordonarea activitdlii Consiliului
municipal Chisindu:

a) asigurd organizarea gi desfdgurarea gedinfelor Consiliului municipal Chigindu
(elaboreazd scenariul, ordinea de zi, asiguri ingtiinfarea consilierilor municipali
despre convocarea gedintelor Consiliului, expedierea in format electronic
(multiplicarea) gi remiterea'proiectelor de decizii gi a altor materiale consilierilor
municipali pentru gedinlele Consiliului);

b) elaboreazd"proiecte de decizii ale Consiliului municipal Chigindu gi dispozifii ale
Primarului general al municipiului Chigindu in probleme ce lin de competenla
Secfiei;

c) acordi asistenld metodologicd, in limitele competenlelor Secfiei, consilierilor
municipali in probleme ce lin de activitatea comisiilor de specialitate gi a
fracliunilor din cadrul Consiliului municipal Chigindu;

d) elaboreazd gi monitorizeazdrealizarea programelor de activitate ale Consiliului
municipal Chigindu;

e) monitorizeazd, circulafia proiectelor de decizii gi linerea evidenfei acestora din
momentul inregistrdrii pdnd la adoptarea deciziei;

f) organizeazd, procesul de desfbqurare a audien{ei cetdlenilor de cdtre consilierii
municipali;

g) fine evidenta interpeldrilor adresate de consilierii municipali cStre preturile de
sector, subdiviziunile structurale, intreprinderile municipale.

h) implementeazd, sistemul de management financiar gi control:

performanld;

activitdlii de control intern, care pot fi prevenite, curente sau de detectare;

grafrcd gi/sau narativd a proceselor de bazd.



IV. RESPONSABILITATILE DIRECTIEI

4.1. Rdspunde de coordonarea activitelii preturilor de sector gi autoritalilor
administrafiei publice ale unitdfilor administrativ-teritoriale din componen{a
municipiului Chigindu in vederea prestdrii serviciilor publice de interes municipal,
in limitele competentelor Direcfiei.

4.2. Rdspunde de pregdtirea tehnico-organizatoicd a gedinfelor Consiliului
municipal Chiginiu gi comisiilor consultative de specialitate pentru diferite
domenii de activitate ale Consiliului municipal Chigin6u.

4.3. Rdspunde de examinarea calitativd gi in termenele stabilite a petiliilor
cetdtenilor, diverselor tipuri de scrisori qi documente oficiale, remise Direcfiei,
conform rezolutiilor conducerii Primiriei.
4.4. Rdspunde de organizarea gi desfEgurarea practicii studenlilor instituliilor de
inv6tdmdnt superior in cadrul autoritdlilor administrafiei publice ale municipiului
Chiginiu.

4.5. Rispunde de organizarea gi desfEqurarea seminarelor, conferinfelor, meselor
rotunde, dezbaterilor publice in probleme ce lin de domeniul administraliei publice
locale.

4.6. Rispunde de planificarea gi organizarea procedurii de evaluare a performanlei
colective in cadrul subdiviziunilor structurale ale autoritdlilor administraliei
publice municipale, in corespundere cu prevederile legisla{iei in vigoare.

V. iMPUTERNIcIRILE DIREcTIEI

5.1. Solicitd de la autoritilile administrafiei publice ale municipiului Chigindu,
intreprinderile municipale, alte institutii rapoarte de activitate, diverse tipuri de
documente gi informafii, necesare executdrii atribufiilor de serviciu.
5.2. Efectueazd vizite de lucru in subdiviziunile structurale ale autoritdlilor
administrafiei publice municipale, primiriile oragelor, satelor (comunelor) din
componenla municipiului Chiqiniu, intreprinderile municipale, in interese de
serviciu, conform imputemicirilor conducerii primdriei.

5.3. Participd la gedinfele Consiliului municipal Chigindu, gedinfele operative ale
pretorilor de sector, la gedintele consiliilor locale ale unitdlilor administrativ-
teritoriale din componenta municipiului Chigindu.

5.4. Participd la seminare, conferinfe, intruniri gi forumuri, organizale de diverse
autoritSli publice sau institufii.

5.5. Participd, in calitate de membru, la activitdfile diverselor comisii gi grupuri de
lucru constituite prin dispozilia primarului general



5.6. Reprezintd Primdria municipiului Chigindu in relaliile cu alte autoritdti ale
administrafiei publice locale din lard gi de peste hotare, cu autoritllile
administrafiei publice centrale, persoanele ftzice gi juridice, precum gi cu
otganizaliile neguvernamentale, in domeniile de competen![ ale Direcfiei, prin
imputernicirea de citre conducerea Primiriei.

VI. ORGAI\IZAREA ACTIVITATII DIRECTIEI

6.1. Directia este constituitd din doud secfii: Seclia pentru coordonarea activitdlii
preturilor Si unitdlilor administrativ-teritoriqle qi Seclia pentru organizarea Si
c oordonare a activitdlii Cons iliului municipal Chi S indu.

6.2. Conducerea Direcliei

6.2.1. Activitatea Directiei este organizatil gi condusd de cdtre geful Direcliei.
Numirea in functie a gefului Direcliei (prin concurs, promovare, transfer etc.),
stabilirea atribufiilor, aprobarea figei de post, precum gi incetarea raporturilor de
serviciu litt de competenfa Primarului general al municipiului Chigindu, in
condiliile legii.

6.2.2. $eful Direcliei este responsabil de exercitarea atribuliilor Direcliei:
a) stabilegte gi delimiteazi sarcinile gi atributiile de serviciu ale funclionarilor

Direc{iei, prezintd Primarului general propuneri privind stimularea
subalternilor sau, dupd caz, propune aplicarea sanctiunilor disciplinare in
privinfa acestora;

b) participd, in mod obligatoriu, la gedinfele operative convocate de cdtre
Primarul general al municipiului Chigindu, precum gi la gedinlele Consiliului
municipal Chiginiu;

c) convoaCi gedintele operative cu funclionarii Direcfiei;

d) reprezinti Direclia gi/sau Primdria in relaliile cu alte autoritdli ale
administrafiei publice locale din lard gi de peste hotare, autoritdfile
administrafiei publice centrale, persoanele fizice gi juridice, precum gi cu
organizatiile neguvemamentale, in domeniile de competenld ale Direcfiei,
prin imputernicirea de cdtre conducerea Primdriei.

e) prezinti propuneri Primarului general cu privire la modificarea structurii gi a
statului de personal ale Direc{iei, promovarea profesionald a functionarilor
DirecJiei, in condiliile legii;

0 exercitd controlul in yederea executdrii obligafiunilor de serviciu de cdtre
func{ionarii Direcfiei;

g) examineazd corespondenfa curentd a Direcfiei gi organizeazd, executarea
acesteia in conformitate cu cerin{ele legislafiei in vigoare;



h) intreprinde mdsuri de perfeclionare continud a pregdtirii profesionale a
functionarilor Direcfiei ;

i) elaboreazd gi prezintd spre aprobare Primarului general figele de post ale
funclionarilor Direcfiei ;

j) efectueazd evaluarea performanfelor profesionale ale func{ionarilor
Direcfiei;

k) participi, in calitate de membru, in diverse grupuri de lucru sau comisii
constituite prin dispozilia Primarului general in probleme.ce lin de domeniul
administrafiei publice locale.

6.2.3. $eful Direcliei poarti rdspundere personali in exerciliul funcfiunii in
conformitate cu legislatia in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea
necoresputudtoare a atributiilor sale de serviciu prevdztte de prezentul
Regulament, precum gi de Figa postului.

6.2_.4. in lipsa gefului Directiei, func{iile acestuia sunt exercitate de citre geful-
adjunct al Direcfiei, iar in canil lipsei qefului adjunct al Direcfiei, funcliile de gef al
Direcfiei sunt exercitate de citre un gef de sectie din cadrul Direcfiei, desemnat la
propunerea gefului Directiei, Secretarului Consiliului municipal Chigindu, prin
dispozilia Primarului general.

VII. LUCNANTT..,N DE SECRETARIAT iN CAONUL DIRECTIEI

7.1. Lucrdrile de secretariat in cadrul Direcfiei se fin conform Instrucfiunilor cu
privire la linerea lucririlor de secretariat in organele administrafiei pubiice locale
ale Republicii Moldova gi Nomenclatorului dosarelor Direcfiei.
7.2. Dtecfia dispune de registre de inregistrare a documentelor de intrare gi de
ieqire, de inregistrare a audienlelor cetdlenilor de citre funcfionarii Direcliei,
precum gi de registrul de inregistrare a deplasdrilor funcfionarilor Directiei in vizite
de lucru in cadrul autoritdfilor administrafiei publice ale municipiului Chigindu.
7.3. Documentele remise Direcfiei spre examinare, cu rezolufiile conducerii
Primdriei, inclusiv adresate Consiliului municipal Chiginiu, se inregistreazd, in
re gistrul documentelor intrate.

7.4. in registrul de iegire se inregistreazd scrisorile, demersurile, notele
informative, semnate de geful Direcfiei, adresate conducerii Primdriei, precum gi

lorespondenla de uz intern, expediatd subdiviziunilor Primdriei municipiului
Chi gindu, conform rezoluliilor conducerii primdriei.

7.5. Documentele executate se insereazd in mape gi se pregdtesc, conform
Nomenclatorului dosarelor, .pentru transmitere in arhiv[, dupi incheierea anului
calendaristic.



VI[. DISPOZITII FINALE

8.1. Funclionarii Direcfiei cad sub inciden{a Legii nr. 158-XVI din 4 iulie 200g
,,Cu privire la funcfia publicd qi statutul funclion*utui public" gi Codului muncii al
Republicii Moldov4 fiind numili gi eliberafi ditr func1ie prin dispozilia primarului
general al municipiului Chiginiu, in condiliile legii.
8.2. Nu se admite punerea in sarcina Direcliei a altor atribulii neprev6zute de
prezentul Regulament gi a celor care nu vizeazd materia domeniului administrafiei
publice locale.

8.3. Reorganizare4 reducerea statelor de personal gi lichidarea Direcliei fin de
competenfa Primarului general al municipiului chigindu.
8'4. Prezentul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispozilia
Primarului general al municipiului Chigindu.

Secretar
al municipiului Chiginiu




