STATUL DE PERSONAL
al Directiei generale locativ-comunale si amenajare

Anexanr. 3

la decizia Consiliului
municipal Chisinau
nr.  din_ 2020

Denumirea functiei
publice/postului

Sarcinile de baza ale functiei publice/postului

Categoria
Sfunctiei

Numdrul
de
Sfunctii

Sef directie generala

(98]

9]

Conducerea activitdtii Directiei generale locativ-comunale si amenajare (in continuare DGLCA) si
asigurarea realizarii obiectivelor Directiei.

Reprezentarea DGLCA in relatiile cu autoritatile publice centrale si locale, persoane fizice si juridice.
Conducerea procesului de elaborare si de promovare a programelor municipale privind gestionarea,
modernizarea si dezvoltarea gospodariei locativ-comunale, amenajarea si salubrizarea teritoriului in
municipiul Chisindu, noilor tehnologii pentru prelucrarea deseurilor menajere.

Conducerea activitatii angajatilor DGLCA, angajarea, eliberarea din functie, sanctionarea si promovarea
acestora.

Determinarea directiilor principale ale politicii investitionale, sociale si de cadre ale DGLCA.

Asigurarea elaborarii Deciziilor CMC si a Dispozitiilor Primarului general ce tin de domeniul de activitate
a DGLCA.

Asigurarea administrarii finantelor publice alocate pentru Intretinerea gospodariei de locuinte,salubrizarea
si gestiunea deseurilor, amenajarea si Intretinerea spatiilor verzi si a zonelor de agrement, gestiunea
animalelor de companie, s.a.

fpc

1

Sef adjunct
directie
generala

Indeplinirea atributiilor Sefului DGLCA 1in cazul lipsei acestuia, indeplinirea atributiile delegate de Seful
DGLCA.

Asigurarea elaborarii politicii locale Tn domeniul locuintelor.

Asigurarea elabordrii si promovarii strategiilor privind dezvoltarea gospodariei locative si serviciilor
comunale, amenajarea si salubrizarea teritoriilor adiacente blocurilor locative si de uz comun.

Asigurarea elaborarii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie ale Primarului
in domeniul locuintelor.

Supravegherea respectarii drepturilor in domeniul administrarii fondului locativ si prestdrii serviciilor
comunale.

Conducerea activitatii comisiei de disciplind a DGLCA, asigurarea promovarii masurilor de respectare a
cadrului legal de catre personalul DGLCA.

Verificarea legalititii actelor elaborate de angajatii DGLCA.

fpc

Directia de administrare a fondului locativ

Sef directie

. Conducerea activitatii Directiei de administrare a fondului de locuinte, aprobarea planurilor semestriale si

anuale, aprobarea obiectivelor functionarilor publici, evaluarea performantelor acestora.

fpc




in cadrul directiei 2. Asigurarea indeplinirii actiunilor privind evidenta, administrarea, darea in locatiune, primirea-predarea
generale fondului public de locuinte.
3. Elaborarea, promovarea si monitorizarea indeplinirii prevederilor documentelor strategice privind
dezvoltarea fondului public de locuinte.
4. Asigurarea organizdrii controlului asupra activitdtii administratorilor fondului de locuinte, indiferent de
forma de proprietate.
5. Participarea la activitati ce tin de domeniul locuintelor, organizate de Primaria municipiului Chisindu sau
organele APC, conform competentelor sale.
6. Asigurarea avizarii i inaintdrii propunerilor de modificari si completari la actele legislative si normative in
domeniul de activitate.
7. Constatarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.
Sectia controlul activitatii administratorilor blocurilor de locuinte
Sef sectie 1. Conducerea activitatii sectiei, Indeplinirea activitatilor de control a administratorilor fondului locativ si fpc
indeplinirea de catre angajatii acesteia, a planurilor si a sarcinilor puse.
2. Avizarea si inaintarea propunerilor de modificare si completare a actelor legislative si normative in
domeniul de activitate.
3. Elaborarea, promovarea si indeplinirea prevederilor actelor ce tin de controlul si administrarea fondului
locativ.
4. Organizarea controlului asupra activititii administratorilor fondului de locuinte, indiferent de forma de
proprietate.
5. Participarea la activitatea grupurilor de lucru si comisiilor conform competentei functionale.
6. Constatarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.
7. Evaluarea performantelor profesionale a angajatilor sectiei, inaintarea propunerilor privind stimularea sau
sanctionarea acestora.
Specialist 1. Participarea la activitatea grupurilor de lucru, comisiilor conform competentei functionale. fpe
principal 2. Elaborarea actelor ce tin de activitatea sectiei (dari de seama, procese-verbale etc.).
3. Exercitarea activitatii de control a administratorilor fondului locativ, indiferent de forma de proprietate.
4. Participarea la elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu i de dispozitie a
Primarului general.
5. Constatarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodérie comunald in calitate de

agent constatator.




Specialist superior 1. Elaborarea actelor ce tin de activitatea sectiei (dari de seama, procese-verbale etc.). fpe
2. Participarea la activitati in cadrul comisiilor si grupurilor de lucru atat in cadrul Directiei generale, cat si in
colaborare cu alte autoritati.
3. Verificarea activitatii IMGFL si IMSL, asigurarea elaboririi planurilor si verificarii indeplinirii acestora.
4. Examinarea contraventiilor administrative ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie
comunald in calitate de agent constatator.
5. Participarea la elaborarea proiectelor de decizie ale Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie ale
Primarului general.
Specialist 1. Indeplinirea activitatilor necesare ce tin de controlul administratorilor fondului locativ. fpe
2. Elaborarea diverselor acte ce tin de activitatea sectiei.
3. Participarea la activitati in cadrul comisiilor si grupurilor de lucru atét in cadrul Directiei cat si in conlucrare
cu alte autoritati.
4. Verificarea activititii IMGFL si IMSL, asigurarea elaboririi planurilor si verificarea indeplinirii acestora.
5. Examinarea contraventiilor administrative ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie
comunala in calitate de agent constatator.
Total sectie:
Sectia administrarea fondului public de locuinte
Sef sectie 1. Asigurarea Indeplinirii activitatilor necesare ce tin de domeniul de activitate a sectiei administrarea fondului fpc
public de locuinte si indeplinirea de catre angajatii acesteia a planurilor si a sarcinilor puse.
2. Avizarea si inaintarea propunerilor de modificari si completarilor ale actelor legislative si normative in
domeniul de activitate.
3. Asigurarea elaborarii, promovarii si indeplinirii prevederilor actelor ce tin de evidenta, administrarea,
primirea-predarea fondului public de locuinte, pasaportizarea fondului de locuinte.
4. Participarea la activitatea grupurilor de lucru, comisiilor si conlucrarea cu alte subdiviziuni ale Directiei
conform competentei functionale.
5. Asigurarea organizdrii activitatilor ce tin de evidenta cetdtenilor si elaborarea actelor ce tin de darea in
locatiune a locuintelor din fondul public de locuinte.
6. Asigurarea elaborarii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului
general ce tin de locatiunea locuintelor proprietate publica.
7. Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.
Specialist principal 1. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in fpe
ceea ce priveste administrarea fondului public de locuinte.
2. Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodéarie comunald in calitate de
agent constatator.
3. Examinarea la fata locului a problemelor ce tin de administrarea fondului public de locuinte.
4. Elaborarea actelor de primire-predare, evidentd, excludere din evidenta a locuintelor proprietate privata.




5. Participarea la activitdtile de administrare si de pasaportizarea a fondului public de locuinte, conform
competentei.
6. Indeplinirea activitatilor necesare ce tin de evidenta cetitenilor si elaborarea actelor privind darea in
locatiune a locuintelor din fondul public de locuinte.
7. Participarea la activitati in cadrul comisiilor, grupurilor de lucru atat in cadrul Directiei, cat si in conlucrare
cu alte autoritati.
Specialist 1. Elaborarea si promovarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a fpe
Superior Primarului general si diverse acte ce tin de activitatea Directiei.
2. Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice si de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.
3. Examinarea la fata locului a problemelor ce tin de administrarea fondului public de locuinte.
4. Participarea la diverse activitati in cadrul comisiilor, grupurilor de lucru atat in cadrul Directiei generale,
cat si in conlucrare cu alte autoritati.
5. Indeplinirea activitatilor necesare ce tin de evidenta cetitenilor si elaborarea actelor privind darea in
locatiune a locuintelor din fondul public de locuinte.
Specialist 1. Indeplinirea activittilor necesare ce tin de administrarea fondului public de locuinte, pasaportizarea fpe
fondului de locuinte.
2. Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.
3. Participarea la elaborarea si promovarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de
dispozitie a Primarului general.
4. Participarea la diverse activitati in cadrul comisiilor, grupurilor de lucru, adundrilor generale a proprietarilor
de apartamente, atat in cadrul Directiei, cat si in conlucrare cu alte autoritati.
5. Participarea la elaborarea actelor ce tin de darea in locatiune a locuintelor din fondul public de locuinte.
Total sectie:
Serviciul relatii cu furnizorii
Sef serviciu 1. Reprezentarea intereselor autoritatilor publice locale in relatiile cu autoritatile publice locale si centrale de fpc
resort si prestatorii de servicii comunale, prin delegare, in activitatea cu autoritdtile publice centrale de
resort.
2. Participarea la elaborarea strategiilor, politicilor de dezvoltare, programe de reabilitare, extindere si
modernizare in domeniul serviciilor comunale §i necomunale, relatiilor cu furnizorii, eficientei energetice.
3. Asigurarea elaborarii proiectelor de decizii a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitii a Primarului
general in domeniul prestarii serviciilor comunale §i prezentarea spre avizare structurilor competente.
4. Asigurarea supravegherii respectdrii drepturilor consumatorilor in domeniul serviciilor comunale si alocarii
de compensatii pentru serviciile comunale persoanelor defavorizate.
5. Avizarea si Tnaintarea propunerilor de modificari si completari la actele legislative si normative in domeniul

de activitate.




Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.

Specialist principal

9]

Participarea la elaborarea strategiilor, politicilor de dezvoltare, programe de reabilitare, extindere si
modernizare a sectorului termoenergetic, de alimentare cu apd, energie electricd si gaze naturale din
municipiul Chisindu.

Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sau de activitate si prezentarea spre avizare structurilor competente.

Monitorizarea implementarii si aplicarii prevederilor actelor legislative si normative in domeniul serviciilor
comunale pe teritoriul municipiului Chisinau.

Efectuarea controlului activitatii administratorilor referitor la prestarea serviciilor comunale.

Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.

fpe

Specialist
superior

bk w

Participarea la elaborarea strategiilor privind dezvoltarea sistemelor ingineresti interne din blocurile
locative din municipiul Chisindu.

Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sau de activitate si prezentarea spre avizare structurilor competente.

Supravegherea respectarii drepturilor consumatorilor in domeniul prestarii serviciilor comunale.
Efectuarea controlului activitatii administratorilor referitor la prestarea serviciilor comunale.

Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.

fpe

Specialist

b S

Supravegherea respectarii drepturilor consumatorilor in domeniul prestarii serviciilor comunale.
Monitorizarea procesului de acordare a compensatiilor pentru serviciile comunale persoanelor defavorizate.
Efectuarea controlului activitatii administratorilor referitor la prestarea serviciilor comunale.

Examinarea contraventiilor ce tin de domeniul serviciilor publice de gospodarie comunala in calitate de
agent constatator.

Examinarea adresarilor consumatorilor la fata locului si in comisiile create din cadrul subdiviziunilor
municipale, precum si a demersurilor instantelor ierarhic superioare, in termeni stabiliti de legislatia in
vigoare, in domeniul acordarii de compensatii.

fpe

Total serviciu:

Total directie:

18

Directia amenajare si mediu

Sef directie in cadrul
directiei generale

. Asigurarea managementului directiei si a subdiviziunilor subordonate si asumarea responsabilitatii de

functionarea acesteia in conditii de eficacitate.

. Reprezentarea intereselor autoritdtii publice locale in domeniul protectiei mediului, salubrizarii si gestiunii

deseurilor, amenajdrii teritoriului.

. Elaborarea si implementarea programelor, planurilor de masuri si de actiuni, strategiilor si politicilor locale

corelate cu cele centrale in domeniul protectiei mediului, salubrizarii si gestiunii deseurilor, amenajarii
teritoriului.

fpc




4. Promovarea programelor si planurilor de masuri ce tin de domeniul gestiondrii animalelor de companie si a
celor fard stapan.
5. Asigurarea implementarii programelor de masuri si de actiuni, strategiilor si politicilor locale.
6. Exercitarea controlului asupra activitatii operatorilor din domeniul salubrizarii si gestiunii deseurilor,
precum si al spatiilor verzi.
7. Promovarea actiunilor si programelor de educatie ecologicd a populatiei iIn domeniul protectiei mediului,
gestionarii deseurilor, amenajarii teritoriului.
Sectia salubrizare si gestionarea deseurilor
Sef sectie 1. Asigurarea managementul domeniului sdu de activitate in conditii de eficacitate. fpc
2. Elaborarea de programe, planuri de masuri si de actiuni, strategii si politici locale corelate cu cele centrale,
in domeniul salubrizarii si gestiunii deseurilor.
3. Coordonarea si monitorizarea serviciilor de salubrizare stradald, de deszapezire si combatere a poleiului si
inghetului pe cdile de comunicatie din municipiul Chisindu.
4. Monitorizarea activitdtilor de sortare, neutralizare, valorificare si eliminare a deseurilor menajere si
asimilabile.
5. Monitorizarea si verificarea procesului de generare, colectare, tratare si valorificarea deseurilor din
constructii si demolari, precum si evidenta acestora;
6. Monitorizarea si verificarea modului de colectare si eliminare a deseurilor periculoase (deseuri de
echipamente electrice si electronice, baterii si acumulatori uzati, medicale, industriale, cauciucuri uzate);
7. Promovarea si monitorizarea eliminarii deseurilor vegetale si a celor biodegradabile prin metoda
compostarii.
Specialist principal | 1. Efectuarea actiunilor de control si de verificare a lucrdrilor de salubrizare stradala, de deszadpezire si fpe
combatere a poleiului si inghetului pe cdile de comunicatie din municipiul Chisinau;
2. Elaborarea proiectelor de decizie ale Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie ale Primarului general
in domeniul sau de activitate;
3. Implicarea in calitate de agent constatator si intocmirea proceselor-verbale contraventionale in domeniul
salubrizarii si gestiunii deseurilor;
4. Participarea la elaborarea planurilor de masuri si de actiune, strategiilor si politici locale in domeniul
salubrizarii si gestiunii deseurilor;
5. Monitorizarea respectdrii Regulamentului privind salubrizarea si asigurarea curateniei in orasul Chisinau.
Specialist superior 1. Participarea la elaborarea planurilor de masuri si actiune, strategiilor si politicilor locale i1n domeniul fpe
salubrizarii si gestiunii deseurilor;
2. Monitorizarea respectdrii Regulamentului privind salubrizarea si asigurarea curdteniei in orasul Chisinau.
3. Identificarea si tinerea evidentei producatorilor de deseuri si actionarea in vederea crearii facilitdtilor
necesare activitatii de colectare separatd a deseurilor;
4. Efectuarea controlului activitdtilor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare a fondului de locuinte, precum si

a altor spatii publice;

Total sectie:




Serviciul spatii verzi si zone de agrement

Sef serviciu 1. Asigurarea managementului domeniului sdu de activitate in conditii de eficacitate; fpc
2. Promovarea programelor, planurilor de masuri si de actiune, strategiilor si politicilor locale corelate cu cele
centrale, in domeniul spatiilor verzi.
3. Promovarea masurilor de rezolvare a problemelor privind spatiile verzi.
4. Organizarea si gestionarea Cadastrului spatiilor verzi in municipiul Chisinau.
5. Organizarea procedurilor de restabilire a spatiilor publice verzi degradate sau nevalorificate, In baza
proiectelor de amenajare.
6. Asigurarea executarii lucrarilor de amenajare si intretinere a locurilor de joaca pentru copii, a terenurilor de
fitness si a terenurilor sportive din curtile blocurilor de locuinte, cét si de pe alte spatii publice, precum si
tinerea evidentei continue a acestora.
Specialist superior 1. Participarea la elaborarea programelor, planurilor de masuri si de actiuni, strategiilor si politicilor locale fpe
corelate cu cele centrale, in domeniul spatiilor verzi.
2. Organizarea procedurile de amenajare a spatiilor publice cu mobilier urban.
3. Monitorizarea lucrarile executate de operatorul municipal responsabil de intretinerea parcurilor, scuarurilor
s altor spatii verzi de pe domeniul public.
4. Monitorizarea activitatilor IM ”Parcul Dendrariu”, inclusiv promovarea politicilor de dezvoltare a parcului.
5. Monitorizarea lucrarilor de amenajare si intretinere a locurilor de joaca pentru copii, a terenurilor de fitness
si a terenurilor sportive din curtile blocurilor de locuinte, cat si de pe alte spatii publice, precum si tinerea
evidentei continue a acestora;
6. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general n
domeniul sau de activitate.
Specialist 1. Monitorizarea respectdrii normelor de ecologizare si infrumusetare a spatiilor verzi de catre persoanele fpe
fizice si juridice de pe raza municipiului.
2. Monitorizarea activitatilor IM ”Directia parcurilor, culturd si odihna”, inclusiv promovarea politicilor de
dezvoltare a zonelor de agrement din gestiunea acesteia
3. Monitorizarea activititilor ISIC ”Gradina Zoologica”, inclusiv promovarea politicilor de dezvoltare a
gradinii zoologice municipale.
4. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de activitate;
5. Participarea la gestionarea Cadastrului spatiilor verzi in municipiul Chisinau.
Total serviciu:
Serviciul ecologie urbana
Specialist principal 1. Supravegherea sistematica si permanentd a izvoarelor, paraielor, raurilor mici, a apelor freatice si fpe

subterane, a zonelor, fasiilor si perdelelor riverane cu aplicarea masurilor de protectie si de prevenire a
poludrii lor cu noxe, deseuri periculoase si toxice;




2.

3.

4,

Promovarea actiunilor de protectie a mediului (Ziua mondialda a mediului, Ziua recicldrii, Saptdmana
mobilitatii europene, Ora planetei, etc.).

Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de activitate.

Asigurarea executarii deciziilor Consiliului municipal Chisinau, dispozitiilor Primarului general privind
protectia mediului de catre toate structurile si agentii economici, amplasati pe teritoriul municipiului,
indiferent de apartenenta lor departamentala si forma de proprietate.

Specialist superior

. Participa la elaborarea programelor, planurilor de masuri si de actiuni, strategiilor si politicilor locale corelate

cu cele centrale, in domeniul protectiei mediului;

. Promoveaza activitati de mentinere a biodiversitatii si propune masuri de rezolvare a problemelor existente;
. Efectuarea evidentei, controlului sistematic si colectarea informatiilor despre starea mediului, monitoring-ul

si auditul ecologic local la intreprinderile din teritoriul administrat in scopul formarii si tinerii bazei de date
despre starea, calitatea si protectia mediului;

. Participarea la supravegherea sistematica si permanenta a izvoarelor, paraielor, raurilor mici, a apelor freatice

si subterane, a zonelor, fasiilor si perdelelor riverane cu aplicarea masurilor de protectie si de prevenire a
poluarii lor cu noxe, deseuri periculoase si toxice.

fpe

Total serviciu:

Sectia gestionare si protectie a animalelor

Sef sectie

—

9]

Asigurarea managementului domeniului sau de activitate in conditii de eficacitate;

Promovarea si implementarea masurilor privind managementul populatiei canine si animalelor de companie
din raza municipiului Chisinau.

Elaborarea strategiilor, programelor, planurilor de masuri si de actiuni, strategiilor si politicilor locale, n
domeniul reducerii prin metode umane a numarului animalelor fard stapan si In domeniul protectiei
animalelor.

Organizarea si gestionarea Registrului animalelor de companie din mun. Chisinau.

Monitorizarea activitatii IM ,,Regia Autosalubritate” ce tine de capturarea cainilor fira stipan si a Centrului

de sterilizare.

fpc

Specialist principal

—_—

Promovarea si implementarea masurile privind managementul populatiei canine §i animalelor de companie
din raza municipiului Chisindu.

Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de activitate.

Participarea la elaborarea de strategii, programe, planuri de masuri si de actiuni, strategii si politici locale,
in domeniul reducerii prin metode umane a numarului animalelor fard stdpan si in domeniul protectiei
animalelor.

Monitorizarea respectdrii prevederilor Regulamentului animalelor de companie si fard stdpan si a
Regulamentului de capturare si transportarea animalelor fara stapan de catre persoanele fizice si juridice.

fpe

Specialist superior

Consultarea conducerii sectiei si a angajatilor sectiei la elaborarea actelor si a corespondentei de comunicare,
inclusiv prin redactarea acestora.

fpe




2. Efectuarea expertizei juridice a actelor, avizarea si contrasemnarea proiectelor de decizie, de dispozitie,
documente si ordine ce tin de activitatea sectiei de control si protectia animalelor.
3. Asigurarea elabordrii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului
general in domeniul sau de activitate.
4. Examinarea raspunsurilor la scrisori, cereri din partea altor institutii si ale cetatenilor.
5. Acordarea asistentei juridice cetdtenilor in problemele ce tin de domeniul controlului si protectiei animalelor.
Total sectie:
Total directie: 17
Directia finante si economie
Sef Directie in 1. Reprezentarea intereselor DGLCA in ceea ce priveste administrarea mijloacelor financiare publice. fpc 1
cadrul directiei 2. Asigurarea gestiondrii mijloacelor financiare publice alocate din bugetul municipal Chisindu.
generale, 3. Asigurarea elaborarii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu in domeniul sau de competenta.
contabil-sef 4. Monitorizarea utilizarii corecte a mijloacelor financiare publice de catre subdiviziunile activitatea carora este
coordonatd de catre DGLCA.
5. Asigurarea prezentdrii rapoartelor anuale si trimestriale ale DGLCA privind utilizarea mijloacelor financiare
publice.
Sectia evidenta contabila
Sef sectie 1. Conducerea sectiei subordonate si organizarea functionarii acesteia in conditii de eficacitate. fpc 1
2. Asigurarea interactiunii i conlucrarii sectiei cu alte subdiviziuni.
3. Asigurarea pregatirii rapoartelor financiare.
4. Asigurarea tinerii evidentei contabile conform Legii contabilitatii.
Elaboreaza proiectelor de decizie ale Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie ale Primarului general in
domeniul sdu de competenta.
Specialist principal | 1. Efectuarea evidentei analitice a fondului locativ si a cheltuielilor din contul mijloacelor publice pentru fpe 2
intretinerea institutiei si alte activitati.
2. Efectuarea evidentei analitice a decontarilor pentru finantarea Directiei generale din contul mijloacelor
publice.
3. Participarea la pregatirea rapoartelor financiare privind utilizarea mijloacelor bugetare.
4. Participarea la controlul complex al activitatii financiare in intreprinderile municipale din domeniul DGLCA
referitor la utilizarea mijloacelor financiare publice.
5. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului in domeniul
sau de competenta.
Specialist superior | 1. Efectuarea evidentei analitice a cheltuielilor din contul mijloacelor publice pentru intretinerea institutiei si fpe 1
pentru alte activitati.
2. Efectuarea evidentei analitice a decontarilor pentru finantarea directiei.
3. Participarea la pregatirea rapoartelor privind utilizarea mijloacelor financiare publice.
4. Participarea la controlul complex al activitatii financiare In intreprinderile municipale din domeniul DGLCA

referitor la utilizarea mijloacelor financiare publice.




5. Efectuarea calculelor necesare (activele fixe, salariile angajatilor, impozitele).

Total sectie:

Sectia management financiar

Sef sectie 1. Reprezentarea intereselor autoritdtilor publice in ceea ce priveste managementul financiar al mijloacelor fpc
financiare publice.

2. Efectuarea managementului financiar al mijloacelor financiare publice prevdzute conform legislatiei in
vigoare pentru intretinerea Directiei generale si pentru gestionarea fondului de locuinte, intretinerea
sanitard $i amenajarea teritoriului in municipiul Chisinau.

3. Elaborarea si promovarea strategiilor privind dezvoltarea gospodariei locative si amenajarea teritoriului in
municipiul Chisindu, programele municipale privind imbundtatirea gestionarii fondului de locuinte,
elaborarea proiectelor de decizii ale Consiliului municipal in domeniul managementului financiar.

4. Conducerea si coordonarea procesului de elaborare a bugetului Directiei generale.

5. Supravegherea si conducerea proceselor de planificare, pronosticare si analizd financiard a Directiei
generale.

Specialist principal | 1. Elaborarea bugetului DGLCA. fpe

2. Efectuarea repartizarii resurselor financiare publice prevazute conform legislatiei in vigoare pentru
intretinereaDirectiei generale.

3. Efectuarea repartizarii resurselor financiare publice prevazute pentru gestionarea fondului de locuinte,
intretinerea sanitard i amenajarea teritoriului in municipiul Chiginau.

4. Flaborarea tarifelor publice pentru deservirea blocului, chirie, deservirea tehnica si reparatia echipamentelor
tehnice din interiorul blocului locativ si tarifele pentru serviciile prestate contra plata.

5. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de competenta.

Specialist principal | 1. Efectuarea monitorizarii resurselor financiare publice prevazute conform legislatiei in vigoare pentru fpe
intretinerea Directiei generale.

2. Efectuarea monitorizarii resurselor financiare publice prevazute pentru gestionarea fondului de locuinte,
intretinerea sanitara §i amenajarea teritoriului in municipiul Chisindu.

3. Participarea la elaborarea tarifelor publice pentru deservirea blocului, chirie, deservirea tehnica si
reparatia echipamentelor tehnice din interiorul blocului locativ si tarifele pentru serviciile prestate contra
plata.

4. Pregatirea rapoartelor cu privire la executarea bugetului.

5. Participarea la elaborarea proiectelor de decizii a Consiliului municipal in domeniul sdu de competenta.

Specialist superior 1. Pregatirea actelor pentru acordarea ajutoarelor financiare persoanelor defavorizate, din contul mijloacelor fpe
financiare publice (Fondul de rezerva al municipiului Chisinau).

2. Elaborarea proceselor-verbale ale sedintelor Comisiei de distribuire a mijloacelor fondului de rezerva al
municipiului Chisindu referitor la acordarea ajutoarelor financiare persoanelor defavorizate.




3. Intocmirea darilor de seama privind utilizarea mijloacelor financiare publice acordate persoanelor
defavorizate din contul mijloacelor Fondului de rezerva al municipiului Chisinau.
4. Monitorizarea procedurii acordarii ajutoarelor financiare persoanelor defavorizate din contul mijloacelor
financiare publice (Fondul de rezerva al municipiului Chisinau).
Total sectie: 5
Serviciul achizitii publice
1. Asigurarea desfasurarii licitatiilor publice in conformitate cu mijloacele financiare publice aprobate pentru fpc 1
Sef serviciu intretinerea institutiei si alte activitati.
2. Asigurarea elabordrii si evidentei contractelor de achizitii publice.
3. Analizarea conformitatii procesului de achizitii publice cu legislatia.
4. Asigurarea elaborarii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinadu si de dispozitie a Primarului
general in domeniul sau de activitate.
Specialist principal | 1. Participarea la desfasurarea licitatiilor publice in conformitate cu mijloacele financiare publice aprobate fpe 1
pentru intretinerea institutiei si alte activitati.
2. Elaborarea contractelor de achizitii publice in vederea achizitiondrii bunurilor, serviciilor si lucrarilor din
contul mijloacelor publice si ducerea evidentei acestora.
3. Participarea la conformitatea procesului de achizitii publice cu legislatia.
4. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de competenta.
Specialist superior 1. Participarea la desfasurarea licitatiilor publice in conformitate cu mijloacele financiare publice aprobate fpe 1
pentru intretinerea institutiei si a altor activitati.
2. Elaborarea contractelor de achizitii publice in vederea achizitiondrii bunurilor, serviciilor si lucrarilor din
contul mijloacelor publice si duee tinerea evidentei lor.
3. Participarea la conformitatea procesului de achizitii publice cu legislatia.
4. FElaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sau de competenta.
Total serviciu: 3
Total directie: 13
Sectia asistenta juridica
Sef sectie 1. Reprezentarea intereselor autoritatilor publice privind respectarea legislatiei in vigoare In domeniul fpc 1
administrarii fondului locativ.
2. Reprezentarea intereselor Directiei generale in instantele de judecata si in alte institutii de stat.
3. Efectuarea expertizei juridice a actelor, avizarea si contrasemnarea proiectelor de decizie, de dispozitie,
documente si ordine ce tin de activitatea Directiei si a subdiviziunilor subordonate.
4. Consultarea si monitorizarea activitatii jurisconsultului din subdiviziunile subordonate.
5. Asigurarea respectdrii legislatiei in domeniul activitatii Directiei si a intretinerilor municipale din domeniul

DGLCA.




Specialist 1. Reprezentarea intereselor Directiei generale in instantele de judecata si in alte institutii de stat. fpe

principal 2. Examinarea si avizarea proiectelor de ordine si de regulamente interne ce vizeaza activitatea Directiei
generale si a subdiviziunilor subordonate.

3. Examinarea legalitdtii elaborarii proiectelor de decizie ale Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie
ale Primarului general, elaborate in cadrul Directiei generale, avizarea proiectelor respective.

4. Inaintarea propunerilor de modificare a legislatiei in conformitate cu domeniul de activitate al Directiei.

5. Elaborarea proiectelor de decizie ale Consiliului municipal Chisinau, de dispozitie ale Primarului general
in conformitate cu specificul activitatii Directiei generale.

Specialist superior 1. Reprezentarea interesatelor Directiei generale in instantele de judecatd si in alte institutii de stat. fpe

2. Elaborarea proiectelor de decizie ale Consiliului municipal Chisindu, de dispozitie ale Primarului general
in conformitate cu specificul activitatii Directiei generale.

3. Examinarea si pregatirea raspunsurilor la scrisori, cereri din partea altor institutii si ale cetatenilor.

4. Acordarea asistentei juridice cetdtenilor in problemele ce tin de evidenta locativa si activitatea in domeniul
administrarii fondului de locuinte.

5. Acordarea asistentei juridice reprezentantilor Directiei generale la aparitia unor probleme/situatii specifice
domeniului de activitate.

Total sectia:

Serviciul eficienta energetica si inovatii

Sef serviciu 1. Coordonarea si monitorizarea procesului de implementare a politicii privind Imbunatdtirea eficientei
energetice in blocurile locative din municipiul Chisinau, valorificarea surselor regenerabile de energie.

2. Elaborarea programelor de imbunatatire a eficientei energetice si planurilor de actiuni privind implementarea
masurilor de eficienta energetica, asigurarea elaborarii rapoartelor privind implementarea acestora.

3. Asigurarea elaborarii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului
general in domeniul sau de activitate si prezentarea spre avizare structurilor competente.

4. Asigurarea informarii persoanelor fizice si juridice referitor la bunele practici, costurile si beneficiile
echipamentelor si utilajelor eficiente, surselor de energie regenerabila.

5. Participarea la elaborarea si la realizarea proiectelor in domeniul eficientei energetice in blocurile de
locuinte din municipiul Chisindu.

Specialist principal | 1. Participarea la elaborarea Programelor de Tmbunatatire a eficientei energetice si a planurilor anuale de
actiuni privind implementarea masurilor de eficienta energetica, a rapoartelor privind implementarea
acestor programe.

2. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sau de activitate si prezentarea spre avizare structurilor competente.

3. Efectuarea activitatii de tinere a evidentei consumului de energie in blocurile de locuinte din municipiul
Chisindu in vederea determinarii eventualelor interventii pentru eficientizarea acestuia.

4. Participarea la monitorizarea consumului de energie dupd realizarea proiectelor In domeniul eficientei

energetice in blocurile de locuinte din municipiul Chisinau.




5. Participarea la activitdtile de informare a persoanelor fizice si juridice referitor la bunele practici, costurile
si beneficiile echipamentelor si utilajelor eficiente, surselor de energie regenerabila.
Total serviciu:
Serviciul supraveghere tehnica
Sef serviciu 1. Reprezentarea intereselor autoritatilor publice in ceea ce priveste renovarea, modernizarea si reparatia fpc
capitala a fondului de locuinte din municipiul Chisinau.
2. Participarea la elaborarea Programelor privind renovarea, modernizarea si reparatia fondului de locuinte si
a echipamentelor tehnice din interiorul blocurilor de locuinte.
3. FElaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisinau si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de competenta.
4. Organizarea activitdtii de expertizare tehnica a blocurilor de locuinte, de identificare a locuintelor
inutilizabile pentru trai.
5. Asigurarea desfasurarii activitatii de pasaportizarea a blocurilor de locuinte din municipiul Chisinau.
6. Asigurarea supravegherii tehnice privind renovarea, modernizarea si reparatia blocurilor de locuinte si
receptionarea finala a obiectelor reparate din contul mijloacelor publice.
7. Asigurarea elaborarii proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului
general in domeniul sau de competenta.
Specialist principal 1. Participarea la elaborarea Programelor privind renovarea, modernizarea si reparatia fondului de locuinte si fpe
a echipamentelor tehnice din interiorul blocurilor de locuinte.
2. Elaborarea proiectelor de decizie a Consiliului municipal Chisindu si de dispozitie a Primarului general in
domeniul sdu de competenta.
3. Efectuarea supravegherii tehnice privind reparatia blocurilor de locuinte, determinarea locuintelor
inutilizabile pentru trai.
4. Intocmirea caietelor de sarcini pentru executarea lucririlor de reparatie a blocurilor de locuinte din
municipiul Chisinau.
5. Desfasurarea activitdtii de pasaportizarea blocurilor de locuinte din municipiul Chisinau.
6. Intocmirea caietelor de sarcini pentru executarea lucririlor de reparatie a blocurilor locative.
7. Participarea la activitatea de pasaportizare a blocurilor de locuinte din municipiul Chisindu.
Total serviciu:
Serviciul securitate si control intern
Sef serviciu 1. Reprezentarea intereselor autoritdtilor publice, In ceea ce priveste controlul asupra utilizarii mijloacelor fpc

2.

financiare publice.

Planificarea si efectuarea controlului asupra utilizarii mijloacelor financiare publice alocate subdiviziunilor
aflate in subordinea Directiei generale a valorificarii mijloacelor financiare obtinute de subdiviziunile
subordonate din gestionarea fondului locativ, folosirea eficientd a capacitatilor de productie, disciplina
muncii, prestarii serviciilor, etc.




. Coordonarea procesului de monitorizare a implementarii recomandarilor ca urmare a misiunilor de

control/audit efectuate de institutiile cu abilitati de control,

. Monitorizarea indeplinirii obiectivelor strategice si operationale de catre subdiviziunile din cadrul Directiei

generale.

. Coordonarea implementarii Sistemului de control intern managerial, efectuarea procesului de autoevaluare

a SCIM si Intocmirea Declaratiei de rdspundere manageriala in cadrul institutiei;

. Coordonarea/efectuarea descrierilor narative/grafice ale proceselor de baza din activitatea subdiviziunilor

din cadrul entitatii.

. Identificarea, evaluarea, inregistrarea, monitorizarea §i raportarea riscurile aferente obiectivelor propuse

spre realizare.

Specialist principal

. Efectuarea controlului asupra utilizarii mijloacelor financiare publice alocate intreprinderilor municipale

aflate in subordinea Directiei generale.

. Monitorizarea securitatii si integritatii mijloacelor fixe din dotarea intreprinderilor municipale prestari

servicii din sectoarele municipiului Chisinau.

. Exercitarea controlului, privind valorificarea mijloacelor financiare obfinute de subdiviziunile aflate in

subordine, din gestionarea fondului locativ, folosirea eficientd a capacitatilor de productie, disciplina
muncii, prestarii serviciilor, etc.

. Efectuarea misiunilor de control privind gestionarea parcului auto din dotarea intreprinderilor municipale

prestari servicii din subordinea Directiei generale, documentarea constatdrilor de control, colectarea
probelor 1n vederea sustinerii acestora, Intocmirea notelor informative si prezentarea lor sefului Serviciului.

. Participarea la efectuarea controalelor realizérii sarcinilor de cétre subdiviziunile din cadrul Directiei

generale.

. Verificarea respectdrii normelor de consum al combustibilului In exploatarea unitatilor de transport din

dotare, contrapunerea datelor din foile de parcurs cu informatiile generate de sistemul GPS.

. Informarea sefului Serviciului despre eventualele suspiciuni de frauda, aparute in procesul de lucru.

fpe

Total serviciu:

Sectia management personal

Sef sectie

—

Monitorizarea procesului de implementare a politicii interne de personal a DGLCA.

Coordonarea activitdtilor de instruire si de evaluare a performantelor profesionale ale angajatilor din cadrul
Directiei, de pregatire a unor programe de calificare, de perfectionare a resurselor umane.

Coordonarea si monitorizarea gestiondrii resurselor umane si dezvoltarea acestora in cadrul subdiviziunilor
coordonate de DGLCA.

Intocmirea proiectelor de acte administrative despre personalul Directiei generale.

Asigurarea evidentei timpului de munca si de odihna a angajatilor DGLCA;

Asigurarea respectarii de catre angajatiit DGLCA a prevederilor legislatiei ce tine de functia publica.

fpc

Serviciul resurse umane

Specialist principal

Realizarea politicii interne de personal a DGLCA.

fpe




Coordonarea activitdtilor de instruire §i de evaluare a performantelor profesionale ale angajatilor din cadrul
Directiei, de pregatire a unor programe de calificare, de perfectionare a resurselor umane.

3. Coordonarea si monitorizarea gestionarii resurselor umane si dezvoltarii acestora in cadrul subdiviziunilor
subordonate Directiei generale.
4. Intocmirea proiectelor de acte administrative cu privire la personalul DGLCA.
5. Asigurarea managementului functiei publice in cadrul DGLCA.
6. Desfasurarea activitatilor de recrutare si de selectare a resurselor umane.
Total serviciu:
Serviciul relatii cu publicul
Sef serviciu 1. Organizarea relatiilor cu publicul si comunicarii interinstitutionale. fpc
2. Asigurarea informarii opiniei publice referitor la activitatea DGLCA.
3. Organizarea colaborarii cu societatea civila si organizatiile nonguvernamentale.
4. Promovarea imaginiit DGLCA 1n mass-media si in reteaua Internet.
5. Organizarea activitatii de tinere a lucrarilor de secretariat.
Specialist principal 1. Asigurarea activitatilor de informare a publicului si mass-mediei despre activitatea DGLCA si comunicarii fpe
interinstitutionala.
2. Asigurarea primirii si inregistrarii petitiilor; transmiterea petitiilor spre examinare conducerii DGLCA, in
functie de obiectul acestora, expedierea raspunsurile petitionarilor; clasificarea si arhivarea petitiilor.
3. Gestionarea paginii web oficiale a DGLCA, a paginilor oficiale in retelele de socializare, organizarea si
asigurarea functionarii ghiseului de informare si documentare.
4. Organizarea dezbaterilor publice a proiectelor de acte.
5. Participarea la organizarea si pastrarea arhivei DGLCA.
Specialist superior 1. Participarea la activitatile de informare a publicului si mass-mediei despre activitatea DGLCA si asigurarea fpe
comunicarii interinstitutionale.
2. Realizarea primirea si inregistrarea petitiilor, transmiterea petitiilor spre examinare conducerii DGLCA, in
functie de obiectul acestora, expedierea raspunsurilor petitionarilor; clasificarea si arhivarea petitiilor.
3. Participarea la gestionarea paginii web oficiale a DGLCA, a paginilor oficiale in retelele de socializare,
organizarea si asigurarea functiondrii ghiseului de informare si documentare.
4. Asigurarea si organizarea dezbaterilor publice.
5. Participarea la organizarea si pastrarea arhivei DGLCA.

Total serviciu:

Total sectie:

Serviciul gospodarie si aprovizionare

Sef serviciu

pdtafap




Conducator auto pa 4
Ingrijitor inciperi de pa 2
serviciu si productie

Paznic pa

Muncitor la ingrijirea pa 1
complexa si reparatia

cladirilor

Sef, Platouri pdtafap 1
depozitarea

deseurilor vegetale

Paznic pa 2
Conducator auto pa 1
(sofer)

Sef, Baza de odihna pdtafap 1
“Lavanda”

Ingrijitor inciperi de pa 1
productie si de

serviciu

Paznic pa 3
Total personal auxiliar : 19
Total Directie generala: 85

Total, persoane:

a) ,,fpc” -20
b) ,,fpe” -46
¢) ,,pdtafap” -3

e),,pa” -16

SECRETAR INTERIMAR AL CONSILIULUI

Adrian TALMACI




