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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
DISPOZITIE
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Cu privire la accesul in
sediul Primariei
= )

in scopul optimizarii si al organizarii mai eficiente a activitatii, precum si al
asigurarii disciplinei de munca a angajatilor aparatului Primariei municipiului
Chisindu, ai Directiei generale arhitecturd, urbanism si relatii funciare si Directiei
generale finante, pornind de la necesitatea tinerii evidentei vizitatorilor si
mentinerii ordinii in sediul Primdriei, in temeiul art. 29 alin. (2) si art. 32 alin. (1)
din Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006 ,,Privind administratia publica localad”,
primarul general al municipiului Chisinau DISPUNE: :

1. Incepand cu data de 01.12.2012, accesul angajatilor in sediul Primariei se
va efectua in baza legitimatiei de serviciu, insotita de cartela de acces controlat.
Intrarea si iesirea angajatilor in/si din institutie va fi inregistratd in sistemul
electronic de acces controlat.

2. Controlul lcgitimatiilor de serviciu se va realiza de catre personalul
postului de politie al Primariei municipiului Chisinau, serviciu responsabil de
ordinea si paza institutiei.

3. Drepturile de acces se aproba de cétre seful Directiei administrative, la
propunerea sefului superior, si se preiau in sistemul de acces controlat.

4. Constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform Codului muncii
instriinarea sub orice forma a cartelei de acces, permiterea accesului de catre
posesor altor persoane.

5. Accesul vizitatorilor in sediul Primariei municipiului Chisindu se va
efectua doar in orele de program cu publicul, prin intrarea centrala din bd. Stefan
cel Mare si Sfant, pe baza cartelei de acces si a ecusoanelor.

6. Cartelele si ecusoanele de vizitator vor fi eliberate in baza actului de
identitate personal, care va fi retinut si pastrat la intrare de catre persoana
responsabila de accesul in sediul Primariei municipiului Chisinau. In timpul aflarii
in institutie, vizitatorii vor purta ecusonul de tipul stabilit.



7. La intrarile destinate accesului publicului vor functiona spatii unde isi vor
desfasura activitatea angajatii din cadrul postului de politie. Acestia au obligatia de
a consemna in registrul de intrare datele de identificare ale persoanelor straine care
solicitd accesul in Primaria municipiului Chisindu, coordonand cu functionarul
public vizat permisiunea trecerii.

8. Registrul nominalizat mai sus va include urmatoarele rubrici: numarul
cartelei de acces, numele si prenumele, seria si numarul actului de identitate,
numele, prenumele functionarului, subdiviziunea, ora intrdrii si ora iesirii
(modelul se anexeaza).

9. La iesirea din sediu persoanele respective vor preda cartela si ecusonul de
vizitator si li se va restitui actul de identitate.

10. Este interzis accesul persoanelor care au asupra lor arme si substante
explozive.

I'l. Serviciul resurse umane va comunica studentilor aflati la practicd in
cadrul Primariei prevederile prezentei dispozitii.

12. Incalcarea prevederilor prezentei dispozitii constituie o abatere si atrage
dupa sine raspundere disciplinara.

13. Orice dispozitie aprobata anterior, care vine in contradictie cu prezenta,
se abrogd la data intrérii in vigoare a prezentului act normativ.

14. Aducerea la cunostinta a prevederilor prezentei dispozitii se face de catre
seful direct al fiecdrui angajat, prin consemnarea acestui fapt in 2 procese-verbale
de instruire, semnate de catre angajat. Procesele-verbale respective vor fi transmise
(cate un exemplar) in termen de 3 zile de la data semnérii prezentei Serviciului
resurse umane si Directiei administrative.

15. Dispozitia in cauzid se afiseaza pe panourile informative si pe site-ul
oficial ale Primariei. Totodatd, aceasta va fi comunicata subdiviziunilor Primariei
municipiului Chisinéu.

16. Seful’ Directiei administrative, dl Oleg Poiata, va asigura controlul
indeplinirii prevederilor prezentei dispozitii.
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