Contabil

Responsabilităţi:

· înregistrarea cronologică şi sistematică a operaţiunilor economice;

· exercitarea controlului sistematic asupra gestionării finanţelor, îndeplinirii devizului de cheltuieli;

· respectarea disciplinei financiare şi exercitarea controlului achitărilor faţă de organizaţii, instituţii, calcularea şi achitarea plăţilor salariale angajaţilor;

· justificarea cheltuielilor bugetare numai în baza documentelor ce confirmă angajamentele contractuale, primirea bunurilor materiale, executarea lucrărilor, prestarea serviciilor, plata salariilor şi altor drepturi băneşti, precum şi altor obligaţii;

· efectuarea inventarierii activelor de bilanţ, mijloacelor băneşti în conformitate cu legislaţia în vigoare;

· păstrarea documentelor contabile, registrelor de evidenţă, devizelor de venituri şi cheltuieli, calculelor şi a altor documente;

· întocmirea şi prezentarea în termenele stabilite a rapoartelor financiare privind executarea bugetului;

Cerinţe:
- Studii universitare economice;
- minim 2 ani de experienţă profesională; 

- cunoaşterea limbii române şi engleze;

- experienţă în contabilizarea proiectelor cu finanţare externă; 

- cunoştinţe legislative în domeniu;
- persoana organizată, atentă la detalii, responsabilă.

Tipul contractului: pe termen lung (14 luni), program de muncă (160 ore/lună), full-time. 

Persoanele interesate pot expedia CV-ul şi Scrisoarea de intenţie la adresa de e-mail proiecte@pmc.md.
Termenul limită pentru depunerea dosarelor: Joi, 31 martie, 2011. 

Doar persoanele selectate vor fi contactate.

